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Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.), az &llamh4ztartasrol
sz016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. §
(2) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti €s Miikddési
Szabalyzaténak 5. § (2) bekezdés f-g) pontja alapjan — az aldbbiak szerint hagyom jova:

1.§

L. RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat hatalya

(1) A szabAlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:

a)
b)

<)

a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi, a Tankeriileti K6zpont 4ltal fenntartott és miikodtetett koznevelési intézményre,

a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseléire és munkavallaldira, valamint a koznevelési
intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egylitt: foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott személyek altal tett, szerzédéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fiiggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzodés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve att6l, hogy a Tankeriileti K6zpont, intézményei, vagy
kiils6 fél a kezdeményezo —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotendd
szerzb6désekre és megallapodasokra, tovabba

c) minden, a Tankeriileti Kozpont nevében tett kételezettségvallalasra, utalvanyozasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, jogi ellenjegyzésre, teljesitésigazolaséra, érvényesitésre.

2. A szabdlyzat célja
2.8
A szabalyzat célja:

a) a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasdnak moédjaval, eljarasi és dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdések rendezése. Tovabba célkitlizés a gazdalkodas atlathatosdganak, tervszerliségének €s
jogszabalyszeriiségének biztositdsa.

b) a gazdalkod4s stabilitasinak, likviditasanak biztositasa,

¢) agazdalkodasi feleldsség érvényre juttatasa,

d) a szabalytalan kételezettségvallalas megakadélyozasa,

€) anyilvantartasi fegyelem erdsitése,

f) ,négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két ember altali

attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését
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megel6zden az adott feladatot ellatd személy munkajat egy masik személy teljeskoriien,
dokumentaltan feliilvizsgalja.

II. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§

E szabélyzat alkalmazasaban:

a) kotelezettségvdllalds: a kiadasi elbiranyzatok, és - ha jogszabély azt lehetdvé teszi — az Aht.
49. § szerinti lebonyolité szerv szamara a Kormany rendeletében meghatérozottak szerinti
rendelkezésre bocsatott dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz6l6 - igy kiilondsen
a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara iranyulé - szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

o

b) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd elézetes igazoléasa, hogy:
ba) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4all,
bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
be) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
bd) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

c) Jjogi ellenjegyzés: annak irdsban torténd igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumai
a jogszabalyoknak és az iranyitas egyéb jogi eszk6zeinek megfelelnek.

d) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének elrendelését megel6z6, az adott jogiigylethez
kapcsol6do ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kételezettségvallalas esetében annak teljesitését.

€) érvémyesités: a kiadds teljesitését megel6zéen a teljesitésigazolas alapjan az
Osszegszeriségnek, valamint a szamldra, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki és
tartalmi kovetelményeknek és a vonatkozd jogszabalyoknak valé megfelelés, tovabba a
sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

f) utalvanyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasénak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdalkoddssal kapcsolatos feladatellatas rendje

4.8

(1)A Tankeriileti Kdzpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onalldoan miikodo és gazdalkodd
kézponti hivatalként miikod6é kozponti koltségvetési szerv, amely gazdaségi szervezettel
rendelkezik.

(2) A Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztaly, mint gazdasigi szervezet (tovabbiakban:
gazdasagi szervezet) ellatja a Tankerileti Kozpont és intézményei koltségvetésének
eldiranyzatainak tekintetében a gazdalkodassal, konyvvezetéssel, adatszolgaltatassal és
beszamolassal kapcsolatos feladatokat.

(3) A Beszerzési és - Uzemeltetési Féosztaly ellatja a Tankeriileti Kozpont és intézményei
milkodtetésével, iizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa korében a beruhdzassal, a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET

5. A kotelezettségvallalas dltalinos szabalyai

5.8

(1) Kotelezettséget véllalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszerli és hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megel6zden, csak irasban lehet.

(2) A koételezettségvallaldo a megrendeléssel/szerzodéssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld kiadasi eldiranyzat terhére —
megfizeti. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti
K&zpont rendelkezésére allo szabad eldiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A kotelezettségvallalas csak  pénziigyi  ellenjegyzést kovetéen  valik  szabalyos
kotelezettségvallalassa, annak hidnyaban vallalt kotelezettség szabalytalannak mindsiil, melynek
kovetkezményeiért a kitelezettségvallalo felel.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasédhoz szamba kell venni az abbdl szdrmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekdvetkezése bizonytalan, vagy
kiilon jovObeni nyilatkozattdl fiigg. A hatdrozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni (évenkénti bontasban).

(5) A kotelezettségvallalasok éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kotelezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt el6iranyzatokon beliil illetve az
eseti jellegii kifizetések kalkulalt kotelezettségét.

(6) A Kkoltségvetés végrehajtdsa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadési
eldiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési iitemére figyelemmel — vallalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36. § (1) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallaldsok esetén a pénziigyi
teljesitésnek — az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel - legkésobb a koltségvetési év december
31-éig meg kell torténnie.

(8) Az Avr. 53. § alapjan nem sziikséges elbzetesen az irasbeli kotelezettségvallalis az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amely:
a) értéke gazdasagi eseményenként a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szdmlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

c) Osszegét vagy az Osszeg megéallapitdsanak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté
birdsagi, hatosagi dontés teljeskoriien meghatarozza, vagy kotelezettséget megallapito kotelezo
el6irason alapul

d) a Kdzpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres szamfejtések
alapjan, a Kincstar altal megallapitott — a nett6 finanszirozas keretében teljesitett — a Nemzeti
Ado- és Vamhivatalt megillet6 adok és jarulékok vonatkozasaban;

e) az egészségiigyi valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel dsszefliggésben meriiltek fel.

(9) A (8) bekezdésében nevesitett, eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
eljarasrendje:

a) a (8) bekezdés a) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlan szereplé Osszeg a
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kotelezettségvallalas nyilvantartasba keriild 6sszege,

b) a (8) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a kételezettségvallalas Osszege a
kotelezettségvallalas nyilvantartasba keriil sszege,

¢) a (8) bekezdés c) pontja szerinti kifizetések esetén (utalvanyozni kell, teljesitésigazolés
nem sziikséges) a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a kifizetést alatdmasztd
dokumentumon (pl.: MAK e-Adat-on érkezé dokumentum, ANYK —ban kit8ltott bevallas)
szerepl6 Gsszeg alapjan torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.8

(1) A Tankeriileti K6zpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy

més teljesitési kotelezettséget véllalni a Tankeriileti Igazgato és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan felhatalmazott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra a szabélyzat 2. szamu
melléklete alapjan irdsban felhatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalas jogosultsag
visszavonasa a 3. szamu melléklet alapjan térténhet.

(2) Megszilinik a jogosultsag:

a) a felhatalmazott személyek jogviszonyanak megsziinése esetén az utolsé munkaban toltstt
napon;

b) a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasarol szol6 felhatalmazas visszavonas alairasat kovetden.

(3) A koételezettségvallal6 alairdsaval felel:

a) a vonatkozd jogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,

c¢) annak feltiintetéséért, ha targyévet koveto fizetési kotelezettségrol van szo,
d) akotelezettségvallalas szakmai indokoltsagéért,

€) valamint azért, hogy a kotelezettségvallalas az eldzetes pénziigyi fedezetvizsgalaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kotelezettségvallald csak olyan hataskérben
vallaljon kételezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

7. A kitelezettségvallalis folyamata

7.8.

(1)

@

3)

A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal aldirt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatdlyos megrendelés vagy szerz6dés alapjan
kezd6dhet meg, kivéve az Avr. 53. § (1) bekezdés.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rogzitett folyamata révén a belso
kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre 4ll6 forrasok atlathatd, szabalyszeri,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznélésa.

A kotelezettségvallalds menete az alabbi szakaszokbol all:
a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése,
b) a kotelezettségvallalas okmanyanak el6készitése,
c) jogiellenjegyzés,
d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgélata, pénziigyi ellenjegyzés,

e) akotelezettségvallalas okmanyanak felek éltali alairasa,
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f) akotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele,
g) teljesitésigazolas,

h) érvényesités,

i)  utalvanyozas,

1) pénzﬁgyi teljesités.

(4) A Tankeriileti Kézpontban a szerz6déskotés rendjét a beszerzési szabélyzat tartalmazza.

8. A kotelezettségvallalas létrehozasa

8.§

(1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhet6 kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodo
vallalds vagy vératlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikodési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljardsok meginditasa) dontések
alapjan.

(2) A Tankeriileti K6zpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalds kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasii munkatarsa
jogosult.

(3) A kezdeményezb felelos:
a) a kotelezettségvallalas szikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvéllalas megfeleld idoben torténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag €s az adott iddpontban
indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalas elokészitése soran, az azt megel6zO eljardsban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

€) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatosagi nyilatkozat és koztartozasmentes
igazolas beszerzésért, a szinlelt szerz8dés tilalmanak [Polgéari Toérvénykonyv 2013. évi. V. tv.
(tovabbiakban: Ptk.) 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz8d6 fél jogosult a szerz6dés targyat képez6 feladat ellatasara,
illetve szolgaltatas nytjtasara.

(4) A kotelezettségvallalas elokészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje a Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati FOosztdly bevonasaval el6zetes
fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasdnak megéllapitésa érdekében.

(5) A kotelezettségvallalas  kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit el6. A leendd szerz6d6 fél
felkutatdsa — a beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatokban foglalt rendelkezések figyelembe
vételével — a kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység feladata. A kezdeményez6
szervezeti egység felelos a sziikséges okiratok és dokumentaciok szerz6d6 partnertol, szallit6tol

valé bekéréséért és a kotelezettségvallalas kezdeményezését megeldz6 belsd egyeztetések
lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacidban a
kételezettségvallalast kezdeményezb szervezeti egység minden olyan informaciét és adatot
koteles feltiintetni, amelybdl megallapithato:

a) a kotelezettségvallalds célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti Ko6zpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott feladataival,



A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont 11/2021. (I1.5.) A Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont kételezettségvallalas,
szabélyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz6l6 szabélyzata

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek, szolgaltatdsok
egyértelmiien, pontosan, mérheté médon térténd meghatarozasa,

(7) A kotelezettségvallalas létrejottét megeldzéen vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhdzas, szolgéltatds megrendelés vagy
arubeszerzés a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasival
eléri-e a mindenkori koézbeszerzési értékhatart, és amennyiben eléri, fennallnak-e a
kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti
beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya
ala;

¢) az adott kételezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl
és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrol szold 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet
hatalya ala,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a 44/2011. (IT1.23.) a biintetés végrehajtasi
szervezet részérol a kdzponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyitdsdban
fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és
azok ellentételezésének rendjérél szol6 Korm. rendelet hatalya ala.

e) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Digitalis Kormanyzati Ugynokségrol és a
korményzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szolé a
301/2018. (XII.27.) Korm. rendelet hatalya ala

(8) A (7) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben kezdeményezni kell a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat. A kozbeszerzési eljarashoz a Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztily a
kozbeszerzés értékével megegyezd Osszegi fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre
allasat. A szabalyzat 13. szamu mellékleteként keriilt csatolasra fedezetigazolas minta.

9. A kozépiranyitdi szerv elézetes véleménye, engedélyezése

9.8
(1) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szereplé értékhatar feletti kételezettségvallalasokat

elézetesen engedélyezés céljabdl — a mindenkor hatalyos elndki korlevélben foglaltak szerint —
meg kell kiildeni a Gazdasagi Elnckhelyettes részére.

(2) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szereplé értékhatar alatti kitelezettségvallalasokrol ~
a mindenkor hatalyos elndki korlevélben foglaltak szerint — utélagos tajékoztatasi kételezettség
4ll fenn a Gazdasagi Elnokhelyettes felé.

10. A kételezettségvillalas modositasa

10. §
(1) A kételezettségvallalas mddositasa sziikséges a kovetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatarozo adataiban (a szerz6do felek, a megrendelt
termék, szolgaltatids Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési
hatarid6, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas médositasardl vagy modosulasérdl a kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egység a rendelkezésre allo informacidk alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozas,
meghitsulas) haladéktalanul kételes jelezni a Pénziigyi, Szamviteli €s Palyazati Féosztalynak. A
gazdasagi szervezet folyamatosan nyomon koveti a kotelezettségvallalasok alakulasat, €s
tajékoztatast nyujt a szervezeti egységek, kotelezettségvallalok szamara.
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11. Jogi ellenjegyzés

11.§

(1) Szerzddés (megallapodas) megkotése eldtt meg kell vizsgélni, hogy az nem iitkdzik-e hatalyos
jogszabalyba. A szerz6dések, megallapodasok jogi szempontl vizsgalata kiterjed a Tankeriileti
Kozpont érdekeinek jogi szemponti védelmére iranyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok
megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megelézben vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrdl
52016 2011. évi CXCVL. t6rvény értelmében atlathato szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerz6dés
(megéllapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozd jogszabalyoknak. A Jogi és
Hatosagi Osztdly jogi ligyintézoje altal vagy kozremiikodésével készitett szerzodést,
megallapodast — ha az megfelel a jogszabalyoknak — a tankeriileti igazgaté 4ltal irdsban kijeldlt
személyek latjak el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a jogi ligyintézd tartos tavolléte
esetén megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4) A szerzddés, megallapodas jogszabalyoknak valéo megfeleloségét a jogi ellenjegyzd a
kotelezettségvallalas  dokumentumanak valamennyi példanyan, alairdsival igazolja, ¢&s
egyidejiileg keltezéssel latja el.

(5) A szerz6dd fél altal hasznalt altalanos szerzédési feltételeket tartalmazd szerzodéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a tankeriileti igazgaté altal
irasban kijelolt jogi ligyintézd szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyz6 irasban tijékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrol
a tankeriileti igazgatot haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetéen a kotelezettségvallalas dokumentumét a Pénziigyi, Szamviteli €s
Palyazati Foosztaly részére kell megkiildeni pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) A Tankeriileti Kézpont képviseletére jogosultak az okiratokat a hiteles alairasi cimpéldanyuknak
megfelelen kételesek aldirni.

(9) A szerzddéseket legalabb harom eredeti példanyban sziikséges alairni.

(10) A szerz6dés minden egyes eredeti példanydhoz csatolni kell mindazon mellékleteket,
amelyekre a szerz6dés szovege mellékletként hivatkozik. Amennyiben ez barmely okbdl nem
lehetséges, ugy a szerz6désben meg kell hatarozni, hogy a melléklet hol és milyen feltételekkel
érhetd el (pl. internetes elérhet6ségre, honlapra hivatkozéssal).

(11) Az aldirt szerz6dések jogosultak részére (partner, féosztalyok, jogi ligyintéz0) torténd
tovabbitasa a kezdeményez6 szervezeti egység feladata.

12. A kotelezettségvillalas pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

12.§

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kételezettségvallalas pénziigyi fedezete megléténck igazolasat jelenti.
A kotelezettségvallalds a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijelolt, az Avr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkezé kijel6lt személy pénziigyi ellenjegyzése utan — az Aht. 37. § (1) bek., az
Aht. 111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5. §-aban foglalt kivételekkel —
irdsban torténhet.

(2) A Tankeriileti K6zpont gazdasagi vezetGjének akadalyoztatasa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsaval a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a Tankeriileti
Kozpont gazdasagi vezetdje altal irdsban kijelolt személy.
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(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(4) A pénziigyi ellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatisahoz sziiks€g szerint
szakértot vehet igénybe.

(5) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal
igazolja.

(6) Amennyiben a kotelezettségvallaldas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kitelezettségvallalot.

(7) Ha a koételezettségvallalo a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irdsban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd
szerv vezet6jét haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyito szerv a tajékoztatas kézhezvételétdl
szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az
esetleges felelosségre vonast.

(8) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szimu melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé kijelolés visszavonasa az 5. szami
melléklet alapjan tGrténhet.

13. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

13.§

(1) A megrendelés, szerz6dés a kotelezettségvallalo és ellenjegyzd alairasa utan tekintheto a
kotelezettségvallalas dokumentumanak.

(2) A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhdztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz). szerinti nyilvantartisba

vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a targyévi és a targyévet kovetd évek szabad
eldiranyzatait terhel6 rész lekotéseérol.

(3) A koételezettségvallalds nyilvantartdsa az iranyité szerv altal meghatarozott szamitdégépes
igyviteli programmal (SAP Gazdéalkodasi moduljaban) torténik. A rendszerbdl folyamatosan és
ténylegesen megallapithato az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege. Az elbzetes és végleges
kotelezettségvallalasokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal
13... pénzeszkdzfoglalds, 45... szerz6dés/megrendelés, 14... személyi juttatas pénzeszkozfoglalas—
nyilvantartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kételezettségvéllalasok
kozott. A kotelezettségvallalas SAP integralt rendszerben torténd nyilvantartasba vételének
folyamatat — az alkalmazandé bizonylattipussal egyiitt — az 1. szami melléklet tartalmazza.

(4) Jogszabaly szerint a kotelezettségvallalasok, és mas fizetési kotelezettségek hyilvéntartésénak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tartalmazé dokumentum
megnevezését, iktaté vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés datumat, a
pénziigyi ellenjegyzd nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok
ismertek,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

11
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d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv Gsszedllithato legyen,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd valtozasa,
utblag kapott engedmények stb.), az azokat tantisité6 dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerinti besorolasat, az
utalvanyozéas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasdhoz sziikséges
adatokat,

g) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai. A
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténé elszamoldsanak idGpontjait és a
kOnyvviteli szamlak megnevezését,

h) devizdban fenndllé kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak mddosulasai (ide értve az atértékelést
is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérleg
fordulonapi arfolyamot, a Magyarorszag gazdasigi stabilitisardl szolo 2011. évi CXCIV.
térvény szerinti addssagot keletkeztetd iigylet esetén az éallamaddssdg szdmitdsa soran
alkalmazand¢ &rfolyamot.

(5) Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan ideji kotelezettségvallalasok esetében a targyév plusz harom év terhére fizetendd
kiadasokat kell dokumentdlni és nyilvantartisba venni (pl. hatdrozatlan idore kotott
munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kdzmiidijak stb.),

b) hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében a kotelezettségvallalas 0sszegét meg kell bontani
a kovetkezok szerint:

- targyévi elGiranyzat terhére véallalt targyévi kotelezettség,
- targyévben a kovetkezo évek eldiranyzata terhére vallalt kételezettség,

(6) A nyilvantartas vezetése a Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztaly allashelyen ellatandé
feladatok alapjan kijel6lt dolgozoinak a feladata.

(7) A Kkotelezettségvallalasok a szamitogépes tigyviteli programban torténd rogzitést, mentést
kovetden a kotelezettségvallalas datumaval megegyezé periddusra tételesen bekeriilnek a
fokonyvbe. A kotelezettségvallalas konyvelése a fokonyvben a 0-s szamlaosztalyban térténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamai
alapjan az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitégépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy idoben kivezeti a nyilvantartasbol.

(9) A kotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartasat a fokoényvvel havonta
egyeztetni kell, targyhonapot kovetd hd 15. napjaig, melyet irasban rogziteni kell.

7 o

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért az ezzel megbizott munkatérsak felelnek. Egyeztetést kdvetden
eltérés esetén a kotelezettségvallalasok a szamitégépes tigyviteli programban moddositasra
keriilnek.

14. A teljesités igazolasa

14.§

(1) A teljesités igazolasa azt a tényt rogziti, hogy a kotelezettségvallalas targyat képzo tevékenység
(szolgaltatds nyGjtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése
egészben, vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfeleloen
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megtortént-e.

(2) A teljesités igazolasa soran az ellendrizhetd6 okmanyok alapjan ellendrizni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, az ellenszolgaltataist is magaban foglalé
kotelezettségvallalas esetében annak teljességét.

(3) A teljesitésigazolasra jogosultnak arrdl kell meggy6z6dnie és alairasaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, aru, targyi eszk6z a megrendelés, szerz6dés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

b) a szolgaltatas elvégzése eldirasszeriien megtortént-e, a szolgaltatast nyujtéd a kotelezettséget
megfeleld mindségben teljesitette-e,

c) akotelezettségvallalds dokumentumai teljeskoriien benyujtasra keriiltek-e,
d) ateljesités a kételezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.
(4) A teljesités igazolasa t6rténhet:
a) a szamlan a (6) bekezdésben meghatarozott modon,

b) kiilén az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkozé hivatkozast,

c¢) bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazdsok beszerzése kapcsan a
szallitd részérdl torténd szamla kiallitasahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a
megrendeld részér6l. Erre vonatkozoban jelen szabilyzat 8. szimd mellékleteként keriilt
csatolasra egy teljesitésigazolas minta.

(5) A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat,
b) a gazdasagi esemény bekdvetkezésének alapjat képezd szerzodés targya
c) azigazold személy nevét és alairasat,
d) azigazolas datumat.

(6) A teljesités igazolasa a szamlara, vagy szallitd levélre ravezetett, az alabbi szGveget tartalmazé
bélyegz6 alkalmazasaval torténik:

., Ellendrizhetd okmdnyok alapjan ellendriztem és igazolom a kiadds teljesitésének jogossdgit,
osszegszeriiségét az okmdny/okon szerepld beszerzés/szolgaltatds teljesitését”

A bélyegz6 lenyomat tartalmazza még a teljesités igazolas datumat.

(7) Specialis esetben a bélyegz0 alkalmazasaval végzett teljesités igazolas az alabbi moddon is
elvégezhet6:

a) aszamlat ra kell tlizni egy A/4-es lapra,

b) ezt kdvetben a bélyegz6t oly modon kell ranyomni, hogy a bélyegz6é széle lenyomatot
hagyjon a szdmlén is.

(8) Specialis eset alatt példaul a keskeny hépapirra nyomtatott vagy kis méretii szamla értendd.

(9) Teljesitésigazolasra a kotelezettségvallald jogosult az Gsszeférhetetlenségi szabalyok (II. fejezet)
betartasaval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazolot, ez a kdtelezettségvallald
felelosségét nem csokkenti.

(10) A Tankeriileti Kdzponthoz beérkez6 szamlak teljesitésének igazolasara e szabélyzat 6. szamu
melléklete szerinti irasban kijelolt személyek jogosultak. A teljesités igazolasra vonatkozo
kijelolés visszavonasa a 7. szamu melléklet alapjan torténhet.

(11) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Pénziigyi, Szamviteli
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és Palyazati Féosztalyra.

(12) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a gazdasagi vezetd éltal irasban kijel6lt munkatéarsak jogosultak.

(2) A Kkifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Ahsz., és
az Avr., tovabb4 e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(3) Amennyiben az érvényesitd a vizsgilat soran a (2) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, illetve a
Tankeriileti Kozpont belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 15. § (4)-(5) bekezdéseiben foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni.

(4) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat
és az érvényesit6 alairasat.

(5) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre
irasban utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozés érvényesitése

utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitds tényér6l és a zaradékolasrol az
érvényesitdnek 8 napon beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetot.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szamu melléklet szerint kijelolt személy lehet. Az
érvényesitésre vonatkoz6 kijelolés visszavonasa a 10. szami melléklet alapjan torténhet.

16. Utalvanyozas

16. §

(1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasénak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak felhatalmazasat és alairds mintdjat e szabélyzat 11. szamu
melléklete tartalmazza. Az utalvinyozasra vonatkozoé felhatalmazas visszavonasa a 12. szami
melléklet alapjan t6rténhet.

(3) Bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési eldiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni utalvinyozas alapjan lehet. A kiadasi elbiranyzatok terhére torténd utalvanyozésra
teljesitésigazolas és érvényesitést kdvetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(5) Az utalvanyozoénak a belsé kontroll folyamatok soran meg kell vizsgélnia, hogy az érvényesités
megtortént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tlintetni:
a) az utalvinyozo keltezéssel ellatott alairasat,

b) az ,utalviany" szét,
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c) akoltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadis egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamdt, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz 4llamhaztartdsi szadmviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

g) amegterhelendé és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,

h) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

1) azérvényesités tényét.

(7) Az utalvanyrendeleteket a Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztaly tigyintéz6i az SAP GR
moduljaban készitik el.

(8) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepld adatokat nem kell
megismételni.

(9) Nem kell utalvanyozni:

a) a koOzigazgatasi hatOsagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termékértékesitésbdl (egységes rovatrend B401.), szolgaltatas nyijtasabol (egységes rovatrend
B402.), a kozvetitett szolgaltatasok ellenértékébdl (egységes rovatrend B403.) szarmazd
bevételeket és a kiszamlazott altalanos forgalmi adébol (egységes rovatrend B406.) szarmazé
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet$ altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) a maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését.

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szdmlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasdgi eseményt tantsité bizonylatot a
Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztaly idérendi sorrendben tarolja.
IL. FEJEZET

OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17.§

(1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latné el.

(3) A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrél és aldirds-mintajukrol —
elektronikus alairas alkalmazésa esetén a hasznalt tandsitvanyokrol és az elektronikus alairashoz
kapcsolddo tanusitvany nyilvanos adatairol — a belsd szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

(4) A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, €s az utalvanyozas esetén a
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felhatalmazast, kijellést irasba kell foglalni. A dokumentum tartalmazza az érintettek alairas
mint4jat is. A dokumentum 3 példanyban késziil, amelybdl 1 példény az érintettet illeti meg,
1példany a személyi anyag részét képezi, 1 példany pedig Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati
Féosztalyon keriil leflizésre, amely egyben az alairds mintdk nyilvantartasara is szolgal.

(5) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitesre,

valamint a teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintéjarol az Avr. 60. § (3)

bekezdése alapjan naprakész nyilvantartast kell vezetni, melynek formajat jelen szabélyzat 14-18.
szami mellékletei tartalmazzak.

II1. FEJEZET

A FELHATALMAZAS, A KIJELOLES ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

18.§

A felhatalmazasokrdl, a kijelolésekr6l és a visszavonasokrdl rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt
eldirasokkal Gsszhangban 8 évig meg kell 6rizni, a Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati FSosztaly
irattdrozasra szolgaldé helyiségében. Megbrzésért a Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati FOosztaly
vezetdje felel. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazésarol,
valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre sz616 megbizéas visszavonasanak idépontjatol
kezdodik.

III. RESZ
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
19.§

Az egészségiigyi valsdghelyzettel Osszefliggésben felmeriilt, a Koronavirus-jarvany Elleni
Védekezésért Felelds Operativ Torzs felallitdsarol szolé 1012/2020. (I. 31.) Korm. hatéarozattal
felallitott Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért Felelds Operativ Torzs javaslata alapjan az Aht.
111/G. § és 111/H. §-ait kell alkalmazni és az ezekkel Gsszefiiggd specidlis kotelezettségvallalasi
szabalyokat.

20. §
(1) Jelen szabalyzat a jovahagyast kdvetd munkanapon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti az e targykérben kordbban kiadott
14/2017. (V1.26.) szdmu Szabalyzat.
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Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ......./20...
Felhatalmazis kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasihoz
Alulirott ................ , mint a Kdzép-Pesti Tankeriileti K6zpont igazgatoja, az allamhdaztartasrol sz616

2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi felhatalmazast teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdsminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatira:

Felhatalmazott a mindenkor hatdlyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes
eljarni.

Kelt: Budapest, 20 . ............ rpenaen

tankeriileti igazgatd
Felhatalmazé
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozé felhatalmazéast tudomdasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: Budapest, 20 . ............ yae Shinn

felhatalmazott személy

Elosztési lista:
1. Felhatalmazott
2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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3. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Felhatalmazds visszavondsa kotelezettségvallalasra vonatkozéan

Alulirott......ocoooiviiiniiiinn., , mint a Kozép-Pesti Tankerilleti Kozpont igazgatéja, az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolod toérvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott felhatalmazast visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kételezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Felhatalmazas visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Budapest, 20 . ............ S

tankertileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zponti Kézpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztaly
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4. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasiahoz

Alulirott................ , mint a Kozép-Pesti Tankerilleti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a €s az allamhaztartasrol szdlo toérvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijel6lt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:

Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijelSlt munkatirs a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak
szerint kételes eljarni.

Kelt: Budapest, 20 . ............ ppennen

gazdasagi vezetd
Kijelold

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorldsara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: Budapest, 20 . ............ pperene

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont személyi anyag
3. K6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Fosztaly
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont 11/2021. (1IL.5.) A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzata

5. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....... /20...

Kijel6lés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott  ................. mint a Kozép-Pesti Tankerileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:

Beosztés:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Budapest, 20 . ............ pperenn

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont 11/2021. (IIL.5.) A Ko6zép-Pesti Tankeriileti K6zpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabalyzata

6. szamu melléklet

Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ...... /20...

Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlasihoz
Alulirott.........cocooieiiies mint a K6zép-Pesti Tankeriileti K6zpont igazgatdja az allamhéztartasrol

sz016 2011. évi CXCV. térvény 38. §-a és az llamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdsminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............

Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig

’I,‘eljesitésigazolési jogosultsag kore:

Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijel6lt munkatars a vonatkozé jogszabéalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: Budapest, 20. ............ ppeneen

tankertileti igazgat6
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal 8sszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: Budapest, 20 . ............ pperenn

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelslt
2. Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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A K5zép-Pesti Tankertileti Kézpont 11/2021. (II1.5.) A K6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzata

7. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ........... /20...

Kijelolés visszavonadsa teljesitésigazolasra vonatkozéan
Alulirott .......ooovvvvnennen. , mint a Kdzép-Pesti Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az allamhaztartasrél
sz616 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtésarol szolo

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korédbban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsig visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Budapest, 20 . ............ pyerenn

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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A K6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont 11/2021. (1IL.5.) A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabalyzata

8. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont

Teljesitésigazolas
az drubeszerzések/szolgaltatisok/épitési beruhazasok elvégzésére vonatkozoéan a szallitéi szamla

kiallitasahoz
Alulirott ..........c..c.ell , mint a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont ........... beosztasu munkatarsa
igazolom, hogy a K6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont (mint Megrendel6) és az ................. <cég neve,
székhelye> (mint Vallalkozd) kozoétt 20 . ............. napjan .............ooeeee targyban megkotott

szerzddésben foglalt feladatokat a Vallalkozo szerzddésszeriien teljesitette.

A Villalkozé a teljesitésr6l a szadmlat nett6 ....... Ft +Afa, brutt6 .... Ft sszegben kiallithatja a

Megrendel6 részére.

Kelt: Budapest, 20 . .............. pprreenns 2,
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Koézpont 11/2021. (1IL.5.) A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kdzpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzata

9. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......./.20....

Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott.................. , mint a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetje, az
allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 38. §-a és az éallamhaztartasrél szolé térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) bekezdése alapjan az alabbi
kijel6lést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység _Aldirdsminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Kelt: Budapest, 20 . ............ pelinee

gazdasagi vezetd
Kijelslé

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: Budapest, 20 . ............ ryenne

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézponti Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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A Ko6zép-Pesti Tankerileti Kézpont 11/2021. (II1.5.) A Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyz€s, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabdlvzata

10. szamiu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont

Sorszam: ....... /20...
Kijelolés visszavondsa érvényesitésre vonatkozéan
Alulirott.................. , mint a Kozép-Pesti Tankerilleti Koézpont gazdasagi vezetdje, az

allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 38. §-a és az allamhaztartasrdl szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Budapest, 20 . ............ pperenn

gazdasagi vezetd

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont Pénzligyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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A K6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont 11/2021. (I11.5.) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzata

11. szamu melléklet
Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ........ 120....
Felhatalmazas utalvinyozasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott............ccoooeinie. , mint a K6zép-Pesti Tankertileti K6zpont igazgatdja, az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény 38. §-a és az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo

368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 52. § és 59. § (1) bekezdése alapjan az alabbi felhatalmazast
teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdsminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvanyozasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

Az utalvinyozasi jogosultsaggal felhatalmazott munkatars a vonatkozé jogszabéalyokban foglaltak
szerint kételes eljarni.

Kelt: Budapest, 20 . ............ yon e
tankeriileti igazgatd
Felhatalmazd6

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal Osszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem, az
arra vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: Budapest, 20 . ............ pperenn

felhatalmazott személy
Elosztasi lista:
1. Felhatalmazott
2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Féosztaly
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont 11/2021. (IIL.5.) A Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz616 szabalyzata

12. szdmui melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ........... 120...

Felhatalmazas visszavondsa utalvinyozasra vonatkozéan

Alulirott.........ocoeeninnaen.. , mint a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartisrél szolé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott felhatalmazast visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Felhatalmazas visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Budapest, 20 . ............ ppenann

tankeriileti igazgat6

Elosztési lista:

1. Felhatalmazott

2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati Foosztaly
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A koételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

A Tankerileti Kozpont  11/2021. (TII. 05.) szabalyzata teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

13. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont

Fedezetigazolas
az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhdzasok elvégzésére vonatkoz6 kozbeszerzéshez

Alulirott ............ee.en. , mint a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont Pénziigyi, Szamviteli és Palyazati
F6osztaly vezetoje igazolom, hogy a Ko6zép-Pesti Tankertiileti
KOZPONL. 1 eerieeieeiieee ettt et e e s ne targyaban kiirt kozbeszerzési eljarés
becsiilt  értéke:.......ocvviiiiiiiiiiie | 3 Y V7 VA forint
..................................... évi/évek koltségvetés terhére rendelkezésre all.
Kelt: Budapest, 20 . .............. ppeeeenns ”,

1153 VP
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