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A Kozép-Pesti Tankeriileti KGzpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f)
pontjdban biztositott jogkérémben eljarva — figyelemmel szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Ahsz.) és a jelen szabélyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire — a
Koézép-Pesti Tankerilleti- Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) adottsigainak és
gazdalkodasi koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevé szdmviteli politikajat (a tovabbiakban jelen
szabalyzatban: Szabalyzat, vagy szamviteli politika) aldbbiak szerint szabalyozom:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont &ltal fenntartott és mikodtetett koznevelési
intézményre,

c) a Tankeriilleti Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati iigykezeldire,
munkavallaléira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavéllal6).

(2) A Tankeriileti Koézpont, mint Onélléan mlkédd és gazdilkodé koltségvetési szerv
gazdalkodasét, szdmvitelét, szdmviteli politikajat az 1. szdmi mellékletben felsorolt jogszabalyok
eldirasai hatarozzik meg.

(3) A szamviteli politika célja azon szabalyok régzitése, amelyek alapjan a szimviteli rendszer
miikddése biztositja a megbizhato és valés adatokat a kdnyveléshez, a beszidmoldk dsszedllitasihoz,
valamint informécidt ad a vezetdi dontésekhez.

4y A szamviteli politika részét képezik:
a) a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az eszk(zok és forrasok értékelési szabalyzat,
¢) az 6nkdltség-szamitasi szabilyzat,

d) apénz-és értékkezelési szabalyzat.
2. A Tankeriileti Kézpont altal ellatott feladatok

2.§ A Tankerulet1 Kozpont allamhaztartasi szakdgazati besorolisa 841211 oktatas igazgatdsa
teveékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsit a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kozpont
tevekenységével kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell
megjeleniteni.

3. A Tankeriileti Kézpont altalanos forgalmi adé alanyisdga

3.§ (1) A Tankeriileti Kézpont addalany, adbigazgatasi azonositd szama: 15835255-2-42
(2) A Tankeriileti Kdzpont addkoteles tevékenységei:

a) ¢piilet, ingatlan k&zds kezelése vagy ingyenes hasznilata miatt a koziizemi dijak
tovabbszamlazasa (kozvetitett szolgaltatés),
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b) szellemi és anyagi infrastruktira magincéli igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitésa,

c) felesleges, valamint kiselejtezett eszkdzok és készletek értékesftése, amennyiben az
altalanos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVIL térvény elbirja.

4. A Tankeriileti Kézpont azonosité adatai

4.§ (1) A Tankeriileti Koézpont:
a) neve: K6zép-Pesti Tankeriileti Kdzpont,
b) alapitdja: a Magyarorsz4g Korménya,
c) iranyité szerve: az Emberi Eréforrasok Minisztériuma,
d) kozépiranyité szerve: Klebelsberg K6zpont,
e) székhelye: 1149 Budapest, Mogyorédi ut 21.
f) gazdilkodisi jogkore: kézponti kdltségvetési szerv,
g) szakédgazati besoroldsa: 841211 Oktatds igazgatdsa,
h) t6rzskényvi azonosité szdm (PIR): 835255,
i)  4llamhaztartasi egyedi azonositéja (AHTD): 361417,
i)  alapit6 okiratdnak szama: 61805/2016,
k) statisztikai szdmjele: 15835255-8412-312-01
D elsé szamu képviseldje: tankeriileti igazgato.

(2) A Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellatisaval dsszefliggd szakfeladatok felsorolasat a
mindenkori Alapitd Okirat tartalmazza.

(3) A Tankerilleti Kozpont vallalkozasi tevékenységet végezhet az alapité okiratban
meghatérozottak alapjan.

5. A pénzforgalmi szdmlavezetés rendje

5.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont kinestari kérbe tartozé kézponti kéltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kozpont feladatainak elltasdhoz sziikséges pénziigyi forrdsokat a kdzponti, irdnyitd szervi timogatés,
az éllamhéztartdson beliili szervezetektdl kapott timogatisok, egyéb szervezetektSl Atvett
pénzeszk6z6k, valamint az ellatasi és egych tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkdzok kezelésére a Tankeriileti Kozpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlaval,
b} eurdpai unids programok célelszamolasi szamlaval,
¢} devizaszamlaval, és
d) letéti szimlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szdmlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatds rendjét a Tankeriileti Kézpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.
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IL. FEJEZET

6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6.§ A koltségvetési beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés sordn az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az

alabbiak:

a)

b)

g)

h)

a vdllalkozas folytatiasdnak elve a koltségvetési beszamol6 elkészitésekor és a
kdnyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdélkodé a belathaté jovSben is fenn
tudja tartani mikddését, folytatni tudja tevékenységét, nem vdrhaté a miikodés
beszlintetése vagy barmilyen okbol torténé jelentds cstkkenése. A vallalkozas
folytatasanak elve a Tankeriileti Kézpont gazddlkoddséban oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési beszamold elkészitésénél figvelembe kell venni a koltségvetési évben
bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozdsokat (az atszervezéscket, az irdnyitd szerv
megvaltozdsat, a szerkezeti véltozasokat) is. Az éves koltségvetési beszamoldban a
feladatok végrehajtisénak ngy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jévébeni
pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazdalkodonak koényvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasigi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kdvetben, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulénapjaval lezart kdltségvetési év gazdasigi eseményeibd] erednek, a mérleg
fordul6napja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzben ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koéltségvetés
naptéri évre késziil.

a valodisag elve: a kdnyvvitelben rdgzitett és az éves kdltségvetési beszimoldban szerepld
tételeknek a valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is
megallapithatknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az
Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédé értékelési eljarasoknak.

a vildgossag elve: a konyvvezetést és az éves kiiltségvetési- beszamol6t attekinthetd,
érthetd, az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett formaban kell
elkésziteni.

a kivetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolé tartalma és formaja, valamint az
azt alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Ssszehasonlithatésagot
biztositani kell.

a folytonossdg elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az eldzd
koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast kivetd években az eszkdzok és a
forrdsok értékelése, az eredmény szdmbavétele csak az Szt-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

az Osszemérés elve: az Osszemérés elveének altalanos jelentése szerint az adott idészak
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idGszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (riforditasait) kell szamitisba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a kiltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek. A kéltségvetési szamvitelben az
Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megallapitisakor
a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

az ovatossag elve: nem lehet eredményt kimutaini akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyl realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozdsa sordn az
érickvesztés elszdmoladsdval kell figyelembe venni az el6relithatd kockdzatot és
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feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a kéltségvetési év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités idépontja kdzitt valt ismertté. Az értékesokkenéscket, az értékvesztéscket
el kell szadmolni, fiiggetleniil attél, hogy a kéltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteség. Az Gvatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozé szabdlyok
nem alkalmazhatok. Az évatossdg elve alapjan foglalkozni kell az ériékvesztéssel. A
keszletek, a kovetelések és befektetések Aarfolyamesokkenését, értékvesztését a
Szabélyzatban meghatdrozott esetekben el kell szamolni, a beszdmoléban a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

1)  a brutto elszamolds elve: a bevételek &s a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és
a kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabdlyozott esctek
kivételével — nem szamolhatok el.

J)  az egyedi értékelés elve: az eszkdzdket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és az éves
koltsegvetési beszdmol6 elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajitosan alkalmazhaté az egyszeriisitett értékelési eljards ala vont
kdvetelések esetében.

k) az idébeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek két vagy
tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgalé iddszak és az elszamolssi idészak
kozétt megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatirolds elve nem
alkalmazhato.

) atartalom elsédlegessége a formdval szemben elve. az éves koltségvetési beszamoldban és
az azt alatémasztoé kényvvezetés sordn a gazdashgi eseményeket, iigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé
elbirdsaihoz igazodéan — kell bemutatni, iiletve annak megfeleléen kell elszdmolni.

m) lényegesség elve: lényegesnek mindsitl az éves koltségvetési beszémold szempontjabol
minden olyan informéci6é, amelynek elbagyésa vagy téves bemutatisa — az €sszeriiség
hatarain belil — befolydsolja az éves koltségvetési beszdmolé adatait felhasznalék
dontéseit.

n) a koltség-haszon dsszevetésének elve: az éves koltségvetési beszamoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossigra hozott informaciék
hasznosithatésdga (hasznossaga) alljon aranyban az informacick el8allitsanak
koltségeivel. A koitség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciGk
el6allitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasst jogszabaly elbirja.

IIL. FEJEZEY
7. A koltségvetés osszedllitdsaval kapcsolatos feladatok

7.8 (1) A Tankeriileti K6zpont elemi kdltségvetését az allamhaztartasért felelds miniszter altal
meghatarozott irdnyclvek és az irdnyité szerv irdnymutatisa alapjdn, valamint az altala megadott
kiaddsi elSirdnyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok, a feladatellatéashoz Jovihagyott koltségvetési
létszam, miikddési bevétel és koltségvetési tamogatas nagysigrendjének figyelembe vételével a
megadott hatéridére a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly vezetdjének iranyitasaval a Foosztaly
késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari kltségvetésben rogzitett kiemelt elbiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6z8 évi teljesitési adatokra és azokra a véltozasokra, amelyek

véarhatéan befolyésoljdk a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozds, 4fa besorolds valtozasa,
inflacid, dremelések stb.)
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IV.FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
8. Eldiranyzat feletti rendelkezés

8.§ Kiemelt eldiranyzatok megvaltoztatasara, modositasara jogosult:
a) az Orszaggyiilés,
b) aKormény,
¢) az irdnyitd szerv,
d) sajat hataskorben a Tankerlileti Kozpont vezetGje.

9, Eldirinyzat-modositds sajat hataskérben

9.§ (1) A-tankeriileti igazgat6 a Tankeriileti K&zpont vonatkozésaban sajat el8irdnyzat-médositasi
hataskorében — az irdnyitd szerv, a kGzépirdnyité szerv és a Kincstar egyidejii jovahagyasat kévetden —
kiadasi és bevételi eldirdnyzatanak f6 Osszegét, a kiemelt eldiranyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek elSiranyzatait a potlélag rendelkezésre bocsétott forrdsokbdl valamint a kételezettségvillalassal
terhelt kdltségvetési maradvanyibol megemelheti.

(2) Az eldiranyzat-médositas koltségvetési tdmogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkez6 években nem jarhat.

(3) A Tankeriileti Kézpont a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kézott
sajat hatdskorben atcsoportositast hajthat végre. Az atcsoportositas a trvényi kitelezettségen alapuld
juttatisok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé elbiranyzata — a személyi
juttatasok elbirdnyzata atcsoportositasdval Osszefiiggd esetek kivételével — csak abban az esctben
csOkkenthetd, ha a Tankeriileti Kozpont az éves fizetési kételezettségének — ideértve a korabban
keletkezett, és a targyévre 4tiitemezett kdztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az eldiranyzat-
atcsoportositas benyljtasaval egyidejiileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiad4sok kiemelt eldiranyzatan beliil maradva az egyes tételek elbiranyzataitél azok
megvaltoztatasa nélkiil eltérhet, A szolgaltatasi kiad4sok, az ad6k &s egyéb befizetési kitelezettségek
tételek eldiranyzatai korében eldirdnyzat-atcsoportositds akkor kezdeményezhets, vagy azok akkor
hasznalhatok fel a tervezettdl eltérden, ha ezen fizetési kstelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogcimen megtervezett elSirdnyzat kizardlag a személyi juttatési
elbirdnyzat terhére ndvelhetd.

(6) A sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat-modositasrol a médositast kdvetden a Kincstart és
az iranyito szervet és a kdzépiranyité szervet tajékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kiilonb6zd hataskdrben végrehajtott eldiranyzat modositasokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartdsi szdmldin konyvelni kell, emellett részletezd nyilvantartdst is
vezetni kell.

10, A Tankeriileti Kozpont tibbletbevételének felhasznilasa

10. § (1) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovibbiakban: Aht.) 35. §-a alapjan
a jovahagyott eldirdnyzatok év kozben — egyszeri vagy tartds jelleggel — mddosithaték vagy
atcsoportosithatok az allamhaztartésrél szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozottak szerint.
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(2) Az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatisok eldirdnyzatinak novelésére, kivéve, ha
az allamhaztartasért felelds miniszter. azt engedélyezi, az eldirdnyzatok jévahagyasakor még nem
ismert jogszabalyvaltozas miatt,

(3) A Tankeriileti Kézpont alaptevékenysége kérében szellemi tevékenység szerzddéssel, szimla
ellenében to6rténd igénybevételére a dologi kiaddsok koézétt eredeti eldiranyzatként elkiildnitetten
megtervezett Gsszeg csak a személyi juttatisok egyidejii 4tcsoportositasival névelhets, E
tevékenységek korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az irdnyité szerv hatérozza
meg.

(4) A Tankeriileti Kézpont és a fejezeti kezelésii eldiranyzat tervezettet meghaladd (bevételi
elbirdnyzatain feliili) tobbletbevételét az iranyité szerv — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az Allamhdztartasért felelds miniszter — eldzetes engedélyével, a felhasznalsra
engedélyezett tébbletnek megfeleld dsszegii, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
modositas utdn hasznélhatja fel.

11. § (1) A személyi juttatasok eldiranyzat:
a) ajovahagyott tGbbletbevétellel,

b) a Tankeriileti Kézpont 4ltal felhaszndlhaté kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany
személyi juttatasokbol szdrmazo részével,

¢) az atvett maradvany személyi juttatisok novelésére felhasznalhato részével,

d) a Tankeriileti Kézpont koltségvetésében eredeti elbirdnyzatként nem megtervezett, év
kdzben rendelkezésre bocsatott, és felhaszndldsi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazé egyéb forrasbal

novelhetd.

(2) Az illetményemelésre, vagy a meglévé létszam hatdrozatlan iddre sz616 foglalkoztatéssal
torténd novelésére iranyuld felhasznalas kizarolag abban az esetben lehetséges, és a tobbletbevétel
ilyen célu felhasznélésara is csak abban az esetben adhaté engedély, ha a forras tartés és a kdvetkezd
€vben a Tankeriileti K6zpont koltségvetésében eredeti elbirdnyzatként megtervezik. Ellenkez6 esetben
a forrds illetményemelésre nem hasznalhaté fel, és annak terhére a meglévd létszam bévitése csak
hatarozott idbre sz6l6 foglalkoztatas mellett lehetséges. A forras felhasznéldsa csak a maradvényhoz
rendelt kételezettségvéllalas céljanak megfelelden tdrténhet.

11. Az eléirinyzat felhasznalasarol valé rendelkezés

12, § (1) A Tankeriileti Kdzpont koltségvetésénck kiaddsi eliranyzatait terheld fizetési kotelezettség
véllaldsa vagy ilyen kovetelés (bevételi eldirdnyzat teljesitése érdekében t6rténd) eldirdsa — térvényben
meghatérozott kivétellel — a tankeriileti igazgaté vagy az 4ltala — Avr.-ben foglaltak szerint — irdsban
meghatalmazott személyeknek a hataskdrébe tartozik. A kotelezettségvallaldsnak az Avr.-ben
meghatarozott tartalmi eldirdnyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. A kételezettségvallaldst — az
Avr.-ben foglalt kirben és médon — be kell jelenteni a Kincstarnak.

(2) Ha torvény vagy kormanyrendelet eltérden nem rendelkezik, a Tankeriileti Kézpont — targyévi
kiadasi elirdnyzata terhére — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat
kotelezetiséget, ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkésébb a targyévet kdvetd év jinius
30-4ig megtbrténik. A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esctén a kotelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgalni, és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3) A Xkotelezettségvallalas a gazdasagi vezetdnek vagy az éltala kijeldlt személynek az
ellenjegyzése utin, és — az Avr.-ben meghatérozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést
megel6zoen, frasban torténhet.

(4) A kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jovahagyott kéltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja a fedezetet.
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(5) A kotelezettségvillalasokhoz kapcsolédéan olyan, legalabb kiemelt el6iranyzatonként
részletezett részletezd nyilvantartist kell vezetni, amelybd] megéllapithaté az egyes évek eldiranyzatait
terheld fizetési kbtelezettség.

(6) A Tankeriileti K8zpont tobb év cldiranyzatait terheld kotelezettséget az Avr.-ben meghatérozott
korben és értékhatér felett az irényité szerv, — az Avr.-ben meghatdrozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az dllamhaztartasért felelds miniszter — el6zetes engedélyével villalhat, kivéve,
ha torvény eltéroen rendelkezik. A kotelezettségvallalas fedezetét a varhaté teljesitési iddpontokhoz
igazodéan kell a Tankeriileti Kézpont koltségvetésében elbiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési térvény eltérd rendelkezése hianyaban jutalmazésra — ideértve a prémium
cimén teljesitményosztonzés, személyi Gsztonzés céljabol torténd kifizetést is — az eredeti torvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eldirdnyzatanak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A Tankerilleti Kozpont fizetési kotelezettségeinek  jogszabalyban, szerzédésben
(megallapodasban), jogerds birdsagi itéletben, kdzigazgatisi hatdrozatban, vagy mas fizetési
kotelezettséget keletkeztetd dokumentumban meghatarozott id6pontig kételes eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kozhatalmi bevételek, intézményi miikddési bevételek és felhalmozisi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl to6rténd elmaradasa miatt csdkkentették — modositott bevételi
eldiranyzatan feliili tobbletbevétel az irdnyité szerv elbzetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tébbletnek megfeleld dsszegll, az iranyitd szerv hataskdrében végrehajtott €lbirdnyzat-
modositas utin hasznalhaté fel.

(10) Az iranyité szerv dontéséig a tobbletbevétellel a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii
cléiranyzat bevételi elbirnyzatait nem lehet modositani. A felhaszndlasra nem engedélyezett dsszeget
a dontés kozlésétdl szamitott 6t napon beliil a kdzponti kdltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti K6zpont gazdalkodasaért felels szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szdmvitelben nyilvantartott eldirdnyzatokat havonta, minden hénap 15-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJ02/B: kiaddsok és bevételek eldiranyzatinak és teljesitésének
alakuldsa) adatszolgéltatasival. Az esetleges eltéréseket az egyeztetést kivetden soron kiviil tisztizni
és rendezni kell. ‘

12. Az eldiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasdval kapcsolatos feladatok
13.§ (1) EldirAnyzatok felhasznalasa a jovahagyott elSiranyzatok terhére torténd bevételek

beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett elbiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok csak az
Alapité Okiratban meghatrozott alapfeladatokra és az azzal Osszefliged egyéb kiaddsokra
hasznalhatok fel.

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jelolé Egységes Rovat Azonosité kddok alkalmazasaért, a
bizonylatok elbirasszerii kit6ltéséért a Tankeriileti Kozpont ,,A kotelezettségvillalas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozas rendjér6l" sz616 szabalyzatban rogzitett kormanytisztviseldje a
felelos.
V.FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
13. Kényvvezetési feladatok

14.§ (1) Az allamhaztartis szamvitele a kéltségvetési szamvitelb6l és a pénziigyi szamvitelbd] 4ll.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elbirdnyzatok alakuldsinak, a k&vetelések,
kételezettségvallalidsok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kapott
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tamogatdsok felhasznalisinak a valosagnak megfelels, folyamatos, zért rendszerlt, attekinthet®
nyilvantartisdt és az éves koltségvetési beszimolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds
Osszképet mutaté elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye val6sdgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartasét és az éves kdltségvetési beszamold
ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos sszképet mutaté elkészitését biztositja.'

(4) A Tankeriileti Kézpont eszkbzeit, forrdsait, bevételeit &s kiaddsait a szdmlarendben
meghatérozott konyvviteli és nyilvantartdsi szidmldkon mutatja ki, amelyet a VII. fejezetben
részletezett, az iranyité szerv altal meghatarozott szamitogépes fgyviteli rendszer 4ltal biztositott
részletezd nyilvantartdsok vezetésével tdmaszt ali. A Tankeriileti Kézpont a pénziigyi kényvvezetés
sordn a kéltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztilyban kéltségnemek szerinti, masodlagosan az 591.
Koltségnemek A4tvezetési szamla hasznalatival a 6. vagy 7. szamlaosztdly konyvviteli szdmlain
konyveli. Az a koltség, amelyrdl felmeriilés pillanatdban nem 4llapithaté meg, hogy mely
tevékenységet érinti a 6. szamlaosztalyba, egyéb esetben a 7. szamlaosztilyba keriil felvételre. A
koltségvetési szémvitelben a Tankeriileti Kozpont bevételei és kiadasai korményzati funkcidk szerint
elkiildnitetten keriil felvételre a nyilvantartasiszamléra.

(5) A kdvetelések és kitelezettségek dlloményaban bekévetkezo valtozisokat az irAnyit6 szerv altal
meghatarozott szimitogépes iigyviteli rendszer a részletezd nyilvintartisban és a koltségvetési és
pénziigyi szimvitelben is folyamatosan rogziti. A Gazdalkodési és Uzemeltetési F Gosztaly a fokényvi
konyvelés mellett a targyi eszkozok és a készlet részletezd nyilvantartasat is az iranyft szerv 4ltal
meghatarozott szamitdgépes tigyviteli rendszerrel vEgzi.

(6) Az uniés forrdsb6l timogatott feladatok ell4tdsahoz kapcsol6dé  koltségek kdnyvviteli
nyilvéntartiséra az altalinos szabélyok irdnyadok, azzal az cltéréssel, hogy a feimeriils koltségeket
elkiilonitetten is nyilvén kell tartani. A kifizetéseket lehetdség szerint a célelszamolasi szamlardl kell
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvallalasokat, az eldirdnyzat-médositasokat folyamatosan rdgziteni kell. A
kényvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni,

(8) A kdnyvelés rendjének kialakitasa, szabalyozasanak elkészitése a Gazdalkod4si &s Uzemeltetési
Foéosztaly foosztalyvezetdjének a feladata.

14. Beszdmolasi kotelezettség

15.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a kdltségvetésében a Szervezeti és Miikadési Szabélyzata szerinti
feladatok ellatdsa érdekében tervezett, médositott elbiranyzatokrél, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadésokrol, bevételekrs] havonta idékazi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszamolot készit.

(2) A Tankeriileti Kézpont kdltségvetési kdnyvelésében 1évé adatokkal kell a havi iddkszi
koltségvetési jelentést — a Kincstari kozzétételt kovetd 15 napon beliil — feltélteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti Kdzpont eszkdzeinek és forrasainak alakuldsardl a
fokonyvi kivonat Allomanyi szamlainak adataibol kell dsszeallitani az I-III. negyedév vonatkozisaban
a negyedévet kévetd honap 20. napjsig, a IV. negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kiavetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszimold elkészitésének
hatéridejével megegyezden kell a KGR-K11 rendszerben feltélteni, majd papir alapon az franyito
szervnek €s a kzépirdnyité szervnek megkiilden.

! Ahsz 3.§ (3) bekezdés

11



A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Szdmviteli Politikaja
szabalyzata

(4) A naptari évrdl december 31-1 fordulénappal éves kdltségvetési beszamolot kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenOrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito

aa) koéltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatdis a személyi juttatdsok ¢s a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Gsszetételérdl,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, kiltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatés,
be) kiegészité melléklet,
¢)  immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
dlloméanyanak alakulasa,
d)  eszkOzOk értékvesztése,
e)  kiegészitd, tajékoztatd adatok.
(5) A beszamolo részietes adattartalmat a kormanyrendelet, a beszamolé nyomtatvany, illetve az
allamhaztartasért felel6s miniszter kéltségvetési Gtmutatdjatartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkézbket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiadasokat brutté modon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszamolét a Nemzetgazdasagi Minisztérium &ltal meghatarozott és az EMMI altal
biztositott irlapok kitoltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves kdltségvetési beszdmold adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar altal mikédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltolteni.

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idGpontjaig kell elvégezni a leltdrozdsi és értékelési
feladatokat, illetve a kdltségvetési évre vonatkozodan sziikséges helyesbitéseket.

(10) Az év végi zarési hataridok figyelembe vételével meghatirozott hataridéig beérkezett, az adott
koltségvetési évben teljesitett aruszallitis és szolgiltatasnyfjtdshoz Kkapcsoldédd szamliak értéke
allithaté be a mérlegbe a kitelezettségek kozé.

(11) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a Tankeriileti Kozpont vezetdje a felelds. Az
éves koltségvetési beszamoldt a tankeriileti igazgatd és a gazdasigi vezetd a hely és a kelet
feltlintetésével irja ala.

(12) Az adatszolgaltatasok és beszamolok hataridében torténé teljesitéséért a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység vezetGje a felelds.

* Ahsz 32. §
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VL. FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15, Konyvviteli egyeztetések

16.§ (1) A koveteléseket, a kitelezettségvallalasokat, a bevételi és kiadasi el6irdnyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsolédé gazdaségi események bizonylatait haladéktalanul el kell szdmolni. A
pénziigyi szamvitelben a sajitos elszdmoldsokat érintd gazdasigi események bizonylatait a
beérkezesiiket kévetden kell haladéktalanul efszamolni.

(2) A kényvviteli zarlat sordn a folyamatos kinyvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Ssszesitd konyvelési munkékat, a fokonyvi kivonat elkészitése
érdckében a konyvviteli és a koltségvetési kdnyvvitelben vezetett nyilvéntartdsi szamlakat le kell
zarni,

(3) A havi, negyedéves, éves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni a koltségvetési &s a
pénziigyi kényvvezetés helyességének ellendrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatdrozottak
szerint,

17.§ (1) A részletezd nyilvantartisokat a fokdnyvi kényveléssel egyeztetni kell.
(2) Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztirszdmla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zard adatéval,

b) elSiranyzati-szdmla egyenlegének egyeztetése a hénap utolsé napi Kincstar PJ02/B
adatszolgaltatisaval,

c) személyi juttatisok és a munkaadét terheld jarulékok cimen kifizetett havi Gsszegek
egyeztetése a havi bérdsszesitvel és a honap kdzben személyi kifizetéseket tartalmazd
kincstari feladassal, valamint a bérelszdmolasi szamléval,

d) a havi addk és jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
¢) a Kincstar PJO2/B adatszolgéltatds cgyeztetése a Tankeriileti K&zponti nyilvantartdsokkal,

f) ahavi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla havi
nyit6 egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiaddsok = pénz-,
illetve eldiranyzat-felhasznalési keretszdmla hé végi zar6 egyenlege).

3) Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén til):

a) a beruhazas, felljitds fOkonyvi szamldk egyeztetése a targyi eszkozok részletezd
nyilvantartasaval,

b) a szallitoi kbtelezettségek, az ados, a vevéi és egyéb kiovetelések egyeztetése,
) Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a) az eloirdnyzat-modositdsok, a ténylegés timogatdsi  elGiranyzat megnyitdsok
(potelSiranyzatok, zéroldsok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes el6addjaval,

b) akoltségvetési eldirinyzat maradvény felhasznalasok, tobbletbevéielek egyeztetése,

c) a Tankeriileti Kozponttal szembeni elszdmolasi kotelezettségek egyéb elszamolasok
egyeztetese,

d) adecember havi bérek, hé kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.
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16. Zarlati feladatok

18.§ (1) A konyvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasigi miiveleteknek az elszdmolasat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a konyvviteli szamlak zardsa elott, masrészt
Jjelenti a fékdnyvi szamlak adatair6l készitett kimutatasok elkészitését.

(2) Havi zarlati feladatok targyhét kévetd honap 15, napjaig:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitasa,

b) az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbél kivont immaterialis javak,
targyi eszkozok atsorolasa az atsoroit, kivetelés fejében atvett készletek kozé,

¢) az altalanos forgalmi add havi bevallasra kdtelezett alany4ndl az 4ltal4nos forgalmi adé
megallapitasdval kapcsolatos elszamoldsok, egyeztetések, ennek soran az 4ltaldnos
forgalmi ad6 elszamolasai kézott nyilvantartott elézetesen felszdmitott, nem levonhatd
altalanos forgalmi adé atvezetése a mas killonféle egyéb raforditisok kizé, és

d) a konyvviteli szdmldkon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetése a bevallasokban szerepld adatokkal,®

e) ahavi személyi juttatdsok elszdmolasa a Kincstér értesitése alapjan,

f) akifizetett személyi juttatdsok utin a munkaad6t terheld jarulékok elszamoldsa,

g) azeldiranyzat moédositdsok kényvelése,

h) fdkonyvi kivonat készitése,

i)  1d8kozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zérlati feladatokon kiviil) a tArgynegyedévet kbvetd honap
15. napjaig:
a) az immaterialis javak, tirgyi eszk6z6k, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiildndsen

b)

d)

g)

h)

sajat eldallitds, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiili atadas, tvétel — elszdmolasa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti atsorolist, a kivetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

a befektetett eszk6zok és a forgdeszk6zok téves besorolasanak helyesbitése,
a terv szerinti €s a terven feliili értékcsdkkenés elszdmolasa,

az egyszerisitett értekelési eljaras ald vont kdvetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsanak elszamoldsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartisi szamlakon és a kdnyvviteli szimlakon,

az el6zd évek éves kbliségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

a jelen § (2) bekezdés ¢) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevalldsok
tekintetében, a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mds kozteher
kotelezettségek egyeztetése az adéfolydszamlaval,

a 003. Kiadasok nyilvantartisi ellenszdmldn nyilvantartott kiadisok, valamint a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszadmlén nyilvantartott bevételek felosztasa,

a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzése®,

3 Ahsz 53.§ (5) bekezdés
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i} egyéb pénzforgalom nélkiili tételek konyvelése a részletezd nyilvéantartdsok alapjan (pl.
targyi eszkoz selgjtezése, értékesités, stb.),

J) negyedéves mérlegjelentés Gsszeallitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zérlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités
idépontjaig:

a) aleltéri kiilonbdzetek elszdmolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b) az eszkozok Srtékelése, az értékvesztés elszdmoldsa és annak visszairisa, az esetleges
terven feliili ért€kcsOkkenés visszairdsa, értékhelyesbités elszamolésa,

¢) a kiilfldi pénzeszkdzre széldé eszkozdk, kotelezettségek, kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjin torténd Atértékelése, a kovetelések és a
kotelezettségvéllalasok, més fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartisi szdmldkon és a kényvviteli szdmlikon
egyarant,

d) abehajthatatlan kovetelések elszdmolasa,

€) azidobeli elhatarolasok elszimolasa,

f) a zar6 befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szimlaosztdly 51-56. szadmlacsoport konyvviteli szdmldinak 4tvezetése a 8.
szamlaosztily kényvviteli szimlaira,

h) az 571. Sajat termelésii készletek alloméanyvaltozasa és 572. Sajat elballitast eszkozok
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak &tvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

1) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezArdsa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szdmlaval szemben,

i) a6-0s szdmlaosztaly kdnyvviteli szdml4inak lezérésa a 691. Altalanos koltsegek atvezetési
szamla konyvviteli szdmléval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezdrdsa az 591.
koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamlaval szemben,

k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa kényvviteli szamla atvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény kényvviteli szimlara,

1) az 1-4. szdmlaosztily konyvviteli szamlak lezirasa a 493. Zarémérleg szamla kdnyvviteli
szamlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamldinak

lezarasa a 001. Elbirdnyzat nyilvantartdsi ellenszamla nyilvantartasi szdmléval szemben,
valamint a teljesités nyilvintartisi szdmlainak lezarasa és — ezzel egyezd Osszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallalisok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi
szamlainak korrigalasa a-megfeleld nyilvantartisi ellenszamlaval szemben.’

(5) Az cgyeztetési és zarlati feladatokat a gazddlkodasért felelds szervezeti egység munkatérsai a
gazdasagi vezetd irdnyitdsa és cllendrzése mellett a munkakori leirasokban megosztottak szerint 14tjak

el.

* Ahsz 53. § (6) bekezdés
> Ahsz. 4. § (4)-(5) bekezdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés
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VIL FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
17. A Tankeriileti Kdézpont 4ltal alkalmazott kinyvviteli nyilvintartasi rendszer

19.§ A gazdalkodasért felelds szervezeti egység megbizott korménytisztviseléje az Szt., az Ahsz.
clbirdsai alapjan az iranyité szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli program keretében a
18. §-ban meghatirozott részletezd nyilvantartasokat vezeti.

Immateridlis javak, nagy- és kis érteki targyi eszkozok részletezd konyvelése

20.§ (1) A=z 1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok szamlacsoporthoz kapcsoléddan az
immateridlis javakrél, a nagy- és kis értékil targyi eszkdzokr6l a fOkdnyvi konyvelés adataival
egyezben egyedi nyilvantartast kell vezetni. A kdnyvelést az irdnyité szerv Altal meghatirozott
szamitégépes ligyviteli rendszer targyi eszkdz nyilvantarté moduljaval kell elvégezni. A szdmitdgépes
dllomanyba vételi bizonylat, egységek kozotti dtadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkoz
egyedi azonosité szamdt is a program adja.

(2) A Kkis értékli vagyonértéki jogok, szellemi termekek, targyi eszkozok és szakmai eszk$zok
nyilvantartasa 200 000 Ft bekeriilési értékig mennyiségi és értékbeli nyilvantartast kell vezetni.

(3) Az immaterialis javak ¢és nagy értékli tirgyi eszkozok értékcsokkenését negyedév végén, a
tényleges iizembe helyezéstd]l idbardnyosan (napi értékcstkkends) — az Ahsz.-ben meghatdrozott
kulesok alapjén — kell elszamolni.

(4) Az értékestkkenés fékdnyvi kdnyvelése a targyi eszkdz modulbdl feladdssal keriil a fékdnyvi
szamlakra.

(5) Az immateridlis javak és targyi eszkozok lizembe helyezésének dokumentaldsa az 4llomanyba
vételi bizonylaton, tizembe helyezési okmanyon tSrténik.

(6) A 2014. januar 1-jét megelOzben ifizembe helyezett, hasznalatba vett eszk$zok kordbban
megallapitott terv szerinti értékcsOkkenési leirdsi kulcsat, kordbban elszamolt terv szerinti
értékesdkkenését, €s a hatralévd idoszakban még elszamolandd terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolasat a 2014. januér 1. elétti szabdlyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immateridlis javak, tdrgyi eszkozok, kis értékii targyi eszkizok munkahelyenkénti nyilvdntartdsa
21.§ (1) Az immateridlis javakro! és targyi eszkozokr6l mennyiségben sziikséges a munkahelyi,

illetve személyi nyilvantartas vezetése.

(2) A munkahelyen lévd eszkozdket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozonként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartdsba, az tizembe helyezés, illetve felhasznalas
konyvelésével egyidejiileg kell rigziteni.

(4) Minden dolgozé az iroddban elhelyezett €s személyi haszndlatra atvett eszkOzrendeltetésnek
megfeleld hasznalataért, megbrzéséért anyagilag is felelds.

Beruhdzasok egyedi nyilvantartdsa
22.§ A még hasznélatba nem vett, beruhazasok k&zott elszamolt eszkdzokrdl is kell részletezd

nyilvantartast vezetni. A beruhdzasokrél vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idépontban
megallapithaté a beruhdzdsok iizembe helyezéséig felmeriilt kiadasok §sszege.
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Felujitasok nyilvantartdsa

23.§ A targyi eszkdzOkon végzett felujitdsokré]l készitett nyilvAntartdsnak tartalmaznia kell az
értékvaltozdsi iddpontjat, a valtozds okait, jellegét, az ezeket aldtamasztd bizonylatok azonositisdhoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszamoldsok analitikdja

24.§ (1) A készpénzforgalomrol és készpénz-készletrdl pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az irdnyité szerv édltal meghatarozott szdmitégépes iigyviteli
rendszer allit eld — a kiad4sokat és bevételeket a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz kapesoléddan —
azok szigori sorrendjében kell feltiintetni.

Eldlegek nyilvantartdsa

25.§ (1) A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentacids, illetve az esetleges lizemanyag-vasarlasi
elolegek vonatkozasaban tételes nyilvantartast kell vezetni (az irdnyité szerv altal meghatirozott
szamitogépes ligyviteli rendszerben) a kiadott el6legekrol és azok elszamolasarol.

(2) A részletezd nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) azeclbleg felvételének idépontjat,
b) a pénzt felvevd dolgozd nevét,
c) azeldleg Gsszegét,
d) azeldleg jogcimét,
€) az elszamolas hataridejét, id6pontjat,
f) aténylegesen felhasznalt Hsszeget,
g) atényleges felhasznilds jogeimét,
h) a visszafizetett Osszeget,
i)  abevételezés, a kiadas tételszamat,

J} amég vissza nem fizetett elGlegSsszeget.
Kévetelések (vevdk, addsok) részletezd nyilvdantartdsa

26.§ (1) A kbvetelésekrol, és azok teljesitésérdl szamlasoros és vevonkénti részletezd nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatdsra kialakitott — az irdnyitd szerv 4ltal meghatirozott — szamitégépes
tigyviteli rendszer alkalmazasdval.

(2) A szamitégépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:
a) aszamlakészitéshez kapcsolodéan
aa) a vevl azonositd adatai (neve, cime),
ab) a szdmla sorszdma,
ac) a szamla kelte,
ad) a teljesités id6pontja,
ae) a fizetés modja, hatarideje
b) tételenként
ba) a szolgéltatds megnevezése, mértékegysége,
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bb) a szolgéltatés mennyisége, egységara, értéke altalanos forgalmi adé nélkiil,
bc) az Altalinos forgalmi adé kulcs,
bd) az érték Altalanos forgalmi add nélkiil (nett6 Gsszeg),
be) ‘az 4ltaldnos forgalmi add dsszege,
bf) a fizetendd Ssszeg ltaldnos forgalmi addval, (bruttd dsszeg), és
c¢) aszamlazott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérsl
ca) apénziigyi kiegyenlités datuma,
cb) akiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szamitégépes részletezd nyilvantartis biztositja a térolt adatok képernydre és listira vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A kovetelésck részletezd nyilvantartasa alapjan kell a kiveteléseket a pénziigyi szimvitelben a
35. Kovetelesek konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kovetelések nyilvantartasi
szamléra a 004. Kovetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kdnyvelni.

Kitelezettségek (szdllitok) részletezG nyilvantartdsa

27.§ (1) A beérkezd szallit6i szdmlakrol szallitonkénti tételes, idésoros analitikat kell vezetni az
e feladat ellatdsara kialakitott — az iranyitd szerv altal meghatirozott szamitégépes iigyviteli
rendszer — szdmitégépes program alkalmazasaval.

(2) A szamitégépes programban az alabbi adatok keriilnek régzitésre:

a) szallitéi szamla beérkezésekor
aa) a széllité azonosité adatai (neve, cime, szamlaszdma, adéigazgatési szdma),
ab) aszamla szidma,
ac) aszamla dsszege (adéalap, 4ltalanos forgalmi add kules és Gsszege, bruttd érték),
ad) az altalanos forgalmi ad6 visszaigénylés mddja,
ae) a fizetés modja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonosité kédja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatarideje,
ai) a szolgaltatas teljesitésének iddpontja.

b) a pénziigyi teljesitéshez kapcsoldddan
ba) a kiegyenlités datuma,
bb) kiegyenlités Ssszege.

(3) A szémitogépes nyilvantartds biztositja a rogzitett adatok képernydre és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.

(49) A kotelezettségek részletezé nyilvantartdsa alapjan kell a kotelezettségek osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kotelezetiségek konyvviteli szamlan, kiltségvetési szdmvitelben a
05(2) Kiadasi kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szdmlara a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségvallalds nyilvantartisi ellenszdmlaval szemben
kényvelni.
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Altalénos forgalmi ado részletezé nyilvdntartdsa

28.§ (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasdhoz kapcesoléddan, a 24-25. §-ban leirt
modon, szamitdgépen rogzitett adatok biztositjdk az  éltaldnos forgalmi ado részletezd
nyilvantartisidt. Havonta megt6rténik a nyilvantartds adatai alapjan az altaldnos forgalmi adé
bevallas elkészitése.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tovabbszdmlazott koéziizemi szamlak vonatkozasaban él az
altaldnos forgalmi adé visszaigénylési jogaval.

Kételezettségvallalds nyilvantartdsa

29.§ A kotelezettségvallalds nyilvantartdsat a jogszabdlyi kdvetelményeknek megfeleléen, az
irdnyitd szerv altal meghatdrozott szamitdgépes iigyviteli rendszer hasznalataval kell biztositani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbdl a nyilvantartds nem megvaldsithatd, atmenetileg, az
akadaly elhdritasaig Excel programban valé rogzités is megfeleld.

Dologi kiaddsok ditaldnos forgalmi adé alapjdnak részletezd nyilvdntartdsa
30.§ (1) Az altalanos forgalmi add tartalma szempontjdbdl a beruhdzésokat és a dologi
kiaddsokat meg kell osztani az aldbbi csoportokra:
a) adokdron kiviili,
b) addémentes,
¢) adokdételes, az add mértéke:
ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.

(2) Ennek nyilvéintartasat az irnyité szerv 4ltal meghatarozott szamitégépes ligyviteli rendszer
biztositja. Az Aaltalanos forgalmi ad6é analitika lekérdezése meniipontb6l kiirathaté, amely
kimutatds tovabb részletezhetd visszaigényelhetd, nem visszaigényelhetd, ardnyositds ala vont
csoportokba.

Az elGirdnyzat részletezd nyilvantartdasa

31.8 Az clbiranyzat-nyilvantartds az Ahsz.-ben meghatirozott médon tartalmazza az
elGiranyzatokat.

Azonositds alatt ll6 kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett részietezd nyilvantartds
32. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletezd nyilvantartdst Ggy kell vezetni, hogy abbél
megallapithaté legyen:
a) akeletkezés idGpontja, oka, Gsszege,
b) a partner megnevezése,
¢) arendezés modja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.
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Tamogatas értékii bevételek, véglegesen dtvett pénzeszkizok részletezd nyilvantartdsa

33.8 (1) A részletezd nyilvantartds tartalmazza;
a) apénzeszkodz dtvétel idbpontjat,
b) az itadéadatait,
¢) az atvett Gsszeget.

(2) A részletezd nyilvantartist negyedévenként, de legalabb az elemi koltségvetési beszamold
dsszeallitdsa elbtt egyeztetni kell a koltségvetési szdmvitel nyilvantartdsi, a pénziigyi szadmvitel
kényvviteli szdmlin kényvelt tételekkel.

VIII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
18. Altaldnos besoroldsi szabdlyok

34. 8§ (1) Az eszkozdket nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozd
forgoeszkézok bontdsban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként olyan eszkézt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven til szolgalja. Ezen eszkdzcsoportba
kell sorolni az immateridlis javakat, targyi eszk6zdket és a befektetett pénziigyi eszkzoket. Azokat az
eszk6zoket, amelyek egy éven beliil elhasznalédnak, a forgdeszk6zok kozé kell besorolni — értékitkts]
fliggetleniil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t8két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti ktelezettség jellegil sajatos elszimolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

(4) Eredet szerint megkiildnbdztetiink sajat és idegen forrdsokat, rendelkezésre 4llgs idStartama
szerint a forrasok lehetnek hosszi vagy rovid lejaratdak.

19. A Tankeriileti Kézpont altal kialakitasra keriilé besorolasi szempontokhoz sziikséges
kizponti eldirasok kire

35.§ Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kdvetkezd
kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszk6z0k (sem a befektetett, sem a forgdeszkdzok) kozott a bérbe
vett, bizoméanyba, lizemeltetésre atvett eszkGzoket;ezeket az eszkdzdket a 0. nyilvantartasi
szamlak szédmlaosztalyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznélatra atvett eszk6zOkon végzett beruhazési és feltjitdsi munkak
érickét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkoznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett felijitdsi munka értékét az épiiletek
eszkézcsoporton belill kell aktivalni és egyedileg nvilvantartani).

20. Az eszkdzok mindsitésének szabilya

36.§ (1) A Tankeriileti Kézpont mérlegében az Ahsz. elirasai alapjan az eszkdzok kozott a sajat
tulajdonaban ali6, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzdket és
forgbeszkozoket, valamint a beruhdzdsok és felujitdsok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az
eszkdzok kozott kell kimutatni a pénzeszkbziket, a kveteléseket, az egyéb sajatos elszdmolasokat és
az aktiv id6beli elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartsan, legaldbb egy éven tdl szolgilja. A Tankeriileti Kozpontban a befektetett
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eszk6zOk besorolasat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi a beerkezett szamla, és a kapcsoladd
-informdcidk (szerzodés, szakmai/miiszaki mindsités) alapjan.

(3) Kisértékii immaterialis javaknak, targyi eszkézoknek tekintjilk a kettbszédzezer forint egyedi
értéket nem meghaladd bekeriilési értékli vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkdzoket. Mivel a bekeriilési értéknek nem része az clbzetesen felszamitott afa, igy az értékhatér a
beszerzett eszkdzok afa nélkiili értékét jelenti. A bekeriilési érték tartalmat a 37. § tartalmazza.

(4) A targyi eszkozokén belil az informatikai eszkdzok, az Ahsz elbirdsai  szerint
kiilénbdztethetbek meg.

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkozok bekeriilési értékét, tovabbd a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszk6zdk bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasdval,
€lettartamanak, teljesitdképességének kdzvetlen nivelésével dsszefliggd munkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.

21. Az eszkozok bekeriilési értéke

37.§ (1) Jelen Szabalyzatban az eszkozOk értékelésével kapesolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabalyokat az Eszkdzdk és forrasok értékelési szabilyzata tartalmazza,

(2) A vételar a termékek, szolgiltatdsok beszerzése ecllenében fizetett, felarral névelt,
engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd ellenérték,

(3) A hitelviszonyt megtestesitd kamatozo6 €értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban lévé felhalmozott kamat,

(3) Az idegen vallalkozé altal elGallitott, rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett, {izembe nem
helyezett targyi eszkdz0k esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkdz létesitése, lizembe helyezése
érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszillitisig felmeriilt, az eszkdzh6z egyedileg
hozzédkapcsolhat6 tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozisi, szerelési, izembe helyezési munkaknak az
egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkézok beszerzése,
létesitése vagy K64, Egyéb targyi eszk(zOk beszerzése, 1étesitése rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon vegleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségként
nyilvéntartott egyiittes vételara.®

(4) A vasarolt (mas altal kordbban elballitott) targyi eszkszk és immateridlis javak beszerzéséhez
kozvetve kapcesolddo kéltségek (pl. szallitasi, rakodasi, szerelési, koltségek, hatdsagi engedélyek dija)
nem részei a bekeriilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét ndveli az
azokhoz kapcsoléddan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felfjitas értéke.

(6) A befektetett eszkozok bekeriilési értékének részét képezd tételeket az iizembe helyezés
id6pontjaig rendelkezésre 4116 szamlak, szdmlat helyettesitd okiratok alapjan kell megallapitani.

(7) Amennyiben az lizembe helyezésig a szamla, a megfelelé bizonylat nem 4ll rendelkezésre, a
fizetendd Osszeget az illetékes hatdsag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a
rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzOdés, piaci informdcié, jogszabélyi eldiras) alapjan kell
meghatirozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késdbb modositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiildnbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok

% Ahsz 16. § (3b) bekezdés
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kézhezvétele id8pontjaban akkor kell mddositani, ha a killonbbzet Ssszege az adott eszkéz értékét
jelentésen modositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilonbdzet dsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot. Ilyen esetben az eszkdz
bekeriilési értékét moédositani kell.

(10) A sajat eldallitasti immateridlis javak, targyi eszkozok, tovabba a targyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitisdval, élettartaméanak, teljesittképességének kozvetlen
ndvelésével, felljitasaval dsszefliggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt.
51 §-a alapjan megallapitott kdzvetlen onkoltség.

(11) Nem része a bekeriilési értéknek az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé.

(12) A hasznalatba wvett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté tirgyi eszkdzdk bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasival, atalakitdsaval, élettartamanak, teljesitGképességének kézvetlen
novelésével Jsszefiiggésben idegen villalkozd altal végzett beruhdzas bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésii, atalakitott, megndvelt élettartalmu, teljesitOképességli eszkdz iizembe
helyezése érdekében az ilizembe helyezésig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhatd
tervezési, szallitdsi, rakod4si, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szAmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.”

(13) Vasarolt  keészletek  bekeriilési  értéke a  nyilvantartdsi  szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, 4llatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eléallitasi érték.

22, A térgyi eszkiziok értékét noveld feldjitds
38.§ (1) targyi eszkdznél értékét nbveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd
targyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitisaval, élettartamdnak

novelésével Osszefiiggd munkak koltségeét, tovabbd az elhaszndlédott targyi eszkdz Aallaginak
helyreallitasat szolgélé felujitasi munka koltségét is.

(2) A térgyi eszkdz folyamatos, zavartalan tizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi kiadasok
fliggetleniil azok nagysagatdl nem feldjitdsi kiltségek.

(3) A meglévo tirgyi eszkdz bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, atalakitasa, élettartamanak
névelése, felljitisa nem jar mennyiségi valtozassal, a tirgyi eszkozrdl nem kell 4f nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a korabbi nyilvantartason keresztiilvezetni.

(4) Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkéz keriil feldjitasra, a felgjitott eszk6zt a 0-ig leirt
eszkozok allomanyébol 4t /vissza kell vezetni a befektetett eszk6z6k megfeleld Alloméanyi szdmléjéra.

(5) A felujitas befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti bruttd értékéhez kell aktivalni. Az
értékesOkkenést negyedév végen a felujitas Gsszegével megndvelt bruttd érték utdn kell az eszkdzre
meghatérozott leirasi kulcesal idbaranyosan kiszdmitani &s elszamolni.

23. A targyi eszkozok brutto értékének csokkenése

39.8 (1) A targyi eszkdz6k brutté értéke csdkkenhet:

a) részleges selejtezés esetén,

7 Ahsz. 16. § (3c) bekezdés
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b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriild eszkdz brutto értékét vagy tételes
kigytijtéssel, vagy miiszaki értékeléssel aranyositéssal lehet megéllapitani. Tételes kigytijtést akkor
lehet alkalmazni, ha a tirgyi eszkdz egyes részeinek brutté értéke kiilon-kiilon dokumentaltan
nyilvéantartott. A kiselejtezett szakasz brutté értéke ardnyositassal csak akkor hatérozhaté meg, ha a
targyi eszkoz teljes bruttd értéke azonos id6pontban keriilt aktivélasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd konyv szerinti értek kivezetése a 842. Hianyzd,
selejtezett, megsemmisiilt, 4llomanybol kivezetett eszkdzok kényv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkozok terven feliili értékesdkkenése kényvvitell szamlak kozott torténik.

(4) Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili atadas, hidny esetén) a targyi
eszkdz brutté érték nyilvantartésat meg kell sziintetni. A konyv szerinti érték kivezetése a 342.
Hiényz6, selejtezett, megsemmisiilt, llomanybol kivezetett eszkdzdk kényv szerinti éri€ke ¢€s a 118-
158. befektetett eszkozok terven feliili értékcsokkenése konyvviteli szamlak kdzott torténik.

24. Az immaterislis javak és tdrgyi eszkozok értékcskkenésének meghatirozisa

40.§ (1) Az értékesokkenés az immaterialis javak és targyi eszkézok miiszaki, gazdasagi avuldsanak
pénzértékben kifejezett sszege.

(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végen varhaté
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben czeket az eszkdzdket elbrelathatoan haszndlni fogjak (az érickesokkenés
elszamolésa). '

(3) A Tankeriileti Kézpont negyedévente az allomény4ban 1évé targyi eszk6zok brutté értéke utin
idBaranyosan (az iizembe helyezés napjatol szamitva) linedrisan értékesdkkenést szimol el az alabbi
leirasi kulesokkal:

a) vagyoni értékiijogok 16%,
b) szellemi termékek 33%,

c) az épliletek, épitmények, iltetvények, gépek berendezések eseteben az 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szamu melléklete szerinti kulcsok alkaimazanddk.

(4) A program automatikus feladdst készit az elszamolt értékestkkenésrol a fokdnyvi konyvelés
részére. Nem szamolhaté el értékesokkenés foldteriiletek, telek, képzémiivészeti alkotas, miemléki
védettségii épiilet, lizembe nem helyezett beruhdzds és a mar 0-ig leirt immateridlis javak, targyi
eszkoz8k utan, illetve olyan egyéb eszkdzoknél, amely értékébol a hasznalat sorén nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékesdkkenése megéllapitisa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

(6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvéntartasba vételkor kell meghatdrozni. Maradvényérték meghatarozdsa a
2014. janudr 1-je utan allomanyba vett:

a) 25 millié Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartél fiiggetlenil: 10%.

(7) Immaterialis javaknél és targyi eszk6zoknél terven feliili értékesdkkenest kell elszamolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkozok a tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatok, hasznalhatatlanok, illetve a vagyoni értékil jog a szerzédés modosulisa miatt csak
korltozottan vagy egyéltalin nem érvényesithetd.
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8) A Tankeriileti Kozpont az immateridlis javakat, targyi eszkozoket a tervszerinti
értékesokkenési kulesok alapjan szamitott id6tartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozas miatt
terven feliili értékcsdkkenést nem szamol el.

25. A mérlegben szereplf eszkozik értékelése

41.§ (1) Az immateriilis javakat és targyi eszkOzoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csOkkentve azt az értékesdkkenési leirasokkal.

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszktz bekeriilési (beszerzési)
érteket az atado altal kozolt — az atad6 kdnyveiben szereplé — bruttd értéken kell nyilvantartasba venni.
Ezzel egyidejlileg az dtvevOnek az eszkdz atadas iddpontjdig az dtadénal elszamolt értékcsdkkenés és
értekvesziés Gsszegét is nyilvantartisba kell venni,

26. A mérlegtételek év végi értékelésének dltalinos szabdlyai

42.§ (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatdsanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a véllalkozasi tevékenység folytatdsdnak
ellentmondé tényezd, koriilmény nem &ll fenn.

(2) Az el6z0 uzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor viltoztathatdk
meg, ha a véltoztatast el6idézd tényezOk tartésan — legaldbb egy éven til — jetentkeznek, és emiatt a
valtozds allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatdst el6idéz6 tényezdket és
szamszer(sitett hatdsukat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkdzoket és a Kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a térvényben szabilyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonb6z6 iddpontokban beszerzett, elddllitott,
dltalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatirozisakor, a mérlegtételek értékelése sorin
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkozéket
érinti, és amely a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt. Tartésnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és
a piaci értek kiilonbozete, ha az miltbeli tények vagy jovébeni virakozasok alapjan legaldbb egy évig
fenndll. A kiilonbozet tartésnak mindsiil — fennélldsanak idétartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankeriileti Kdzpont az eszkOz0k nyilvAntartisa esetében a csoportos nyilvantartist nem
alkalmazza.

27. Immateriailis javak, targyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentalisanak szabdlyozasa

43.§ (1) Az immaterialis javak, targyi eszk6zok dllomdnyndvekedése

a) mas gazdalkodotol, egyéb személytdl, szervezettdl vasarolt, beszerzett vagy egyéb mas

médon szarmazd,
b) sajat eloallitas kovetkeztében torténd eszkzboviilés
eredménycképpen lehet.

(2) Az éllomanyndvekedést kovetden az eszkozt iizembe kell helyezni. Az iizembe helyezés
dokumentuma az Alloméanyba vételi bizonylat, amely az aldbbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,
b) eszkdzszam,
c) eszkizosztaly,

d) {iizembe helyezendd eszkdz pontos megnevezése, azonosité szdma,
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e) szallitd megnevezése,

f) beszerzési adatok,

g) eszkoOzzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszkdz aktivalt értéke,

i)  aktivalas datuma,

j)  az eszkdz hasznos élettartama,

k) értékcsdkkenési leirds kulcsa,

) aziizembe helyezésért felels személy megnevezése,

m) referencia adatok,

n) kapcsolodd fokényvi szamok,

0) elidegenitési korlat feltiintetése.
IX. FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA

44.§ (1) Amennyiben a befektetett eszkdz0k (immateridlis javak, targyi eszkdzdk) piaci értéke
jelentdsen meghaladja az elszamolt értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értéket a
jogszabalyi elbirasok lehetdséget adnak a piaci értéken valé értékhelyesbitésre.

(2) A Tankeriileti Kézpont az értékhelyesbités lehetdségével nemél.
X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45.8§ (1) A szamviteli elszdmolasok, az értékelés szempontjabdl a szamviteli politika részét
képezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatarozzak, hogy a
Tankeriileti Kozpont mit tekint 1ényeges informacidnak, nem Iényeges informécionak, jelentés
dsszegnek, nem jelentds dsszegnek és mi tekintend6 figyelembe veend6 szempontnak.

(2) A megbizhatd és valds Osszkép kialakitdsa tekintetében lényeges informaciéd, minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolé adatait, a felhasznalo
déntéseit.

(3) Nem lényeges informacié az az informdcié, adat, amely nem érinti, nem befolyasolja a
Tankeriileti Kézpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhat6 és valds képet befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitisinak évét
megel6zé év mérlegében kimutatott sajét toke és tartalékok értéke 10%-kal n6 vagy csékken.

(5) A mérleg valédisadganak megéallapitasinél jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasdnak
évében az ellendrzés soran megéllapitott hibak, hibahatasok egyiittes Osszege meghaladja az
ellenérzitt kiltségvetési év mérlegféosszeg 2%-at (amennyiben a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a
szazmillié forintot akkor a szdzmillid forint a jelentds Gsszegli hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt
nem haladja meg, igy nem tekinthetd jelentds dsszegii hibanak.

(6) A bekeriilési érték részét képezb tételek elszamoldsanak idSpontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkéz értékének utélagos méddositisa soran akkor kell a kiilonbozet
Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a szdzezer forintot.
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(7) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgbeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszdmolasa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds sszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t, de legalabb a szizezer forintot.

(8) Terven feliili értékesokkenés elszdmolésa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valés hasznélatnak
megfeleld értéken keriiljon bemutatdsra. Amennyiben ezen érték megallapitisira a terv szerint
elszamolt értékcsikkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcstkkenést kell elszamolni.

(9) Nem tekinthetd lényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai elhaszn4lddas,
vagy az erkdlesi elavulds, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog idotartama eredményezi. Terven
feliili értékestkkenés elszamolasanal jelentds ardnyt jelent, ha a terven feliili értékcsdkkenés az évi
terv szerinti értékcstkkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven feliili
értékesOkkenés az évi terv szerinti értékesdkkenés mértékét nem éri el

(10) Eloblegek, vasarolt-, sajat termelés(i készletek, kovetelések, adott kdlcsdnds értékvesztésének
elszdmolasanal jelentds szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a kolcsén, eldleg, kovetelés
visszafizetése, elszdmolasa bizonytalannid valt; a vasarolt-, sajat termelésii készlet nyilvantartasi
értéke, hasznalhatosaga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithet6. Nem tekinthetd lényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem allandé jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszk6zok értéke, hasznositasa, hasznilhatosaga meghaladja a
nyilvantartasi érték 20 %-at; ellenkezd esetben nem jelentds Gsszegnek mindsithetd.

(11) Az eszkdzok terven feliili értékcsdkkenésének és értékvesztésének visszairdsdra az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10%-kal, de legalabb szizezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kézpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alébbi szigoritassal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléscket az dnkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja eld behajtasra, tekintettel
a felmeriil6 koltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kovetelésként
kell kezelni.

XI1. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46. § (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szdmvitelben korményzati tunkcion, pénziigy,
szdmvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, koltségek, amelyekrdl
felmeriilés pillanatdban nem &llapithaté meg, hogy mely kormanyzati funkcidt, szakfeladatot érint
dltalanos, kbzvetett kiaddsként, koltségként kell kényvelni. Toérekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiad4sok kére, amelyek felmertiléskor kozvetett kiadasként kertilnek elszdmoldsra.

(2) A kozvetett kiaddsokat pénziigy szamvitelben a 6. Altaldnos koltségek konyvviteli szamldra,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiaddsok ellenszamlara kell konyvelni.

XII. FEIEZET
ZARO RENDELKEZES

47. 8§ (1) Jelen szabalyzat 2017. janudar 1. napjaval 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e tirgykdrben kiadott kordbbi
szabalyozas.
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1, szamu mellékiet
Jogszabalygyiijtemény

Az allamhéztartésrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

Az allami vagyonrdl sz616 2007, évi CVL térvény,

A nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL tdrvény,

MagyarorszAg gazdasagi stabilitasardl sz616-2011. évi CXCIV. térvény (Gst.),

A szamvitelrol sz616 2000, évi C. térvény (Szt.),

Az sllamhéztartés szamvitelérdl szél6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az 4llamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (Avr),

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet,

Az allamhaztartésban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol
5z616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A a kormanyzati funkeidk, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl sz6lé
68/2013. (XIL 29.) NGM rendelet,

a mindenkor hatélyos adotorvények.
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1. szamiu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikdjaban foglaltakat megismertem. Tudoméasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
Név Beosztds Kelt Alairas
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