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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont (tovdbbiakban: Tankeriileti Kézpont) és az altala fenntartott és
miikodtetett 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikddé kdzneveldsi
intézményeinek (tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kbzpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
kozszolgalati tisztviselbkrdl szdélé 2011, évi CXCIX. tdrvény (a tovadbbiakban: Kitv.), a
kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt), a személyi
jovedelemaddrdl sz6lo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tartds kiilszolgalatrol és
az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetésrél sz616 172/2012. (VIL 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsolédd elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, és a belfoldi hivatalos
kikiildetést teljesitdé munkavéllalé koltségtéritésérél szélé 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével — a Kozép-Pesti Tankerlileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5.
§ (2) bekezdés f) pontjéban biztositott jogkérémben eljarva — a kbvetkezdk szerint hatdrozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabdlyzat célja, hatdlya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére

b} valamennyi, a Tankeriileti Ko&zpont 4ltal fenntartott és miiksdtetett kdznevelési
intézményre,

¢} a Tankeriileti Kozpont Kkorménytisztviseldéire és  kormanyzati iigykezelbire,
munkavallaléira, valamint a kdznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyltt: foglalkoztatott).

(2) A szabéilyzat targyi hatilya kiterjed:
a} akikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megallapitisara,

¢) akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolaséra, a kiilfoldi utakrél sz616 ati jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartisok elkészitésére, a szallasdij elsziamolasara,
e) azlizemanyag elszdmolas szabdlyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozo jogszabilyi el6irasok

2.§ Jelen szabélyzat alkalmazisa soran figyelemmel kell lenni killéndsen az alibbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgalati tisztviselokrdl szolo 201 1. évi CXCIX. térvény,

b) akdzalkalmazottak jogillasarél sz616 1992, évi XXXIII. torvény,

¢) a Munka Torvénykényvérdl sz61o 2012, évi L. térvény,

d) aszemélyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVIL torvény,

e) a tartés kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetésrél szolo 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

f) a kiilfsldi kikiildetéshez kapcsolddd elismert koltségekrdl szol6 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet,
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3.8

g)

h)

a koziti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati erSgépek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztdsdnak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérdl szold
60/1992, (IV. 1.) Korm. rendelet,

(XIL 28.) Korm. rendelet,

a munkaba jarassal kapcsolatos utazdsi koltségtéritésril szolé 39/2010. (IL 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések:

E szabélyzat értelmében

a)

b)

hivatali, tizleti utazds: a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységeével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiilondsen a kikiildetés vagy a munkaszerzodéstdl eltérd foglalkoztatds keretében mas
munkaltaténal torténé munkavégzés miatt sziikkséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazdst, amelyre vonatkozé dokumentumok és kdriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
titvonal, uti cél, tartdzkodasi idd, a tényleges szakmai és szabadiddprogram aranya stb.)
valds tartalma alapjan, akéar kozvetve is megéllapithato, hogy az utazés csak latszdlagosan
hivatali, fizleti; tovdbba az orszaggylilési képviseld, a nemzetiségi sz0szo16, a polgarmester,
az Onkormanyzati képviselt e tisztségével Osszefliggd feladat ellitdsa érdekében sziikséges
utazas (a lakéhelytdl valo tdvollét). A Tankeriileti K6zpont és intézményei vonatkozisdban
hivatali utazdsnak mindsiil kiiléndsen:

aa) ha az Tankeriileti K6zpont és intézmeényei alaptevékenységével kapesolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykézi egyiittmiikddési megallapodason
alapuld cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) abel-, illetve killfdldi konferencian, kiallitason vald részvétel,
ad) abel-, illetve kiilfoldi tanulmanyt,
ae) a palyazat itjan elnyert szakmai-tovibbképzési tsztondij.

kikiildetés: a munkéltat6 ltal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével Ssszefliggh feladat
ellatisa érdekében sziikséges utazds, igy kiilondsen a munkaszerz6déstsl eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzodestdl eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyrél a munkahelyre térténd oda- és visszautazast. E
rendelkezés alkalmazasdban munkahelynek mindstil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallal6é a munkdjat szokds szerint végzi, ilyen telephely hiAny4ban vagy tébb ilyen
telephely esetén a munkaltatd székhelye mindsiil munkahelynek.

kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkoddsa, tovabba az
elézéekkel kapesolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiildndsen a kiilszolgélatot és az
azzal 6sszefiiggd utazast.

kiilszolgadlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfsldén t5rténd munkavégzés.

koltségterités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasdndl nem kell figyelembe
venni), amelyet e tGrvény altal koltségnek elismert kiad4s megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, fizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgélatot) Gsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiaddsok koérébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kdzvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatis megszerzését szolgald
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kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabdlyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

IL. FEJEZET
A BELFOLDI KIKOLDETES RENDJE
4. A belfildi kikiildetés elrendelése
4§ (1)Belfoldi kikiildetést hivatalos célbdl, az utazas elétt a ,Kikiildetési rendelvény”

elnevezésli nyomtatvany alkalmazasaval kell elrendelni a B. Sz. ny. 18-70. r. sz. kiilén nyomtatvanyon.

(2) A belftldi kikiildetés elrendelésére a szervezeti egységek vezetdi, a szervezeti egységek vezetdi
tekintetében a tankeriilet igazgatd jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiéllitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkéltaiénal marad, masolatit pedig a dolgozé a bizonylatmegbrzésre vonatkozo
rendelkezések betartasdval kteles megérizni az elévillési ido lejartaig.

(4) A munkaltaté a szabalyzat hatélya al4 tartozé személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztalyl vonat, autébusz hasznalatdt engedélyezi, amely esetekben szamlaval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallalé elszamolni.

(5) A menetjegyekrol kiallitott szamla a munkaltatd nevére kell, hogy szdljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszimoldsinak médja

5.§ (1) A kikildétt a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevékenységével Osszefiiggésben kiadasai meriilnek fel. A kdltségtérités fogalmat a 3. § €) pontja
tartalmazza,

(2) A belftldi kikiildetés soran felmeriil6 kiaddsokra az alabbi koltségtéritések folyodsithatbak:
a) DbelfSldi napidij,
b) szallaskoltség,
¢) utazési koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belfoldi napidij elszamoldsa

Napidij elszamoldsa a Munka térvénykdnyve és a Kozalkalmazotti térvény hatdlya ala tartozo
dolgozok esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levd munkavallalénak, kizalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban:
napidij) jar.
(2) A munkavallalét, a kdzalkalmazottat 4talanyként napi 500 forint ﬁapidij illeti meg.
(3) Nem szamolhaté el napidij

a) haatavollét idétartama a 6 érat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti K6zpont/intézmény a munkavéallald, a koézalkalmazott élelmezését «
kikiildetés helyén biztositja.
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Napidij elszdmoldsa a kbzszolgdlati tisztviseli torvény hdtdlya ald tartozé dolgozok esetében
7.8 (1) A kikiildetésben levé dolgozonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

(2) Napidij koltségatalanyként a dolgozénak a koltségvetési tdrvényben meghatirozott
illetményalap egy munkanapra es6 Osszegének 25%-a jar, amelynek kiszdmitdsanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.

(3) Napidij 2017. évben 460 Ft/nap.

(4) Nem szédmolhaté el napidij, ha a tivollét idétartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jér, ha
a kikiildetésben t5ltétt id6 a 8 6rat nem éri el.

(5) A belfoldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adokoteles bevételnek szamit.
Szalldasdif elszamoldsa

8.§ (1) A szillasdij elszamolasa a szolgéaltatast tartalmazé szdmla alapjan torténhet. Amennyiben o
szallodakéltség a kotelezd reggeli 4rat tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal csSkkenteni kell,
(2) A Tankeriileti Kézpontnél a szallaskéltség hiarom vagy négycsillagos csillagos panzidban vagy
szalloddban szamolhat6 el.

Utazdasi koliségtérités elszamoldsa
9.8 (1) A kikiildottet utazési koltségtérités illeti meg vonat, busz — eldzetes engedély alapjan -
sajat személygépkocsi haszndlat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autébuszjératok, kompok, hajok vonalain, a II. osztalyh
menetjegy, pStjegy, a napijegy, vonaljegy ¢s esetlegesen a helyjegy 4rét tériti meg a Tankeriileti
Ké6zpont, a munkaltatd nevére és cimére kiallitott szamla ellenében.

10. § (1) Tankeriileti K6zpont igazgatdja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmii hasznilatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céli hasznalatara vonatkozd szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kézpont Gépjarmii-hasznélati szabdlyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjdrmi hivatali céla
hasznélatét.

(3) A sajat tulajdont gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Ssszege a gépjarmil hengerlirtartalma
szerinti lizemanyag-atalanynak a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kozzétett ilizemanyagéarral
szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szami mellékletében meghatarozott mértékii normakéitség
igazolas nélkiil elszamolhatd dsszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjit képezd Gt hosszdt internet alapd
Gtvonaltervezd altal az adott itvonalra meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hisnyédban érvényes
tavolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas kételez6 mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a)  kikiildetési rendelvény,
b) Mtvonalterv,
c) sajat gépkocsi hasznélati engedély,
d) meghivé,
€) eérvényes jogositvany masolata,

f)  érvényes forgalmi engedély masolata,
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g) érvényes lakcimkértya masolata,
h) kotelezd gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazolé dokumentum mésolata,

i) NAYV ilizemanyag fogyasztdsi norma és {izemanyagér lista.
Egyeb kéltségiérités elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszamolhato:

a) helyi kbzlekedési koltség (kivéve a magancéla kbzlekedés),

b) szallaskaltség,

¢) indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az iizleti cél érdekében felmeriilt kiltség),

d) autdpalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2) A belfdldi kikiildetés sordn felmeriilt egyéb kiéltségek kizarélag a munkaltaté nevére szold
szamla alapjan szamolhatéak el.
(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetden annak
tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utieldleg elszamoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez tticl8leget igényclhet, amit a kikiildetést megel6zH napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2) Az atieldleg mértékének meghatirozasira, engedélyezésére a tankerlileti igazgat6 jogosult.
(3) Az clszamolasra kiadott utieldleg magéban foglalja a napidijat és az elszimolhaté koltségeket.

(4) Azeloleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil kiteles elszamolni a foglalkoztatott.
IIL. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A kiilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgatd engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Azengedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfsldi it hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriilo koltségek koltségfedezetére vonatkozéan a kikiildott elézetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezd részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl torténd elrendelése a kiilfoldi kikiildetési
utasitds és koltségelszamolas" nyomtatvany alkalmazasaval torténik (B.7300-261. szamna
nyomtatviny) kiilén nyomtatvany.

(5) Az utasbiztositds megkotése kdtelezd, amely a kikiildstt feladata.
7. A kiilf6ldi kikiildetés elszamolasa
A Kiilfoldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozo ditalanos szabdlyok

14.§ (1) A kalfoldi kikiildetés soran felmeriilé kiaddsokra az alabbi koltségtéritések folydsithatoak:
a) Kkiilféldi napidij,
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b) szallaskoltség,
d) utazasi kdltség,
d) jarmiihasznalati koltség,
e) egyéb sziikséges €s igazolt kdltségek, igy killéndsen:
ea rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfldi célallomason a repiilétér, palyaudvar és a szalloda kozotti utazasi koltség,
ec) repiil6téri illeték,
ed) parkolasi dij, autdpalya dij,
ee) utasbiztositas dija.

(2) A kikiildttet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak — belféldi
napidij és htikdltség is megilleti.

(3) Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgatd egyedi, elézetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben lévo, a sajat gépkocsi hasznalatira
vonatkozé belsd szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szdmolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyl, hdlékocsi nélkiili vonatjegy 80 %-4t lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszamolhaté koltségek Osszegének meghatarozdsira, a benyijtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszamolasara vonatkozd szabdlyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A Kkilfoldi kikiildetéshez kapesolodd elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij addkdételes
jovedelemnek szamit, amelynek adéztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozd
jogszabéalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmany

15.8§ (1) A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezd altal alairt , Kilfoldi kikildetési
utasftas és koltség elszamolas™ B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az eldzetes kdltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti Kézpont illetékes pénziigyi iigyintézdjének, aki a nyomtatvany alapjén
elkésziti a valuta igényl6lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitissal egyiitt tadja a kikiild6ttnek.

(2) A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt clbleget a
szamlavezet$ pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB drfolyamkdzlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszimitani. Ha kiilf5ldon ettdl eltérd arfolyamon valtjak 4t helyi
valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhat6 el az uti elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfldi
hivatalos atvalto hely igazolasat.

(4) Az elszdmolasra kiadott devizaelldtminy magaban foglalja a napidijat és az elszamolhat6
koltségeket. A kikiilddttet a kikiildetésével Gsszefiiggésében napidij, szllas és utazasi koltség, beteg-,
és poggyaszbiztositds, tovabba a kikilldetés célja szerint indokolt egyéb kiltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolésa csak szamlaval igazoltan tSrténhet.

A kiilfoldi napidij dsszege

16. § (1) A Kiilfoldi napidij Gsszege

a) Szja tv. 3. szami melléklet II. igazolas nélkiil elszimolhat6é kéltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti kdltség napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg,

b) teljes ellatast nynjté kiutazas esetén 40 Euro/nap,
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c) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.
d) ameghivd fél, vagy mas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 Euro/nap.

(2) A kikiildéttet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfldon toltott idd tartama eléri a 8 érat, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés idd meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezet tényleges idépontja kozott eltelt ido.

(2) Az id6tartam megallapitdsa szempontjabdl az orszaghatér atlépését, 1égi- és vizi 0t esetén az
indulés elétti idépontot 1 éraval megeldzden, illetve az érkezést 1 Sraval kovetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toOltott teljes (24 Ords) napokhoz hozzd kell adni a t6rt napokon
kikiildetésben toltott Ordk szamdnak 24-gyel valé osztasaval kiszamitott napokat, gy, hogy a
fennmarad6 tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szdmit. A kikiildetés indulasi és
érkezési helyének az orszaghatart, repiilégéppel torténd utazés esetén a repiildteret kell figyelembe
venni.

8. Az eldlegre és az elszaimolasra vonatkozo szabalyok
18.§ (1) A kiilf6ldi kikiildetés sordn elszamolhatd ésszegek megeldlegezése legfeljebb 3 nappal az

utazas elbtt térténhet.

(2) Az eléleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhetd egy¢b,
indokolt kéltségekre (1. szamt melléklet).

(3) A kilfsldi Kkikiildetéssel Kkapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas" nyomtatvany felhasznilasdval kell elszamolni a visszaérkezést kévetd 3
munkanapon beliil,

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a kéltségeket igazol6 szamlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

(6) Az idegen nyelven kidllitott, illetve befogadott idegen nyelvi bizonylaton, azokat az
adatokat, megjeldléseket, melyek a megbizhatd, valdsignak megfeleld adatrégzitéshez,
konyveleshez sziikkségesek, - a kdnyvviteli nyilvantartasban torténé régzitést megeldozéen
magyarul is fel kell tiintetni.

(7} A magyar nyelvli adatok biztositasa minden esetben a kikiildetést teljesito feladata.
Elszamolasra csak a magyar nyelvii adatokkal egytitt adhat6 le és fogadhat6 be idegen nyelvii
bizonylat.

(8) Ha az elblegként felvett 6sszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt
elszdmolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilféldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kilfoldi kikiildetésekr6l nyilvantartast kell vezetni (2. szdmi melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) akikildetés céljat,

b) idGtartamat,

c) elrendeldjét,

d) akikiildetést teljesitot,

e) ¢és a kikilldetés helyét.
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IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
20.§ (1) Jelen a szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovéhagyasat kévetd 5. napon lép

hatalyba.

(2) Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

3) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél (fSosztélyaira, osztilyaira) illetve
valamennyi 4ltala fenntartott kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabdlyzatban
foglalt eloirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabdlyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

10




' A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont Bel- és Kiilfoldi
szabélyzata Kikiildetések szabalyzata

1. szami meliéklet

Igénylés
a

kiilfs1di kikiildetés soran elszamolhatd dsszegek megelblegezéséhez.

Tervezett kiadasok:

Megnevezése: Varhaté Osszege (FT-ban megadva)

Napidij

helyi kézlekedés

repilé-, vonat-, busz,-hajo-, kompjegy (megfeleld alshizands)

lizemanyag koltség a varhaté km alapjan:

Utazasi kiltség dsszesen:

egyéb....
Egyéb kiltségek Osszesen:
Mindésszesen:
Budapest, 201 . ......... hé...nap
kérelmezb alairdsa
*

Az igényelt 6sszeg megeldlegezését engedélyezem/nem engedélyezem.

Az eldleg kifizetését ..................... Ft tsszegben engedélyezem.

Budapest, 201 . ......... ho...nap

tankeriileti igazgat6

* a2 nem kivant rész tirlendd
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2. szami melléklet
Nyilvantartas
kiilfoldi kikiildetésekrdl
A kilfoldi kikiildetés oldal
Sorsz. Célja Id5tartama Elrendeldje Teljesitd neve | Helye(orszag és viros)
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Megismerési nyilatkozat

A Bel- és Kiilfsldi kikiildetések szabdlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
Név Beosztis Keit Aldirds
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