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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont jelen Szabalyzatit az allami kéznevelési kozfeladat ellitasaban
fenntartoként részt vevl szervekrl, valamint a Klebelsberg Kozpontrél szol6 134/2016. (VI 10.)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kdzépiranyitéi hataskoromben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szélé 61/2016. (XIL. 29.) EMMI utasitas
40, §-a alapjan jovahagyom:
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Az allamigazgatasi szervek integritdsiranyitdsi rendszerér8l és az érdekérvényesiték
fogaddsanak rendjérdl szolé 50/2013. (Il 25.) Korményrendelet (tovabbiakban: Intr.), a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd cllenérzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) alapjan, a Kzép-Pesti Tankeriileti Kzpont
(tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. § (2) bekezdés f)
pontjgban biztositott jogkdrdomben eljarva, a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljardsrendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ (1) A szabilyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont mikoédésével osszefiiggd
vissza€lésekre, szabélytalansigokra és integritdsi, korrupciés kockazatokra vonatkoz6
bejelentések fogadasara és kivizsgaldsara vonatkozé éltaldnos eljarasrend meghatrozasaval
hozzéjaruljon a korrupciés kockdzatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a
szervezet korrupciéval szembeni ellenéll6 képességének javitisahoz.

(2) A szabilyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak azon kozérdekli bejelentések
cljardsrendjeként, melyek esetében hatoségi cllendrzésnek vagy egyéb &gazati eljards
alkalmazdsinak van helye. Ezen esetekben a kozérdek(i bejelentést a hatdskdrrel és
illetékességgel rendelkezd kozigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az 4ltalnos és 4gazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kdzérdekii bejelentés kivizsgaldsat.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) A szabélyzat személyi hatilya a Tankeriileti Kozpont teljes foglalkoztatott
alloményara kiterjed.

(2) A szabdlyzat targyli hatdlya a Tankerilleti Kézpont munkatarsainak hivatali
tevekenységével kapesolatos magatartisara, a Tankeriileti Kzpont jogszabéalyokban, kizjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben és belsd irAnyitdsi eszkozokben meghatirozott
milkddésével Osszefliggésben benyhjtott visszaélésekre, a szervezeti integritast sértd
eseményekre és a korrupcios kockazatokra irdnyuld bejelentések kivizsgalasara és kezelésére
terjed ki. ‘

(3) A szabilyzat hatdlya nem terjed ki a munkatérs azon magatartisira, amellyel
kapcsolatban mds jogszabdly szerint kijel5lt szerv jogosult és kételes eljarni, valamint azon
kozérdekl bejelentésck fogaddsara és kivizsgaldsira melyek tartalma szerint mas hatdsag,
vagy a hivatal valamely szervezeti egységénck hataskdrébe és illetékességébe tartozéd hat6sagi
eljarasnak van helye.

3. Ertelmezd rendelkezések

3. § E szabalyzat értclmében:

L. szervezeti integritds: az allamigazgatasi szerv szabalyszerii, a hivatali szervezet
vezetbje és az irdnyft6 szerv altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek
és elveknek megfelelé miikédése.,

2. szervezeti integritdst sértG esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozd szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozdtt a koltségvetési szerv
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vezetdje €s az iranyitod szerv altal meghatdrozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek
¢s elveknek megfelelé miikddéstol elteér.

A szervezetl integritdst sértd esemény fogalma lefedi mind a korabbi
»~szabalytalansagok™ fogalmi koérét, mind az iratlan és egyéb ért€kalapi szabélyok
{csalds, korrupcié, visszaélés) megsértésének eseteit, megfelelve az integritds
legszélesebb értelemben vett definicidjanak.

3. integritasirdnyitdsi rendszer: az irdnyitisi és vezetési rendszer funkciondlis
alrendszere, amely az allamigazgatasi szerv integritds alapu miikddésének
megteremtésében részt vevd személyek és  csoportok  tevékenységének
Osszehangolasaval, a Bkr. szerinti kontrollkérnyezethez illeszkedve biztositia a
szervezeti kultlra egységét az értékek, elvek, célkitlizések és szabilyok meghatarozésa,
a kovetésiikhoz szitkséges Gtmutatds és tanacsadés, a megfelelés nyomon kdvetése és
szilkseg esetén kikényszeritése Gtjan.

4, szervezeti integritdst sértd eseményre vonatkozo bejelentés: olyan kozérdekii
bejelentés, amely az adott szervezet integritasat sért6 eseményre vonatkozik.

5. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, és elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras
hatdlya ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat. (Az eurdpai tdmogatis esetében a
272/2014 (XI. 05.) Kormanyrendelet szerinti ,kifogas” a megfeleldje, erre azonban
kiilon eljarasrend vonatkozik.)

6. kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslésa
vagy megsziintetése a kozOsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A
kozérdekl bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

7. korrupcio: az integritas hianya.

8. korrupcios cselekmény: olyan szervezeti integritast sérté cselekmény, amelyet a
Btk. is szankcional.

9. korrupcios kockdzat: olyan integritasi kockéazat, amely korrupciés cselekmény
bekovetkezésének a lehetbségét jelenti.

10. integritasi kockdzat: az Allamigazgatasi szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd
vagy veszélyeztetd visszaélés, szabalylalansdg vagy egyéb esemény lehetdsége.

11. integritasi és korrupcios kockazatok felmérése: az Intr. 3. § (1) bekezdése altal
cloirt kockazatfelmérés. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

12. integritdsi és korrupcios kockdzatok kezelésére szolgalo intézkedési terv: az Intr. 3.
§ (1) bekezdése 4ltal eldirt intézkedési terv. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

13. integritasjelentés: az Intr. 3. § (2) bekezdése altal eldirt jelentés, amely az
integritasi és korrupcids kockazatok kezelésére szolgdlo intézkedesi terv végrehajtasat
¢és eredményeit foglalja 6ssze. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

14. integritds tandcsadd: a hivatali szervezet vezetdje altal az integritasi és korrupcids
kockdzatok kezelésében vald timogatasra és az integritdsirdnyitasi rendszer és a bels6
kontrollrendszer egyes elemei mikddtetésének koordindlasara kijeldlt, az
allamigazgatasi szervnél foglalkoztatott személy.
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II. FEJEZET
AZ INTEGRITAS TANACSADO ELJARASA

4. Az Integritis tandcsado feladata az integritas sérelmet tartalmazé kézérdekii bejelentések
kezelése soran

4.§ (1) Az integritds tandcsadé a Tankerilleti Kézpont vezetdjének nevében a
szabalyzatban foglaltak szerint ellitia a szervezeti integritdst sértd és a korrupcids
kockazatokra vonatkozé bejclentések  (tovabbiakban: bejelentés) fogadasaval és
kivizsgélasival kapcsolatos feladatokat.

(2) Az integritas tandcsadé elldthatja a vizsgalobiztosi feladatokat is olyan fegyelmi
eljarasban, ahol az eljaras ala vont személy esetében ajandék jogosulatlan elfogadasa, hivatali
helyzettel torténd visszaélés vagy az érintett befolyasoldsa meriil fel.

5. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

5.§ (1) A bejelentéseket a bejelentdk szoban, irdsban, és elektronikus dton is megtehetik. A
termcszetes szemeélyek altali bejelentésck megtételéhez az 1. szdmi mellékletben szerepld

.jegyzBkonyvet kell alkalmazni. Ha lehetséges, és azok biztonsaga megfelelsen biztosithatd, a
bejelentések fogadasira kiilon elektronikus e-mail cimet és kiilon telefonszamot kell
létrehozni. Amennyiben erre méd van, a telefonszamot iizenetrogzitéhsz kell kétni, biztositva
a hivatali id6n tul is a bejelentések fogadasat.

(2) Meg kell hatirozni, hogy a bejelentésekhez hozzaféréssel az integritds tanicsadén tal
mely személyek rendelkezhetnek. A bejelentd-védelmi garancidk miatt a hozzaférés a
Tankertileti Kézpont igazgatdja altal kijeldlt vezetd beosztasti személyek részére biztositott.

(3) A szdban tett bejelentéseket az integritds tanacsadé fogadja, amihez erre alkalmas,
kiilon helyiséget kell biztositani. A szébeli vagy telefonon tett bejelentésekrdl jegyzékonyvet
kell felvenni.

(4) Az irasbeli bejelentések postai Gton vagy egyéb tavkozls eszkdz ttjan, az integrités
tanacsadonak torténd ataddssal, a bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen tehetdk
meg.

(5) Az integritas tandcsad6 a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja,
hogy az integritds tirgyl bejelentésnek minésiil-e. Az integritds tanicsadé az integritdsi
bejeleniésnek nem mindsiild bejelentéseket, annak tartalmatol fiiggden:

a) legkés6bb a beadvany érkezését kdvetd myolc napon beliil tovabbi iigyintézésre
atteszi az eljarasra jogosult més szervezeti egységéhez (pl. panasz, kozigazgatasi
hatosagi eljarast megalapozé kozérdekil bejelentés vagy javaslat), vagy mas, az
ligyben eljarni illetékességgel és hataskorrel rendelkezd szervhez, az eurdpai unios
tamogatasok szabalytalansigaira vonatkozo elbirdsokkal is sszhangban

b) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Tankeriileti Kézpont hatalyos
iratkezelési szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérdl.

(6) Amennyiben az integritds tanicsadénak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen
iratok kezelésére nem jogosult személy vagy Tankeriileti Kézpont szervezeti egysége veszi at,
ugy azt kételes haladéktalanul az integritds tanacsadénak az iigyviteli rend szerinti kezelése
céljabél tovébbitani. Azon beadvanyt, amelyet a bejelentések fogaddssra létrehozott
elektronikus levélcimekre kiildtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmabél egyértelmiien
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megallapithaté, hogy az az integritds tanicsadd hataskorébe tartozé érdemi eljaras
kezdeményezésére irdnyul.

(7) Amennyiben nem az integritas tanacsadénak cimzett, de tartalméiban a feladatkdrébe
tartozo irat érkezik a Tankeriileti K6zpont barmely egységéhez, a bejelentésnek mindsiilés
vizsgalata céljabol azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanicsado részére.

(8) A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasarol az integritas tanicsadd a Tankeriileti Kdzpont
vonatkozé szabélyzataiban foglaltak szerint, az A4ltalanos tgyviteli szabilyok alapjan
gondoskodik.

(9) A Tankeriileti Kézpont dllomanyéba tartozo bejelents (belsé bejelentd) — a szervezet
vezetdjének déntése alapjan — erkdlesi elismerésben részesithetd.

6. Bejelentés vizsgdlatdnak folyamata

6.§ (1) Az integritas tandcsado a bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) abejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) abejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
c) abejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

(2) Az integritds tanicsadd az értékelést kdvetden révid feljegyzésben haladéktalanul
tajékoztatja a Tankeriileti K6zpont vezet6jét a bejelentés beérkezésérdl és annak targyardl, a
bejelentés és esetleges mellékletei egyidejii tovabbitasa mellett. Amennyiben a bejelentés nem
igényli vizsgélat lefolytatisat, a Tankeriileti K6zpont vezet6je dint a tovabbi eljarasrol.

(3) Az integritds tandcsado a bejelentés értékelését kbvetben megvizsgilja az eljarisdhoz
sziilkséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez
szilkséges tovabbi informacidk rendelkezésre élldsit. Amennyiben sziikséges intézkedik
tovabbi dokumentumok, informacidk beszerzése irant.

(4) A bejelentéssel Osszefliggd adatok rendelkezésre bocsatisa érdekében megkeresett
szervezeti egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra
figyelemmel az integritds tandcsadd vagy a Tankeriileti Kozpont vezetdje altal meghatirozott
hatarid6ben — amely siirgds intézkedést igényld lgy esetén hirom munkanapnal, mds
csetekben tiz munkanapnil hosszabb nem lehet — az adatkezelésre, adatvédelemre és
informéaciobiztonsdgra vonatkozé szabalyok betartdsa mellett az integritds tandcsadd
rendelkezésére bocsatani, illetve erre iranyulé akadalyoztatisat — a hatarid6 lcjarta eldtt — az
integritds tanacsadonak jelezni.

7.8 (1) Amennyiben a bejelentés jellege ¢s eredményes intézése ezt indokoltta teszi, az
integritds tandcsadé az iigyben érintett vagy arr6l ismerettel rendelkezd munkatarsat
meghallgatja, vagy intézkedik az ligyben nem érintett vezetdje altali meghallgatdsirél. A
személyes meghallgatds kezdeményezésérél a munkatirsat a meghallgatds idépontja el6tt
legalabb ketté munkanappal irdsban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatisa esetén —
telefonon, széban (cz utébbit is dokumentalni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

(2) A személyes meghallgatisrél jegyzokonyv készill (1. szdmu mellékler), amelynek
tartalmaznia kell:

a) meghallgatas helyét, idopontjat;

b) ameghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozd adatokat;
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c) ameghallgatott milyen min6ségben van jelen;
d} ameghallgatas targyat;
€) ameghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyzbkonyv bejelentével vald ismertetésének tényét és a jegyzOkonyvben
foglaltakkal val6 egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot;

g) ameghallgatidson résztvevOk alairasat,

(3) A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan tSrténd kezelését, ez esetben
személyes adatait az ligy iratai kozott, az integritas tanicsadé altal aldirt zart boritékban kell
elhelyezni.

8.8 (1) Az integritds tanacsadd a bejelentést annak beérkezését kovetd naptdl szamitott 30
napon beliil kivizsgalja, és a dontésre elokészitett ligyet a Tankeriileti Kézpont vezetdjének
megkiildi. A vizsgalat sordn torekedni kell annak gyors és a szilkséges részleteket feltard
lefolytatasara. Az {ligyintézési hatiridd az integritds tanicsadd javaslatdra, a Tankeriileti
Ko6zpont vezetbjének engedélyével egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal —
meghosszabbithat6, amennyiben a kivizsgalds koriilményei ezt indokoljadk, és az nem
veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtisat. Az ligyintézési idébe nem szamit bele az
adatbekérd megkeresés megkiildésétol annak teljesitéséig — az integritas tanacsadéhoz toriénd
beérkezéséig — terjedd idétartam.

(2) Az integritds tanacsadd a vizsgalat befejezése utin indokolt esetben javasolja a
felelosségre vonasi eljards meginditasit, melyet a Tankeriileti Kézpont vezetdje szidmdra
elékészit. Amennyiben megitélése szerint mar a folyamatban 1évé vizsgilat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arrdl a Tankeriileti Kézpont vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja.

(3) A vizsgéalat lezdrisat kovetben az integritas tandcsadd az Osszefoglalé jelentéssel a
dontésre elokészitett tigyet a Tankeriileti Kézpont vezetdjének az tigyre vonatkozé, illetve az
eljaras soran keletkezd dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett vélaszlevél-
tervezettel egyiitt megkiildi.

(4) Az 6sszefoglal6 jelentés tartalmazza:
a) abejelentés rovid Gsszefoglalasat,
b} abejelentés alapjan mar megtett intézkedéscket és azok eredményeit,
c) avizsgilat nélkiil lezarhat6 tigyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megéllapitott tényeket,
f) aziigy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

(5) Abejelentések kezelésének folyamatabrajat a 2. szdmu melléklet tartalmazza.

9.8 (1) A Tankeriileti Kdzpont vezetdje az integritds tanacsadé altal lefolytatott vizsgalat
megallapitasait figyelembe véve déntést hoz a tovabbi sziikséges 1épések megtételérdl (pl.
feltart problémak okainak megsziintetése, okozott sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai
eljirds meginditisa, biintetdeljards kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az ligy
lezdrasara vonatkozban. Sziikség esetén a dontése meghozatala elbtt egycztet az integritas
tanacsadoval.
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(2) A dontést kdvetden az integritds tandcsadd gondoskodik a feltart hibdk, illetve a
jogsértd magatartas megsziintetése ¢rdekében sziikséges intézkedések foganatositisanak
elokészitésérol, és a végrehajtasuk nyomon kvetésérdl (monitoring).

(3) A vizsgalat eredményérdl a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége
ismert — irasban, igazolhaté modon értesiteni kell.

7. A vizsgilat sorin alkalmazandé egyéb szabdlyok

10. § (1) A korabbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés
vizsgalata mell6zhet6, errdl a bejelentt — amennyiben személye és/vagy elérhetbsége ismert
— {rasban tajékoztatni kell.

(2) A vizsgélat alatt 4ll0 bejelentéssel tartalmaban megegyezd Ujabb, eltérd személytdl
érkezo bejelentések a vizsgalat alatt allé bejelentés lezarasat megeldzo napig egyesithetok.

11. § A Tankeriileti KO6zpont szervezeti egységei a vizsgalat sordn egyiittmikédnek az
integritas tanacsaddval. Az erre vonatkozd megkeresése alapjan a sziikséges dokumentumokat
és a kért informacidkat az integritas tanacsadd rendelkezésére kell bocsatani.

12. § (1) Az integritassal kapcsolatos iigyek kezelése sordn ugy kell eljarni, hogy a bejelent6
jogos érdeke ne sériiljon. A bejelent6t nem €rheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve,
ha megallapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart el, és alaposan fecltehetd, hogy a
bejelentésével dsszefiiggésben bilincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, vagy masnak
kart, illetve egyeb sérelmet okozott.

(2) A bejelentd kérheti adatainak zértan torténd kezeléséi, ez esetben személyes adatait az
ligy iratai k6zott, az integritas tandcsadé altal alirt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben
a bejelentésrél — annak tartalmi csorbitiasa nélkiil — az integritds tanécsadd anonimizalt
masolatot készit, és azt kézjegyével ellatja.

(3) A bejelentd személyére vonatkozd adatok mds szervnek torténd atadasdhoz vagy
nyilvanossagra hozataldhoz a bejelentd személyének Onkéntes és eldzetes hozzdjaruldsa
sziikséges.

(4) Az integritds tanicsadd a vizsgalat sordn tudomasdra jutott informécidkat bizalmasan
kezeli, azokat — a szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve — kizarélag a bejelentés
vizsgalatdhoz hasznalja fel.

8. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartisa, 6rzése

13. § (1) A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) a szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabdlyzat szerint, -elkiilonitett
iktatohely-azonosito alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni
arra, hogy az integrits tanacsadé a lehet6 legrévidebb idén beliil megkezdhesse a vizsgalatot.

(2) A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tandcsadd kezeli,
nyilvantartja és Orzi. Az integritds tanidcsadé folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a
szemelyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

(3) A bejelentések iratkezelése az ligyintézes teljes folyamataban az integritds tanacsadé
feliigyeletével torténik, azok érkeztetésére és iktatdsara az integritids tanicsadonak
jogosultsagot kell adni.

(4) Az iktatorendszerben az integritds iligyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsigot
kizardlag az integritds tanacsadonak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran (példaul:
targy, bekiildé megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelenté védelmét szolgald, azt lehetévé
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tevd, minimalizalt adatok megadasara (példdul: bejelentdk azonosité szdm vagy sorszdm
szerinti rogzitése). Az adataik zart kezelését kérd bejelentdk személyes adataik nem
keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer iigyféllistajaba.

(5) Az integritds tanacsad6 a szervezethez benyljtott integritds bejelentésekrdl kizardlag
lokalis médon, elkiilonitetten miik6dd szamitogépen, évenkénti nyilvantartast (3. szdmii
melléklet) vezet az alibbiak szerinti bontdsban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés/bejelentés maodja,

d) érkeztetd szam, iktatészdm vagy egyéb azonositd,

e) bejelentd neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre all),
f) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy személy,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatészama, illetve az
ligy lezarasanak oka, ténye,

i) bejelentd tijékoztatdsdnak ideje, moédja, iktatdszdma vagy a tijékoztatis
melldzésének oka,
j) megjegyzés.

(6) A bejelentéssel dsszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes koriien az integritas
tanacsadé ¢s a Tankeriileti Kozpont vezetbje; a bejelentés, illetve az eljirds soran tett
nyilatkozatai tekintetében a Dbejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a
nyilatkozattev$ (meghallgatott) tekinthet be.

IIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
13. § (1) Jelen szabdlyzat a Klebelsberg K6zpont elndkének jévahagyésat kvetd 5. napon
lép hatalyba.

(2) Jelen szabélyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni.

(3) A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti véltozas, vagy feladatvaltozas esetén
modositani kell.

(4)  Jelen szabdlyzat hatilyba Iépésével egyidejlileg hatalyét vesziti az e tArgykdrben kiadott korabbi
szabdlyozas.
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1. szamu meliélet

Ugyiratszém: Térgy:

Ugyintézd: Hivatkozasi szdm:

Telefon: Melléklet:
JEGYZOKONYV

PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ

Bejelentd neve:

Bejelentd cime:

Elérhetdsége (telefon, e-mail):

{valasztottat aldhtizni)

Bejelentés elGterjesztésének helye:

Bejelentés eloterjesztésének ideje:

Bejelentés eléterjesztésének modja: telefonon / személyesen
(valasztottat aldhzni)

Bejelentés részletes leirdsa:

...........................................................................................................................

Bejelentd nyilatkozata, tijékoztatdsa:
Kcéri-e az ligyben adatainak zartan kezelését? igen / nem (megfelelot alahtizni)

Hozzijarul-e személyes adatai tovabbitisdhoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv részére? igen / nem

A tijékoztatist milyen titon kéni: telefonon / e-mail-ben / szdban / hivatalos levélben
(megfelel6t alahizni)

A Tankeriileti Kézpont tajékoztatta a Bejelentdt az Ot megilletd jogokrdl &s terheld
kotelezettségekrdl. Bejelentd tajékoztatast kapott arrdl, hogy bejelentése tartalmanak valodisagéért
biintetSjogi feleldsséggel tartozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve
a bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megvédésére
pert indithat Bejelenté ellen. Bejelentd alairasaval tudomasul veszi e tajékoztatast!

| |

Bejelentd (meghatalmazottja) alairasa ...l Tankeriileti Kzpont részérdl
felvette

A bejelentés javasolt mingsitése:

Panasz / kozérdekii bejelentés / korrupcidgyaniis eset / szabalytalansag / Ket. vagy mas agazati
jogszabdly hatélya ala tartozé eset

{megfeleltt aldhtizni)
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2. szdmut melléklet

A bejelentésekkel kapcsolatos folyamatibra

[ Bejelentés beérkezése ]

/

R \v
Szervezeti Renddérségi, Ket*vagy mas
Panasz integritist sértd Korrupcié- iigg'részségl, :ig,azatl s'zab:ily ]
eset gyaniis eset birdsagi hatalya ald tartozo
(szabdlytalansig) hataskirbe eset

| | | | !

Panaszkezelési ntegritas AHesads Bejelento rendelkezd
eljdrdsrend © ta'};ﬁi‘:‘"‘:g ) (tovabbkiildés tajékoztatasa szervezeti
szerint ovabbkuldes a egység részére
haladéktalanul) haladéktalanul) tennivalékrol o ﬁftétel

| 1 :

A bejelentd értesitése

‘L l/ a tovabbitisrél

Kivizsgailds Tovabbitas az eljarasra
(hataridé 30 jogosult szervezeti egységnek Vizsedlat
nap) vagy hatésagnak (Panasztv. 1. Vizsgdlat lutag’t isa
§ (5) alapjan 8 napon beliil) mellgzése clutasita
A Kkivizsgilas e o
eredményérdl A ZOV?:BE;‘:M A mellézésrél sz6l6 Az elutasitisrél sz616
értesiteni kell a ey aelt ¢t déntésrol értesiteni kell a dontésrél értesiteni kell a
. N értesiteni kell a . . s in . x sy en
bejelentdt bei ,, bejelentdt (egyidejiileg) bejelentot (egyidejiileg)
. ejelentot
(haladéktalanul)

\ /

A bejelentés eljarasrend szerinti kezelése
Nyilvintartasban szerepeltetni sziikséges
11
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MEGISMERESI ZARADEK

A Kozép-Pesti Tankeriilet K&zpont szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendjét megismertem, az abban foglaltakat magamra kotelez6 érvénytinek elismerem:

Név

Datum

Alairas
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