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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) a kdzpénzek ésszerii és
hatékony felhasznalasa és nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések
soran a verseny tisztasiganak biztositdsa és a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos felelGsségi korok,
feladatok és hataskdrdk, valamint az azok megvalositasanal kovetendd eljardsi szabélyok
meghatérozdsa érdekében — figyelemmel a kozbeszerzésekrsl szolé 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban Kbt.) rendelkezéseire —, a Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva az alabbi szabalyzatot adom ki.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1. § Jelen Szabélyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza a
Tankeriileti Koézpont kozbeszerzési eljirdsai elOkészitésének, lefolytatdsinak, nyilvantartdsianak
felelosségi rendjét, az ajanlatkérd, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelbsségi
korét €s a kdzbeszerzési eljarisok dokumentélasinak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpont tankeriileti igazgatdjara,
vezetire, kormanytisztviseldire, kormanyzati ligykezelbire, munkavillaléira, valamint a
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony alapjan a Tankeriileti Kozpont altal foglalkoztatott
szem€lyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetbire, valamint az ott foglalkoztatott
kézalkalmazottakra és munkavéllalokra, tovabba a Tankeriileti Kézpont nevében eljaré személyekre,
lebonyolité szervezetekre ¢&s mindazokra, akik a kozbeszerzési eljards el6készitésében,
lebonyolitdsidban részt vesznek.,

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyit képezd -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncesszi6ra, szolgaltatas-megrendelésre és szolgiltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozisédban a Kbt. kdzbeszerzési eljaras lefolytatisét irja eld, tovabba, ha a
koizbeszerzési értékhatarok azt kotelez6vé teszik.

3. Altalinos rendelkezések, alapelvek

3.8 (D A Tankeriileti Kézpont a Kbt. 5. § (1) bekezdése c¢) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatilya ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt., rendelkezéseinek maradéktalan
betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. rendelkezései a kizbeszerzési értékhatart — egybeszamitds alkalmazisaval — elérd és azt
meghalad6 ért€ki beszerzések tekintetében alkalmazandéak.

3 A nemzeti értékhatirok minden évben a kozponti kdltségvetési térvényben keriilnek
meghatirozéisra, mig az unios értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi
kozzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban.

(4) Az uni6s, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kézbeszerzési Hatdsag minden év elején kozzé
teszi a honlapjan.

(5) A szabélyzatban haszndlt beszerzéssel $sszefiiggod fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt.-
ben alkalmazott és az ugyanezen térvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(6) A Tankeriileti K&zpont képviseletében a tankeriileti igazgaté jogosult a kdzbeszerzési
eljarasokkal osszefiiggden kotelezettségvallalasra.

(7) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a tdrvény eldirasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.
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(8) A kozbeszerzési eljarasok sorén a vonatkozé jogszabédlyokkal és ezen szabéalyzatban foglalt
rendelkezésekkel dsszhangban kell meghatérozni a belsd felelsségi rendet, amely minden eljarasra
vonatkozban tartalmazza a Birdlé bizottsagi tagok feleldsségi korét és feladatét, tovabba az eljaras
soran hozott dontésekért felelés személyeket, illetdleg a dontések elokészitésében kozremiiksdok
felelésségi kérél.

(9) Ajanlatkéré koteles minden egyes kozbeszerzési eljarisat — az elSkészitéstdl a szerzodés
teljesitéséig — irasban, az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén elektronikusan
dokumentalni. Az eljaras sorén keletkezett iratanyagot a szerzodés teljesitésétél szamitott legalabb 5
évig meg kell 6rizni. Amennyiben a kozbeszerzéssel kapcsolatosan jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak — birdségi feliilvizsgalata esetén a feliilvizsgélat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5
évig meg kell 6rizni. A Kozbeszerzési Hatésag vagy mas illetékes ellendrzd szerv kérésére minden, az
adott kdzbeszerzéssel kapcesolatos iratot meg kell kiildeni.

II. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK KORE

4. A Kozbeszerzési Biralé Bizottsig

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont, mint Ajanlatkérd a kdzbeszerzési dokumentumok elfogadasara, a
kézbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran felmeriild kérdésck tisztizaséra, valamint az ajanlatok
elbirdlasara és értékelésére egyetlen, legalabb hirom tagli bizottsagot kételes létrehozni Birld
Bizottsig elnevezéssel.

(2) A Biralo Bizottsag tagjait a tankertileti igazgaté hatdrozza meg. A Birdlé Bizottsdg tagjainak
kivalasztasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy abban a kbzbeszerzés tirgya szerinti, tovabba a
kézbeszerzési, valamint jogi €s pénziigyi szakértelem is képviseltetve legyen.

(3) A Birél6 Bizottsag elnoke a beszerzés targya szerinti szakteriiletet irinyitd vezetd, vagy az aitala
kijeldlt vezetd beosztasu foglalkoztatott.

(4) A tankeriileti igazgaté — mint kitelezettségvallald és dontéshoz6 személy — a Birdlé Bizottsig
tagja nem lehet.

(5) Az egyes beszerzesek esetén a megfelel6 szakértelem biztositasa érdekében a Birdl6 Bizottsig
munkajat — eseti megbizas alapjan — megfeleld szakmai képzettséggel rendelkezd kiilsd szakértd is
segitheti.

(6) A Birdlé Bizottsag hatirozatképes, ha iilésén a (2) bekezdésben jelzett szakteriiletek
mindegyikének legalabb egy-egy képviseldje jelen van. A Birdlé Bizottsag hatdrozatait a jelenlévd
tagok egyszerii t6bbségi szavazataval hozza. Szavazategyenléség esetén a Birald Bizottsag elntkének
szavazata dont.

(7) A Biral6 Bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
(8) A Biral6 Bizottsdg munkajaval kapcsolatos dokumentélasi és koordinaciés feladatokat az adott
kozbeszerzesi eljarast lefolytatd kozbeszerzési szakterlilet foglalkoztatottja latja el. A Birdl6 Bizottsédg

tiléseird] késziilt jegyzokonyveket a kdzbeszerzési szakteriilet tagja allitja dssze és egyezteti a tobbi
taggal.

(9) A Tankerilleti K&zpont a kizbeszerzési eljarasait kiilon megbizasi szerzddés alapjan Felelés
Akkreditalt Kézbeszerzési Szaktandcsadé bevonisdval is lefolytathatja. A tandcsad6 személyérdl a
tankeriileti igazgat6 dont. '

5. 6sszeférhetetleﬁség

5.§ (1) Az dsszeférhetetlenségrol az érintett személynek a szabalyzat 1. szimhG melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a kézbeszerzési eljardssal kapcsolatos
munka megkezdése elbtt.
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(2) Amennyiben barmilyen Gsszeférhetetlenségi ok 4all fenn az eljardsba bevont személlyel
szemben, 0gy azt a személynek haladéktalanul jeleznie kell a tankeriileti igazgato és a Biralod Bizottsag
elndke felé.

(3) Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn az eljaras soran az elokészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Gsszeférhetetlenségi ok fennallasaig. A személy helyett a Biralo
Bizottsigban a megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy deleglasarél a bizottsag
hatarozatképességének fenntartésa érdekében haladéktalanul gondoskodni kell.

III. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, NYILVANTARTASA

6. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

6.§ (1) Valamennyi beszerzés kezdeményezésére jogosult szervezeti egység vezetdje koteles
évente marcius 1-ig elézetes tdjékoztatast adni a gazdasagi vezetd részére a koltségvetési évben
felmeriilé beszerzési igényérol.

(2) A Tankeriileti Kdzpont a koltségvetési év elején, legkeésobb marcius 31. napjaig ¢ves Jsszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) készit. A kGzbeszerzési tervet, a kizbeszerzési
szakteriilet kozremiikddésével a gazdasagi vezetd késziti el. A kozbeszerzési tervet a tankeriileti
igazgatd hagyja jova.

(3) Az egyes beszerzések megvaldsitisa céljabdl lefolytatandd eljaras fajtdjat a kdzbeszerzési
szakért6 javaslata alapjan a tankeriileti igazgato a kozbeszerzési tervben hagyja jéva. Amennyiben a
tervezett beszerzés nem szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a tankeriileti igazgatd a gazdaségi vezetb
javaslata alapjan moédositja.

(4) Amennyiben a beszerzések a kizbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kivetkezik be, a
kozbeszerzEsi tervet médositani és a modositast indokolni kell.

(5) A kézbeszerzési tervben valamennyi a Tankeriileti K6zpont altal lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasnak szerepelnie kell, viszont a kozbeszerzési tervben szerepld eljarisok mindegyikénck
lefolytatasa nem kételezd.

(6) A kdzbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzététele a kizbeszerzési szakteriilet
feladata.

(7) Az éves statisztikai sszegezést a Tankeriileti K6zpont 4ltal rendelkezésre bocsatott adatok és az
altala lefolytatott eljardsok tekintetében a nala rendelkezésre allé adatok alapjidn a kdzbeszerzési
teriillet a gazdasagi vezetével kozGsen legkésobb a targyévet kévetd majus 15-ig elkesziti, és
jovéhagyés céljabdl a tankeriileti igazgaté elé terjeszti.

(8) Az éves statisztikai Osszegezést a tankeriileti igazgatd legkésdbb majus 20-ig hagyja jéva, majd
azt a kbzbeszerzési teriilet legkésdbb majus 31-ig megkiildi a Kézbeszerzési Hatosag részére.
IV.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA

7. A becsiilt érték meghatarozasa

7.8 (1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésének idopontjaban, annak tirgyaért az adott
piacon 4ltaldban kért, illetve kinilt — AFA nélkiili értéket — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A becslést mindig a beszerzés megkezdése eldtt kell elvégezni, de a
megkezdés idSpontjara vonatkoztatva. A becsiilt érték meghatirozasa a helyes eljarasrend é&s
eljarasfajta meghatarozasa érdekében kotelezo. '
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(2) A becsiilt érték meghatirozasa soran egybe kell szamitani az azonos, valamint azon hasonld
felhasznaldsra szdnt aruk beszerzésére, vagy szolgaltatasok megrendelésére, vagy ugyanazon épitési
beruhdzds megvaldsitasdra irdnyulo szerzOdések értékét, amelyek egyetlen cél megvaldsitasat
szolgéljk, tartalmilag is hasonl6ak vagy funkci6juk betdltésére egyiittesen alkalmasak. F6 szempont a
gazdasagi és miiszaki funkcié egysége.

(3) A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény 99/1.§- a és a Kbt. 16.§ (4) bekezdése
alapjan a Tankeriileti Kdzpont jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeit (kOznevelési
intézmények) a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasara vonatkozo szabalyok alkalmazasakor
gazdasagi szervezettel €s Onalld miikodési koltségvetéssel rendelkezd szervezeti egységnek kell
tekinteni, és igy a kozbeszerzés becsiilt értékét a kozbeszerzéssel érinteft szervezeti egység
(kbznevelési intézmények) szintjén is meg lehet hatérozni. -

(4) A becsiilt érték meghatirozasa sordn minden esetben figyelembe kell venni a Kézbeszerzési
Hatosag altal kiadott jogalkalmazést eldsegité dokumentumokat.

(5) Tilos a becsiilt érték meghatirozasdnak maodszerét e tdrvény megkeriilése céljaval megvilasztani.
8. A felhivas elkészitése

8.8§ (1) Az eljarast megindit6, ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzulticiora sz6lé
felhivést, trgyaldsi meghivét (tovabbiakban: felhivas) a Tankeriileti Kozpont érdekeit maradéktalanul
szem eldtt tartva a Biralé Bizottsag késziti el, az ajénlattétel feltételeit, szabalyait a Bizottsag dolgozza
ki a kozbeszerzesi teriilettel egyiittmiikddve és terjeszti a kételezettségvallalé elé. A felhivas
elkészitéséért és szabalyszerliségéért a kizbeszerzési teriilet felel. A felhivas Osszeallitasaba kiils®
szakértd is bevonhat6. Abban az esetben, ha a miiszaki dokumentaci6é elkészitése kiilonleges
szakértelmet igényel, kiils6 szakértd kérhetd fel, aki késébb a Biralo Bizottsagnak is tagja lesz.

(2) A kozbeszerzési eljards meginditdsakor a szilkséges pénziigyi fedezetnek dokumentiltan
rendelkezésre kell dllnia, e nélkiil eljirds nem indithaté.

9, A kizbeszerzési dokumentumok elkészitése

9.§ (1) Amennyiben az eljards soran felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok,
elémindsitési dokumentécid, ismertetd (a tovabbiakban egyiitt: dokumentécid) készitésére keriil sor, a
dokumentaci6 Gsszeallitasaért a Biralé Bizottsag felel. A dokumentaci6 dsszedllitdsaba kiilsd szakértd
is bevonhatd. Abban az esetben, ha a miiszaki dokumenticio elkészitése killonleges szakértelmet
igényel, kiils6 szakertd kérheto fel, aki késébb a Biralé Bizottsagnak is tagja lesz.

(2) Az eljard6 kozbeszerzeési szakterillet a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és
engedélyezésérol sz6l6 320/2015. (X.30.) Korm.rendelet 8.§ (2) bekezdés a) ill. b) pontja szerinti
tantsitvany kézhezvételét kovetden haladéktalanul intézkedik a kdzbeszerzési eljards meginditisardl
és a Kbt.-ben, illetve a kapcsolddd jogszabdlyokban foglalt eljarasi cselekmények végrehajtisaval
lefolytatja a kizbeszerzési eljarast.

(3) A kbtelezettségvallalo a Birdlé Bizottsag teljes korli és megfeleléen megindokolt dontési
javaslata ismeretében hozza meg az eljarist lezaré dontést. A Biralé Bizottsidg az eljarast lezard
dontésre vonatkozé javaslatot koteles az cljards Osszetettsége, a keletkezett dokumentumok
mennyisége és az eljarasi hataridok figyelembevételével felterjeszteni tgy, hogy a megalapozott
dontés meghozatalara vagy az esetleges intézkedések megtételére legaldbb 4 munkanap 4alljon
rendelkezésre. Ezt kdvetden az eljaré kézbeszerzési szakteriilet intézkedik az eljarést lezdré dontés
részvételre jelentkezOk / ajanlattevék részére torténd megkiildését megeldzben a kozbeszerzések
kdzponti ellendrzésérol és engedélyezésérol szolé 320/2015. (X.30.) Korm.rendelet 12.§ - 4ban foglalt
ellendrzés kezdeményezésérdl. Az irasbeli Osszegezés a részvételre jelentkezokkel / ajanlattevok
részére a 13.§ (1) bekezdés a) ill. b) pont szerinti tandsitvany kézhezvételét kovetden vagy a 13.§ (3)
bekezdés szerinti ,,hallgatasi szabaly™ alapjéan kiildhetd ki.
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(4) Eredményes kodzbeszerzési eljaras esetén az eljard kdzbeszerzési szakteriilet a szerz6déskitési
moratdrium leteltét kdvetden a nyertes ajanlattevével torténéd adategyeztetést kovetden intézkedik a
szerz6dés megkotésérdl.

10. Nyilvanossig

10.§ A Tankerileti K&zpont az altala kotott szerzbdésekrdl, beleértve a kidzbeszerzési eljaras
eredményeként kotdtt szerzddéseket is nyilvantartast vezet, illetve az informacidés dnrendelkezési
jogrol és az informacié szabadsagrol szolé 2011. CXIL térvény (Info. térvény) 37. § (1) bekezdése
alapjan a kozzétételérdl gondoskodik.

11, Hirdetmények feladasa

11.§ (1) Amennyiben a Kbt. a kizbeszerzési eljardssal osszefliggésben hirdetmény kdzzétételét irja
eld, gy a hirdetményt a kdzbeszerzési szakteriilet adja fel a Kbt. szabdlyai szerint. A jogszabaly
szerinti hirdetmény ellenérzési dijat a Tankeriileti Kdzpont koteles megfizetni.

(2) A kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz
sziikséges tantsitvany beszerzése és karbantartasa kbzbeszerzési teriilet feladata.

12. Az Ajanlatkérd egyéb kotelezettséget

12.§ (1) A kozbeszerzési eljarasok soran a részvételi jelentkezbk/ajanlattevOk elbzetes
vitarendezésre jogosultak, ha allaspontjuk szerint jogsértd az irasbeli Osszegezés vagy jogsértd
eseményrdl szereznek tudomast az ajanlatkéré barmely eljarasi cselekménye vagy kdzbeszerzési
eljarasban keletkezett bérmely dokumentummal kapcsolatosan. Ajanlatkéré kotelessége, hogy a
kérelemben foglaltakat feliilvizsgalja €s észrevételeirdl a részvételre jelentkezot/ajanlattevot
tajékoztassa 3 munkanapon belill. A vitarendezéssel kapcsolatos ajanlatkérdi allaspont részvételre
jelentkez8k / ajanlattevok részére torténd megkiildés eldtt sziikséges az eljaré kozbeszerzési
szakteriiletet feliigyeld vezetd utjdn a tankeriileti igazgaté jovahagyasinak megkérése. A
vitarendezésre adandd valasz csak a tankertileti igazgatd jovahagyasat kvetSen kiildhet6 ki.

(2) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti vagy birdsagi jogorvoslati eljarasban a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoi, jogtandcsosi vagy iigyvédi képviselet kotelezd. Az ajanlatkérd koteles
egyiittmiikddni a jogi képviseldvel és minden segitséget megadni a képviselet eredményes ellatiséhoz.

(3) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvalésuld, valamint Arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az Gtszazmillié
forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba kotelezd Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési
Szaktanacsadé bevondsa.

13. A kizbeszerzési eljaras tipusai, fajtai

13.§ (1) A kbzbeszerzési eljaras tipuéai:

a)  unids értékhatart elérd értékii kbzbeszerzések,

b}  nemzeti ériékhatart eléré értékii kozbeszerzések.
{2) A kizbeszerzési eljaras fajtai:

a)  nyilt eljaras,

b)  meghivasos eljaras,

c) innovacids partnerség,

d) targyalasos eljaras,

e)  versenyparbeszéd,
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1] hirdetmény kézzététele nélkiili tirgyaldsos eljaras.

(3) Térgyaldsos eljarés, versenyparbeszéd és hirdetmény kdzzététele nélkiili targyalasos eljarés csak
a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennélldsa esetén folytathatd le. Az innovécids partnerség a Kbt.-
ben meghatarozott célra alkalmazhato.

(4) A kézbeszerzési eljaras sorn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtar6l a masikra.
(5) A Kbt.-ben meghatérozott egyes eljarasi fajtdk alkalmazasa soran eltérni a Kbt.-ben elbirtaktol
csak a Kbt. kifejezett megenged6 rendelkezése alapjan lehetséges.
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
14.§ (1) A Szabdlyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba, és a hatilyba 1épéskor mér elokészités alatt 4116 kbzbeszerzésekre is alkalmazni kell.

(2) A szabalyzat kiadméanyozas napjat kovetd 3. munkanaptél érvényes és az érvénybe lépésekor-a
mér elokészités alatt 4116 kizbeszerzésekre is alkalmazni kell.
(3) A Szabalyzat hatalya ala tartozé személyek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és e Szabélyzat

eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik clvarhaté gondosséggal
eljarni.
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1. szdmii melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

Alulirott
=

|10 1 OO
ANYJaneve: ...ooviiiii i e e

SZIZ. SZAMI ... e e e

mint a Kozbeszerzési Biralé Bizottsig tagja/elndke a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont, mint
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az ajanlatkérd altal meginditott kézbeszerzési eljarasba bevont
személy kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szo1d 2015. évi CXLIIL térvényben
foglalt kizard kértilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem éallnak fenn.

Egynttal kijelentem, hogy a kbzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot megbrzém, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd a Kbt. 25.§ (5) bekezdése szerinti tajékoztatast megadta.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birilo Bizottsig munkajat és a dontéshozd ddntésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.,

Jelen nyilatkozatot a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont altal ..o
targyban lefolytatandé kzbeszerzési eljarassal kapcesolatban teszem.

Datum: ....oovvenevvinannns

alairas
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