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Az 4llamhéztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrél szolé
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Ko&zép-Pesti Tankeriileti Koézpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) esetében a kitelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

I. RESZ
L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatilya

1.§ (1) A szabilyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti K&zpont altal fenntartott és miikddtetett kznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseléire és kormanyzati ligykezelire, munkavailaléira,
valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovébbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott személyek altal tett, szerzidéses kotelezettséget
eredményez6 jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzddés, megrendelés,
megallapodés, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti Kozpont, intézményei,
vagy kiilsé fél a kezdeményez6 —, valamint

b) az (1) bekezdés a) €s b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kétendd
szerzbdésekre €s megallapodisokra, tovabba ‘

¢) minden, a Tankertileti K&zpont, intézményei nevében tett kotelezettségvallaldsra,
utalvanyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja

2.§ A szabélyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozis
gyakorldsanak médjaval, eljardsi és dokumenticios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzo személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabdlyban nem szabalyozott
kérdések rendezése,

b) a gazdilkodas stabilitasanak, likviditasanak biztositésa,
¢} a gazdalkodasi feleldsség érvényre juttatasa,
d) a szabdlytalan kételezettségvallalas megakadalyozasa,

€) anyilvantartasi fegyelem erdsitése.
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I1. FEJEZET
3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabélyzat alkalmazéisiban:

a) fkotelezettségvallalds: az a foglalkoztatatdsra iranyulé jogviszony létesitésérdl, szerzddés
(megéllapodas) megkOtésérdl, tAmogatas biztositdsarol, illetve mas, pénzben kifejezhetd
ertékil szolgiltatds teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszerlien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kézpont a koltségvetési elbiranyzatainak a
terhére vallal, ideértve az dru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt
megrendelést.

b) eldzetes kotelezettségvdllalds: a kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL térvény (a
tovébbiakban; Kbt.) szerint a kézbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit Ezen intézkedések kiaddsara — ideértve
az annak vallalasira és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd elbirdsokat is — a
kotelezettségvallalas dltaldnos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekdtétt keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

¢) penziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd elézetes igazolisa, hogy:
ca) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll,
cb) abefolyt vagy a megtervezett és varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
cc) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre ill, és
cd) akotelezettségvillalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat,

d) Jjogi ellenjegyzés: annak irdsban torténd igazoldsa, hogy a kotelezettségvillalis
dokumentumai a jogszabalyoknak és az iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

e} teljesitésigazolds: a kiadds teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megeldzd, az adott jogiigylethez kapcsolodo ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének
Jjogossagat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgéltatast is magaban foglalé kitelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

f) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megelézden a teljesftésigazolds
alapjan az Gsszegszeriliségnek, valamint a szamlara, szamlat helyettesité bizonylatra el6irt alaki
kovetelményeknek és a vonatkozd jogszabalyoknak valo megfelelés, tovabbi a szilkséges fedezet
meglétének ellendrzése.

g) utalvinyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsénak irasbeli
elrendelése.
4. A gazdilkodissal kapcsolatos feladatellitis rendje
4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — 6nalldéan miiksdd és gazdalkodd
kéltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik,
(2) A gazdaségi szervezet cllétja:

a) a Tankeriileti Kozpont és intézményei koltségvetdsének eléiranyzatai tekintetében a
gazdalkodéssal, kényvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankerileti Kézpont é&s intézményei miikddtetésével, iizemeltetésével, a
vagyongazdalkoddsa korében a beruhazissal, a vagyon hasznalatival, hasznositasival,
védelmével kapcsolatos feladatokat.



A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont ..../2017.(...) A K(‘izép-Pesti Tankeriileti Kézpont k6telezettségvéllalés,
szabalyzata cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolis, érvényesités,
utalvanyozds rendjérdl sz616 szabalyzata

ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAT
I. FEJEZET
5. A kitelezettségvillalds dltaldnos szabdlyai

5.§ (1) Kotelezettséget vallalni az Alapitoé Okiratban meghatérozott feladatok célszerli és hatékony
ellatasara, pénzligyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben, csak irasban
lehet. Az alkalmazandd ,Kiadasi kotelezettségvailalis nyilvantartasba vételi bizonylat” cimii
dokumentum a szabdlyzat az 1. szdmi mellékleteként keriilt csatoldsra.

(2) A kotelezettségvallalé a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvalésul, annak ellenértékét — a megfeleld eldiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsill minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kozpont
rendelkezésére allo eldiranyzatai felhasznaldsara iranyul.

(3) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ellatidsa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy
m4s teljesitési kotelezettséget véllalni a tankerileti igazgato, és 4ltala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan felhatalmazott/megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvéllalasra jogosultak korét a
szabalyzat 2. szami melléklete alapjan irisban felhatalmazott személy végezhet. A
kotelezettségvallalas visszavonasa a 3. szam mell€klet alapjan térténhet.

(4) Akotelezettségvallalo alairasaval felel:
a) ajogszabdlyok és belsd szabilyzatok betartisaért,
b) a kételezettségvillalas tartalméaért,
¢) az eldiranyzatok betartdsaért, valamint azért, hogy
d) olyan kérben véllaljon kételezettséget, amelyre jogosultséga kiterjed.

6.8 (D A kﬁtelezettségvéllalésnak._eléirényzat-felhasmélési terven kell alapulnia. Az elSiranyzat-
felhasznalasi tervet a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkakorében ezzel megbizott dolgozdja
késziti és vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtdsa soran targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
elbirdnyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — véllalhato.

(3) A targyévi eldiranyzat terhére akkor lehet kitelezettséget vallalni, ha a szakmai, miiszaki,
pénziigyi teljesités legkésobb a tirgyévet kdvetd év junius 30-4ig megtorténik.

(4) Targyéven tali fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, jogerds birdsagi, illetve
dllamigazgatasi dontésen alapulé kotelezettséget — meghatarozott feltételek betartdsdval csak olyan
mértékben véllathaté, amely a kotelezettségvallalds idpontjdban ismert feltételek mellett az
esedékesség idopontjiban, a rendeltetésszerti mitkddés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato,

7.§ (1) Nem sziikséges elbzetesen az irasbeli kotelezettségvallalis az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

a) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben véllalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

b) Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsinak mddjét, tovabba a felek valamennyi jogét és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerss, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatéd
birdsagi, hatdsagi dontés teljes koriien meghatérozza,

¢) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kincstdr altal megéllapitott — a netté finanszirozds keretében
teljesitett — a Nemzeti Ado- és Vambhivatalt megillet adék és jarulékok vonatkozédsaban
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d) ériéke a bruttd szdzezer forintot nem éri el.

(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljardsrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szdmlavezetd emeli le az
adott szamlardl a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kotelezettségvallaldsok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kvetoen torténik.

c) az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kotelezettségvillalasok esetén a
kotelezettségvallalds é€s pénzigyi ellenjegyzés dokumentdldasa az utalvanyozés
elrendelésével egy idoben torténik az utalvanyon, vagy utalvany rendeleten.

8.§ (1) A kotelezettségvallalasok megalapozasahoz a kezdeményezd szervezeti egységnek a
beszerzési €s szolgéltatds megrendelési igényét — az e szabalyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével — a beszerzési és kozbeszerzési szabélyzatban meghatarozott médon és idSpontig kell
megkiildenic a Gazdilkoddsi és Uzemeltetés Foosztily vezetdje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallald és ellenjegyzd alairasa utin tekinthetd a kotelezettségvallalds dokumentumanak,
amelyet az iranyitd szerv &ltal meghatarozott szdmitégépes iigyviteli rendszerben nyilvantartdsba kell
venni,

(2) A kotelezettségvillalasokat egyedileg kell szerepeltetni az irdnyité szerv altal meghatarozott
szdmitégépes tlgyviteli program pénziigyi moduljaban. Az irdnyitd szerv dltal meghatirozott
szamit6gépes figyviteli program automatikusan generdlja a kotelezettségvallaldsok nyilvéantartasi
szdmat, biztositva a folyamatos sorszamozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kotelezettségvallalasok kozott.

(3) A Tankeriileti K&zponthoz beérkez6 érkezd szamlak az illetékes pénziigyi ligyekkel rendelkez6
munkatarshoz keriilnek feldolgozasra, majd ezt kivetben az érvényesitéssel megbizott munkatarsnak,
aki — az e szabalyzat 17. §-dban meghatirozottak szerint — ellendrzi a szamla alaki és tartami
megfelelGségét, valamint azt, hogy a szamla kételezettségvallalason alapul-e. A szdmlat — amennyiben
annak teljesitésigazolasa még nem tortént meg — a teljesités igazoldsara jogosulttal zaradékoltatja, ezt
kovetben utalvinyrendeletet allit ki, amelyet alairasaval érvényesit. Ezt kdvetden az utalvanyrendeletet
— az e szabélyzat 18. §-aban meghatarozottak szerint — az utalvinyozésra jogosulttal alairatja. Ezutan
torténik meg a Kincstir Gtjan a szdmla kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvéntartisa az irdnyftd szerv 4ltal meghatarozott szamitdgépes ligyviteli program
pénziigyi moduljaban térténik,

(5) A kotelezettségvallalis okményanak egy példinyat a végleges szerzGdéssel egyiitt a
kételezettségvallalast nyilvantartd Gazdalkodasi €s Uzemeltetési Féosztaly munkatarsanak kell atadni
az analitikus nyilvantartasba vétel s a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvallalds menete

9.§ (1) A kotelezettségvillalas menete az alabbi szakaszokbd! 4ll:

a) kotelezettségvallalasi  igény  felmeriilése, gazdasagi  esemény  regisztrdlasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) a kﬁtelezéttségvéllalé.s okményanak el6készitése,

¢) jogiellenjegyzés,

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgélata, pénziigyi ellenjegyzés,
e) akdtelezettségvallalas okmanyénak felek altali alairdsa,

f) akdtelezettségvallalas nyilvintartasba vétele,

g) teljesitésigazolas,
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h) érvényesités,
i) utalvanyozés,
j)  pénzigyi teljesités.
(2) A Tankeriileti Kézpontban a szerz6déskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos szerz6dés alapjan kezdddhet meg,

(4) A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezd személyek tevékenységének folyamatos
ellendrzését a belsd kontrollrendszer biztositja.

7. A kitelezettségvallalis kezdeményezése

10. § (1) Kotelezettségvallalds kezdeményezhetd = kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz
kapcsolodé vallalds vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikddési és
beruhazasi jellegii (beszerzés, megrendelés, kézbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjén.

(2) A Tankeriileti Kézpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztisii munkatirsa
jogosult.

(3) A kezdeményezd felelbs
a) akotelezettségvallalas szilkségességéért, indokoltsagaért,
b) akotelezettségvallalas megfeleld idoben torténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-€),

d) a kotelezettségvallalas elokészitése sordn, az azt megelézd cljirdsban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

€) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathat6sagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerz6dés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartisdért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerzdd6 fél jogosult a szerzGdés targyat képezd feladat
ellatdsara, illetve szolgaltatas nyujtasara.

(4) A kotelezettségvallalds eldkészitése sordn a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje a Gazdalkodasi €s Uzemletetési Féosztaly bevondsdval elézetes fedezetvizsglatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasdnak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvillalds kezdeményezése esetén csatolni kell a kételezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit eld. A leendd szerz6dd fél
felkutatésa — a beszerzési és kozbeszerzési szabélyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével —a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezl szervezeti egység
felelds a sziikséges okiratok és dokumentaciok szerz6dd partnertdl, szallittol valéd bekéréséért és a

kotelezettségvallalas kezdeményezését megeldz0 belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalds kezdeményezése sordn, illetve az egyéb csatolt dokumenticiéban a
kotelezettségvéllalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informdciot és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megéllapithato:

a) a kotelezettségvallalds célja, amelynek Gsszhangban kell lennie a Tankeriileti Kozpont
Szervezeti és miikddési szabdlyzatdban meghatérozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre Keriilé termékek,
szolgéltatasok egyértelmiien, pontosan mérheté modon torténd meghatarozasa,

c) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatis hatiridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére.
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(7) A kotelezettségvillalas 1étrejiittét megeldzben vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelés vagy hasonld
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszdmitasi szabaly alkalmazisival
sem éri-¢ el vagy haladja meg az irdnyad6 kézbeszerzési értékhatart, és — amennyiben igen —
fenndllnak-e a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- €s hatiskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szdmu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

c) az adott kotelezettségvillalas nem tartozik-e a Kdzbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol
sz616 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskorébe,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikéciés Hivatalrél és a
kormanyzati kommunikacios beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolé
247/2014. (X. 1. ) Korm. rendelet hatalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kzbeszerzési eljarés
lefolytatasat, amennyiben a kotelezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
irdnyado6 kdzbeszerzesi értekhatart, és a kozbeszerzési eljarés lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei
fenndllnak. Kézbeszerzési eljardshoz a Gazdilkodasi és Uzemeltetési Fosztaly a kozbeszerzés
ertekével megegyezd Osszegl fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre 4llasat, amely elbzetes
kotelezettségvillalasnak mindstil. Végleges kotelezettségvallalisra csak a kdzbeszerzési eljaras
lefolytat4sat kdvetben keriilhet sor.

(9) A (7) bekezdés b) pontja esetén ellenérizni kell, hogy van-e a termékre hatilyos keret
megallapodas. Ha van, a terméket a kbzpontositott kdzbeszerzési rendszerbél kell beszerezni, kivéve a
kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(10 A (7) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megéallapithaté, hogy az adott
kotelezettségvallaldss a KEF hatdskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvéllaldsra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgaltatas,
arubeszerzés biztositasira nem képes.

8. Elozetes kotelezettségvallalis

11.§ (1) Eldzetes kotelezettségvéllalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kbzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajinlattételi felhivas, pélyézati felhivas,
valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusité nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben véllalt kételezettség) keriilhet sor.

(2) Azeldzetes kotelezettségvallalisra vonatkozd kezdeményez6 iratnak tartalmaznia kell
a) az eldzetes kitelezettségvallalds indokolésat,
b) apalyazati felhivas dokumentacidjanak tervezetét,

c) a kezdeményezést alatamasztd, a felelés dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentacidt.

{3) Az elbzetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kitelezettségvallalas dokumentumait az
arra jogosult kdtelezettségvallald és pénziigyi ellenjegyzd alairta:

(4) = A palyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt alairast kovetden hirdethetd meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megeldzben vagy annak hianyaban kiirt paly4zati felhivas érvényteien.

9, A kotelezettségvallalds médositdsa

12.§ (1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kivetkezd esetekben:
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a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatirozé adataiban (a szerzod6 felek, a
megrendelt termék, szolgéltatds Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hataridd, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas 4ll be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallaldis modositasarol vagy mobdosuldsirdl a  kételezettségvallalast
kezdeményez0 szervezeti egység a kotelezettségvallalds modositasat haladéktalanul jelzi a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési FGosztilyanak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzddés (megéllapodds) megkotése eldtt meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkdzik-e a
hatélyos jogszabalyba. A szerzodések, megéllapodasok jogi szemponti vizsgélata kiterjed a Tankeriileti
Kozpont érdekeinek jogi szemponti védelmére irAnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

('2) A kotelezettségvallalast megel6z6en vizsgalni kell, hogy a szerzdd6 partner a nemzeti vagyonr6l
sz616 2011. évi CXCVI. tdrvény értelmében atlathato szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvillalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzidés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozd jogszabalyoknak. A Személyligyi és Jogi
Osztaly altal vagy kozremiikodésével készitett szerz6dést, megallapodast — ha az megfelel a
jogszabalyoknak — a tankeriileti igazgato altal. irasban kijelolt személy latja el jogi ellenjegyzéssel. A
jogi ellenjegyzést a tankeriileti igazgaté Altal tartésan megbizott tigyvéd is ellathatja.

(4) A szerzddés, megillapodds jogszabilyoknak valé megfeleldségét a jogi ellenjegyzd a
kotelezettségvallalas dokumentuménak valamennyi példanyédn aldirdsival igazolja, és egyidejlileg
keltezéssel latja el.

(5) A szerz6d6 fél Altal hasznélt Altalinos szerzOdési feltételeket tartalmazé szerzddéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabilyokkal — a tankerilleti igazgatd altal irdsban
kijelolt személy szignélja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akaddlya van, a jogi ellenjegyzd irdsban tdjékoztatja a
kiitelezettségvallalét és a pénziigyi ellenjegyzét. Ha a kotelezettségvallalé a tijékoztatds ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és ¢ tényrdl a
tankeriileti igazgatét haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést lﬁﬁvet(")en a kotelezettségvallalds dokumentumat a Személyiigyi és Jogi
Osztalya, a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) - Az alairt szerz6dések jogosultak részére (partner, Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly, a
Személyiigyi €s Jogi Osztaly..... ) térténd tovabbitasa a kezdeményezd szervezeti egység feladata.

11. A kételezettségvillalds pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

14.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltételeinek és pénziigyi fedezete
meglétének igazoldsdt jelenti. A kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
vezetOje, tovabba az altala kijelolt személyek pénziigyi ellenjegyzése utdn, és csak irasban térténhet.

(2) A Gazdalkodési és Uzemeltetési Foosztaly vezetdjének tavolléte, akadilyoztatisa, vagy a
szabalyzat 19. § (1) bekezdésében régzitett Gsszeférhetetlenség esetén a kdtelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly vezetdje altal irasban megbizott munkatérs
jogosult.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldz6en meg kell gy6zddnie
arrél, hogy:

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kététt, a kitelezettségvillalas
targyaval Osszefiiggd kiadési elbirinyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
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megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
c) akoételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(4) A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartdsst a Gazdilkodasi és Uzemeltetési Foosztaly e
munkakérrel megbizott dolgozdja végzi.

(5) Az ellenjegyzod a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértdt
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi cllenjegyzésre jogosult az aldirdsival és datummal
igazolja.

(7) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tdjékoztatja a kitelezettségvallaldt. -

(8) Ha a kételezettségvallald a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irasban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irisban értesiteni. Az irdnyitd szerv a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bgjelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénzligyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfokn iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szdmi melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szami melléklet alapjan torténhet.

12. A kitelezettségvallalas nyilvantartasba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallaldst kdvetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérSl, ezaltal a kotelezettségvallalas értekebdl a koltségvetési év és az azt kovetd
évek szabad elGirdnyzatait terheld rész lekotésér0l. A kotelezettségvillalisrdl olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvillalas &sszege folyamatosan
megallapithatd.

(2) A kotelezettségvallalds nyilvantartasa az irdnyitdé szerv altal meghatirozott szamitégépes
figyviteli programmal torténik. A nyilvéntartis vezetése a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly ¢
munkakdrrel megbizott dolgozdjanak a feladata.

(3) A személyi juttatas kitelezettségvallaldsa az iranyitd szerv 4ltal meghatérozott szamitégépes
tigyviteli rendszer fokényvi moduljaban, minden egyéb kitelezettségvallalas nyilvantartisa az iranyitd
szerv 4ltal meghatdrozott szdmitégépes ligyviteli rendszer pénziigyi moduljaban torténik.

4 A 7. § (1) bekezdésben részletezett eldzetes kitelezettségvillalast nem igénylé kifizetések
esetében a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjdn torténik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vétele.

(5) Tobb évet érintd kitelezettségvallalasok dokumentilasanal a kdvetkezOk szerint kell eljarni:

a) hatérozatlan idejii kitelezettségvillalasok esetében — ha t6bb évet érint — csak a targyévi
koltségvetés terhére kifizetend® kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl.
hatarozatlan idore kdtott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kzmidijak stb.),

b) hatarozott idejli kotclezettségviallalas esetében — ha t6bb &vet érint — kotelezettségvallalds
Osszegét meg kell bontani a kdvetkezok szerint:

ba) targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kitelezettség,

bb) targyévi eldiranyzat terhére véllalt kdvetkezd évi kitelezettség,
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bc) targyévben a kévetkezd évi elbirdnyzat terhére vallalt kitelezettség,
bd)- tirgyévben a tovabbi évek elbirdnyzata terhére vallalt kételezettség.

(6) A kotelezettségvillalasokat és az elbirdnyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellitva kell az
iranyité szerv 4ltal meghatdrozott szamitogépes iigyviteli program f6kényvében rogziteni.

(7 A kotelezettségvallalss nyilvéntartasba vételérdl a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly e
munkakorrel megbizott dolgozéi az irdnyité szerv éltal meghatirozott szadmitégépes iigyviteli
rendszerbdl bizonylatot kitelesek kinyomtatni,

(8) A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kételezettségvallalds azonositdé szamét, az alapjaul
szolgalé dokumentum meghatirozasat és keltét, a kotelezettségvallald nevét, a kotelezettségvallalas
targyat, Gsszegét, évek szerinti forrdsat, a kifizetési hatiriddket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvallalasok rogzitésére naplokat kell nyitni. A fokdnyvbol torténd feladdssal a
kotelezettségvallaldsok tételesen bekeriilnek a fokdnyvbe. A kotelezettségvallalas konyvelése a
fokonyvben a 0-4s szdmlaosztalyban torténik.

(10) A pénziigyileg teljesiilt kitelezettségvallaldsokat a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamai
alapjan az irdnyité szerv éltal meghatdrozott szAmitégépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy id6ben kivezeti a nyilvintartasbol.

an A kﬁtelezettségvéllalésok allomanyénak analitikus nyilvéntartisat a fokdnyvvel negyedévente
egyeztetni kell, tArgynegyedévet kovetd 15. napjaig, amelyrol feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasdért a munkakéri leirisukban ezzel megbizott munkatérsak felelnek.
LEgyeztetést kovetden a kotelezettségvallalasok feladasra kerillnek és a 0-s szamlaosztalyban
egyidejiileg megjelennek.

13. A teljesités igazolisa

16.§ (1) A Tankeriileti K&zponthoz és az intézményekhez beérkezd szamlak teljesitésének
igazolasara e szabalyzat 6. szamii melléklete szerinti irasban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolas visszavonasa a 7. szdmii melléklet alapjan tdrténhet.

(2) A kiadas teljesitésénck elrendelése elétt az okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell azok
Jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a szerz6dés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

(3) A teljesités igazoldsa torténhet
a) aszAmlén a (4) bekezdésben meghatérozott médon,

b) kiillon az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazolasara vonatkozd hivatkozist,

(4) Az igazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat,

b} a gazdasigi esemény bekdvetkezésének indokét, illetve a gazdasigi eseményre utald
szOveges megjegyzést,

c) az igazold személy nevét (nyomtatott betiivel) és alairasat,
d) azigazolas ddtumit.

(5) A teljesités igazoldsa a szdmlara, vagy szallité levélre ravezetett, az alabbi szdveget tartalmazé
bélyegz6 alkalmazisaval torténik:

» Ellendrizheté okmdnyok alapjdn ellendriztem és igazolom a kiadds teljesitésének jogossdgdt,
osszegszeriiségét az okmdnyokon szerepld beszerzés/szolgditatds teljesitését”

A bélyegz6 lenyomat tartalmazza még a teljesités igazolds ditumat és az alairést is.
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(6) A teljesités igazoldsit koveten a szdmlt haladéktalanul el kell juttatni a Gazdélkodési és
Uzemeltetési Féosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléschez teljesitésigazolds nem sziikséges.

(8) - Bizonyos esctekben az drubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhdzésok beszerzése kapcsan a
szallité részérol torténd szamla kidllitdsdhoz is szitkséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részér6l. Erre vonatkozoéan jelen szabalyzat 8. szdmmi mellékleteként keriilt csatolisra egy
teljesitésigazolds minta,

14, Ervényesités

17.§ (1) Ervényesitésre a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztaly vezetdje altal kijeldlt munkatarsak
jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolghltatdst, a vésdrolt aru kifizetését megel6zd pénziigyi
tevékenység.

(3) A teljesitésigazolas alapjan az ervenye51tonek ellendriznic kell az dsszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z8 ligymenctben az Aht, az allamhaztartasi szamvitelérdl sz616 4/2013. (L.
11.) Korm. rendelet és az Avr., tovibba e szabalyzatban foglaltakat betartotték-e.

(4) Amennyiben az érvényesitd a (3) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjeldlt jogszabilyok,
illetve a Tankeriileti Kdzpont belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdveten az utalvinyozé erre irdsban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabélyzat 14. § (7)~(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni,

(5) Azérvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités ddtumat
és az érvényesitd alairasat.

(6) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvinyozé erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvinyozis érvényesitése utasitasra
tortént” zaradékkal koteles elldtni. Az utasitds tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitdnek 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetét.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felséoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabélyzat 9, szama melléklet szerint kijeldlt személy lehet. Az
érvényesités visszavondsa a 10. szimii melléklet alapjan torténhet.

15. Utalvinyozas
18.§ (1) Utalvanyozas alatt a kiaddsok teljesitését, vagy elszdmolasanak elrendelését kell érteni,
amelyre az érvényesités utan keriil sor,

(2) Az utalvinyozasra jogosultak megbizsat és alairas mintajit ¢ szabalyzat 11. szami melléklete
tartalmazza. Az utalvinyozés visszavondsa a 12. szamu melléklet alapjan térténhet.

(3) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jévahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(4) Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irisbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

(5) Az utalvinyozoénak a munkafolyamatba épitett ellenérzés rendjéhez igazoddan meg kell
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vizsgalnia, hogy az érvényesités megtdrtént-e.
(6) Az utalvinyon fel kell tiintetni:
a) azutalvinyozé keltezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalviany" szét,
c) akoltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e} abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Aallamhaztartisi szamviteli
korményrendelet szerinti kényvviteli szimlajanak szamat,

f) afizetés id6pontjat, mddjat, Ssszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jévairandé fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) akételezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

1) al7. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvanyrendeleteket a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly e munkakdrrel megbizott
dolgoz6i az iranyit6 szerv 4ltal meghatarozott szamitégépes ligyviteli pénziigyi modulban készitik el.

(8) A bevételi és kiadisi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az (4) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mér szerepld adatokat nem kell megismételni.

(9} Nem kell kiilén utalvanyozni

a) a termékeértékesitésbdl, szolgaltatas nyiljtasabol — szamla, egyszerilsitett szdmla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befoly6, valamint a kozigazgatdsi hat6ésagi
hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) afizeiési szdmla vezetésével €s azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢) azeurdpai unids forrasokbdl nyajtott timogatasok jogszabaly szerint lebonyolitasi szamiarol
torténd kifizetését,

d) amaradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 finanszirozasi bevételek teljesitését, és

¢) afedezetkezelbi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara térténd atutalds esetén — az
épittet6i fedezetbiztositasi szimlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvinyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasigi eseményt tanusité bizonylatot a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly idérendi sorrendben tarolja.
II. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOfRASOK
19.§ (1) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi eseményre
-vonatkozdan, azonos személy nem lehet,

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozoan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitésigazolast végzd személlyel.

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Kotelezettségvillalasi, pénzigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, és
utalvinyozasra iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykdnyvrdl sz016 2013. évi V. tdrvény szerinti kozeli hozzatartoz6ja, vagy a maga javara latna el.

(5) A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozés esetén a
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felhatalmazést/megbizést, kijelSlést irdsba kell foglalni. A megbizds tartalmazza a megbizottak alairas
mintgjat is. A megbizas 3 példanyban késziil, amelybdl 1 példany az aldirasra megbizottat illeti meg, 1
példany a kijelslt személyi anyaginak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi és Uzemeltetési
F6osztalyon kerdil leflizésre, amely egyben az aldiras mintdk nyilvantartasaul is szolgal.

(6) A kotelezettségvéllaldssal terhelt maradvany jovahagyasat megel6z8en teljesitendd kifizetéssel
egy id6ben, vagy azt megel6zben eldiranyzat-mddositast kell végrehajtani.

(7) A kotelezettségvallalasra, az utalvinyozasra, az cllenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mint4jarol a 13., 14., 15., 16. és 17.
szami mellékletek szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni.

(8) A maradvény elszamoldsa soran kétclezettségvallalassal terhelt maradvanynak tekintends:

a) az a tirgyévben szerz6dés vagy barmely més dokumentum alapjan igazolhatéan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgéltatasaként teljesitendd kiaddsokra a kdvetkezd
¢vben keriil felhasznildsra, vagy a bevétel kizdrdlagos felhaszndldsi céljat jogszabaly
meghatérozza,

b) a kotelezettségvéllaldsok azon allomanya, amelyre a kitelezettségvallalds a targyévi
el6iranyzat terhére tdrtént, de a pénziligyi teljesités athiizédik a targyévet kévetd évre,

¢) azeurdpai unios forrasbol finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti Kézpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitasra atadott eléleget is — pénziigyi teljesités nélkiili dsszege.
II1. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

20.§ A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrél rendelkezd dokumentumot utdlag is
eliendrizhetd formédban a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eldirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazoldsdra, érvényesitésre sz616 megbizéas
visszavonasanak idépontjatdl kezdddik.

IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabilyzata Klebelsberg Koézpont eindkének jovidhagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatlyét vesziti az e targykérben kiadott korabbi
szabalyozas.
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A Kdzép-Pesti Tankertileti Kézpont ..../2017.(...)
- szabalyzata

1. szamu melléklet

Kiaddsi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

Iktatészam:

Igénylb szervezeti egység megnevezése:

neve:

Igényld kapcsolattartdjanak o
elérhetdsége:

Fizetési mad: készpénzes/atutalasos

Pélydzati azonosito:

felijitas

Kiadési eléirdnyzat megjeldlése:  személyi dologi beruhazis

Sor Kdtelezettségvallalas targya (konkrét megfogalmazédssal, mennyiséggel és Brutté Sssze (Ft)
szam mennyiségi egységgel) (elkiilonithetd részenként, tételenkeént ha sziikséges) ' 8

Wk [ —

4
{sszesen:

A kbtelezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak leirdsa:

Kelt: Budapest,

intézményvezetd

Tankeriileti gazdasagi szervezeti egység tolti ki:
Kotelezettségvillalas analitikus nyilvantartasi szama (Forras SQL):

Szerzddés nyilvantartdsi szdma:

Az igénylésbil beszerzésre, megrendelésre
jogosult a Tankeriileti Kézpont (sorsz.):

Jogosultsag Megfeleldség igazolasa Datum Alairas

Engedélyezem

Kiitelezettségvillald .
NEM engedélyezem*

Fedezet rendelkezésre 4ll
Pénziigyi ellenjegyzés

NEM all rendelkézésre*

* A megfelel alahizandd
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2. szamu melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ....... /20...
Kijelolés kitelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasihoz
Alulirott ................ , Mmint a ..., Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az dllamhaztartasrol

szolo 2011: évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alébbi kijeldlést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Kotelezettségvallaldsi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalisi jogosultsig vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatdra:

KijelSlt a mindenkor hatdlyos kotelezettségvallalasi szabilyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: oveeernnnnn. L2017, e s

tankeriileti igazgato
Kijelsl6
NYILATKOZAT

A kiételezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: ..o 22017, .

kijeldlt személy

Elosztési lista:
1. Kijeltlt
2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anvag
3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi Foosztaly
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3. szdmu melléklet

Ko&zép-Pesti Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ........... /20...

Kijelolés visszavondsa kitelezettségvallalasra vonatkozéan

Alulirott....coooviiiiiniiniiinnann, , mint a ... Tankeriileti Kdzpont igazgatdja, az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. toérvény 36. §-a és az allamhéztartasrol szolé térvény
végrehajtasar6l szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatdrsnak kordbban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztis:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kételezettségvallalasi jogosultsdg visszavondsra keriil.
Kijeloles visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ..o L2017, ..., S

tankeriileti igazgat6

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Kozép-Pesti Tankertileti Kézponti Kozpont személyi anyag

3. Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztily
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4, szamzei melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ...... 20000

Kijel5lés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig gyakorliasdhoz

Alulirott................ , mint a ......... ....Tankeriileti Kozpont Gazdalkodisi és Uzemeltetési
Foosztalyanak vezetbje, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény 37. §-a ¢s az
allamhAztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (X1I1. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alafrisminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonisig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:

Ertékhatira:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijeldlt munkatars a vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak
szerint koteles eljarni.

Kelt: ovverennnn. 2017, . swome. -

gazdasigi igazgatOhelyettes
Kijelsld

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat €s felel6sséget megismertem.

Kelt: .............. , 2017, el S

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijeldlt
2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anyag ‘
3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi és Uzemeltetés_i Fdosztaly
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5. szamut mellékler

K&zép-Pesti Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ....... /20...

Kijeldlés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott ................. mint 8 ................ Tankeriileti Kozpont Gazdilkodisi és Uzemeltetési
Fbosztalyanak vezet6je, az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az aldbbi munkatérsnak kordbban megadott kijellést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosulisag visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. L2017 i, pyevnen

..........................................

gazdasagi igazgatohelyettes

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont személyi anyag _
3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazdalkod4si és Uzemeltetési Foosztaly
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont ..../2017. (...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvinyozds rendjérdl szo16 szabalyzata

6. szdmii meliéklet

Ké&zep-Pesti Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ...... /20...

Kijelolés teljesitésigazoldsi jogosultéég gyakorlasahoz

Alulirott..............cooeenil mint a ................... Tankeriileti Kozpont igazgatdja az
&llamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az AllamhAaztartasrél
52016 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4)
bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijelélt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazoldsi jogosultsag vége: visszavonasig
Teljesitésigazoldsi jogosultsig kire:
Ertékhatdra:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelolt munkatérs a vonatkoz6 jogszabdlyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Kelt: .............. , 2017, o, S

..........................................

tankeriileti igazgatd
NYILATKOZAT

A teljesités,igazolﬁssal Osszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelsséget megismertem.

Kelt: .coovveeennn, L2017, oL, e eare

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijeldlt
2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi Féosztaly
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A Kozép-Pesti Tankerilleti Kézpont ..../2017.(...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata - ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz416 szabélyzata

7. szamiu melléklet

Kzép-Pesti Tankeriileti Kézpont
SOrszim: .....eeev. /20...

Kijeldlés visszavondsa teljesitésigazoldsra vonatkozéan
Alulirott  ..................... , mint a ... Tankeriileti Ko&zpont igazgatdja, az
dllamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhéztartasrél szold torvény

végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak kordbban megadott kijellést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsig visszavonésra keriil.

Kijelslés visszavondsanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. , 2017, .l pperenn

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti K&zpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
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A Kobzép-Pesti Tankeriileti Kozpont ..../2017. (...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont kételezettségvallalas,
szabilyzata ellenjegyzcs, szakimai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl 52616 szabdlyzata

8. szamiu melléklet
K&zép-Pesti Tankeriileti Kézpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgiltatdsok/épitési beruhiazasok elvégzésére vonatkozéan a szillitéi szamla

kiallitdsahoz
Alulirott ................... ,mint a .............. Tankeriileti Kézpont ........... beosztasi munkatarsa
igazolom, hogy a ........... Tankeriileti Kézpont {(mint Megrendel8) és az ................. <cég neve,
székhelye> (mint Vallalkozd) kozott 2017, ........... JUORE (-1 111 (RO targyban megkdtdtt

szerzddésben foglalt feladatokat a Véllalkozo szerzddésszerlien teljesitette.

A Villalkoz6 a teljesitésrdl a szamlat netté ....... Ft +Afa, brutté .... Ft 6sszegben kidllithatja a
Megrendeld részére.

Kelt: ....oocoiiiniiiin » 2017 s ,

......................................................

nev: .........
beosztas: ............

23




A Kdzép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...) A Kdzép-Pesti Tankeriileti Kézpont kdtelezettségvéllalds,
szabélyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz016 szabalyzata

9. szdmui melléklet

K&zép-Pesti Tankeriileti Kdézpont

Sorszam: ....... f20....
Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorlisihoz
Alulirott.................. , mint a ... Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési

Féosztalyanak vezetdje, az 4llamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 38.
§-a és az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 55. § (2) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirisminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: .............cc.........
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsiggal kijellt munkatirs a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljami.

gazdasigi igazgatOhelyettes
Kijels16

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisara vonatkozé kijeldlést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: .............. L2017, .l aprrenn

kijeldlt személ

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézponti K6ézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly
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A Kdzép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../.2017. (...} A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesfiésigazolas, érvényesités,
: utalvinyozis rendjérdl sz916 szabdlyzata

10. szamit melléklet

Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ...... J20...
Kijelolés visszavondsa érvényesitésre vonatkozéan
Alulirott.........ccene.... , MINE 8 oviiiiiiiiiinaann. Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési

FOosztalyanak vezetdje, az Aallamhéztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
dllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsig visszavonisra keriil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. ,2017. ..l perare

gazdasagi igazgatéhelyettes

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kozep-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti K&zpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Kozép-Pesti Tankertleti Kézpont ..../2017. (...} A Kozép-Pesti Tankerileti Kézpont kitelezettségvallalas,
szabdlyzata ellenjegyzés, szakmali teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvinyozis rendjérdl sz6l6 szabalyzata

11, szamu melléklet
K&zép-Pesti Tankerdileti KSzpont
Sorszam: ......../20....
Kijeldlés utalvanyozasi jogosultsig gyakorlisihoz
Alulirott.........cceeeeninani. , MmNt 8  eeienenen.. Tankerilleti Kdzpont igazgat6ja, az
allamhéztartisrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovibbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol

sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 52. § (1)
bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Utalvanyozasi jogosultsig kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavondsig

Utalvanyozasi jogosultsag kire:
Ertékhatdra:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijelolt munkatirs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni,

Kelt: .............. ,2017. i, pprene
tankeriileti igazgatd
Kijelsl6

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal Gsszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomdasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelésséget megismertem.

Kelt: .............. ,2017, aeni, pree

kijelGlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Kozép-Pesti Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Kdzép-Pesti Tankerilleti Kézpont ..../2017.(...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont kitelezeltségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérél sz616 szabalyzata

12, szamit melléklet

Ko6zép-Pesti Tankeriileti K6zpont
Sorszam: .....o000. /20...

Kijeldlés visszavondsa utalvanyozdsra vonatkozéan

Alulirott............ccoeevennnnn, , mint a ... Tankerilleti Kozpont igazgatdja, az
éllamhéztartdsrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhéziartésrél szdlé torvény
végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
munkatdrsnak korabban megadott kijelélést visszavonom:

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvinyozasi jogosulisag visszavonasra keriil.
Kijelslés visszavonasanak hatélybalépése: ................

Kelt: .............. , 2017, ...l ppreen

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelslt

2. Koézép-Pesti Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Gazd4lkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
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