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A Kozép-Pesti Tankertileti Kozpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) az dllamhéztartisrdl sz016 torvény
vegrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjéban foglalt kitelezettsége,
valamint a kézbeszerzési értékhatirok alatti értékii beszerzések megvalGsitasdval és ellenorzésével kapesolatos
szabdlyokrol sz616 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a beszerzések
jogszabilyoknak megfeleld lebonyolitasa érdekében — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Mikodési
Szabilyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbi szabalyzatot adom ki.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ A Szabilyzat célja, hogy — a vonatkozd jogszabalyokra tekintettel — meghatirozza a Tankeriileti Kozpont
altal alkalmazand6 beszerzési szabélyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskéréket és eljarasi rendet,
biztositva ezzel a Tankeriileti K&zpont, valamint a Tankeriileti Kozpont fenntartdsdban 1évé koznevelési
intézmények (tovabbiakban: Intézmény) zavartalan miikddéséhez sziikséges korszerli, megfelelé szinvonaly,
osszetételli és mennyiségli druk beszerzését, szolgltatdsok, valamint épitési beruhézasok megrendelését.

2. A Szabidlyzat hatdlya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kbzpont tankeriileti igazgat6jdra, vezetdire,
kormanytisztviseldire, kormanyzati iigykezelSire, munkavallaldira, valamint a munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony alapjan a Tankeriileti Kozpont altal foglalkoztatott személyekre, a Tankeriileti Kdzponttal 4ltal
polgéri jogi szerzddés alapjan megbizott kiilsé szakértdre, tovabbd az Intézmények vezetdire, valamint az ot
foglalkoztatott kdzalkalmazottakra és munkavallalokra.

(2) A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, valamint az Intézmények miikddése soran
felmeriild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kézbeszerzésekrsl
sz6l6 torvény hatdlya ald nem tartozd, illetve a kézbeszerzésekrdl szol6 térvény valamely kivételi jogcime
alapjan mentesitett beszerzéscinek az eldkészitésére, megvalositasara, teljesitésére, valamint az ezzel kapesolatos
adminisztrativ és kozzétételi kitelezettségekre.

(3) A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed tovédbba a Tankerdileti K6zpont 4ltal bonyolitott eurépai uni6s és hazai
projektek alapjan térténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai uniés és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabilyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédé dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.§ A beszerzések sordn az Ajanlattevdk részére az esélyegyenlBséget, az egyenld béndsmodot, a
nyilvinossdgot, valamint a verseny tisztasdgat biztositani kell.

4.§ E szabélyzat értelmében:

1. ajdnlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasigi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat keérését
kézvetleniil megkildi, illetve az ajdnlatkérés alapjan a beszerzés tdrgydban ajénlatot nyujt be.
Ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyii véllalkozds magyarorszagi fidktelepe is.
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2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti K6zpont tevékenysége sordn kezdeményezett drubeszerzés,
épitési beruhdzas, ¢pitési koncesszio, szolgéltatdis megrendelés, valamint szolgaltatidsi koncesszio,
amelyek értékhatdra nem éri el a kbzbeszerzési értékhatért.

3. beszerzési eljardst kezdeményezd: jelen szabalyzatban szerepld beszerzési eljarast kezdeményezhet a
Tankeriileti Kdzpont igazgatoja, féosztalyvezetdje, osztalyvezetdje és az intézményvezetdk.

4. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) A beszerzési eljaras soran a koOzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt.)
meghatdrozott dsszeférhetetlenségi szabélyokat kell alkalmazni.

(2)  Akivel szemben az adott beszerzési eljdras soran Osszeférhetetlenségi ok merill fel, kdteles azt soron kiviil
a tankertileti igazgatonak, a gazdasigi vezetd Witjdn jelezni. Az osszeférhetetlenség bedlldsénak pillanatatol az
érintett szemely az adott beszerzési eljardsban nem jarhat el.

5. Felel6sségi rend

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont egyes tisztségviseldinek felelésségi rendjét a beszerzési ligyeket illeten a
(2)-(5) bekezdés hatarozza meg.

(2} A tankeriileti igazgat6 felelds a Tankeriileti Kézpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
irényitasiért, vezeléséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzbdésekkel kapcsolatos teendék ellatéasaért,
teljesitéséért.

(3) A pgazdasdgi vezetd felelés az intézményi forrdsb6l megvalésuld beszerzési eljaras fedezetének
igazoldsaért, tovabba a beszerzési eljarasok eldzetes gazdasdgi szempont(l megalapozottsaginak vizsgalatadrt.

(4) A Beszerzési és Uzemeltetési Osztily, felelés a beszerzési eljards szabalyszeril lefolytatdsdrt, az
érvényben lévo hatosagi eldirdsok és belsd szabalyzatokban foglaltak betartatasaért, az eljaras dokument4l4saért.
A Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly felelés, tovibb4d a beszerzés becsilt értékének meghatirozdsiért, az
ajénlatkérés miiszaki leirasdnak Ssszedllitdsaért, a birdlati szempontok meghatérozasaért.

(5) A beszerzési eljérast kezdeményezd: felelos a beszerzés targyat érintd szakteriilet szakértelmének
biztositasaért, a beszerzési igény szilkségszerliségének indoklasaért.

(6) A Tankeriileti Kozpont jelen szabdlyzatban meghatirozott barmely beszerzése el6készitésével,
lebonyolitasival megfelelé szakértelemmel rendelkezé kiilsé szakértét bizhat meg, vagy beszerzésével
kapcsolatos kérdésben szakvéleményét kérheti. A szakeért6 kotelezettségére és feleldsségére a jelen szabalyzat és
a megbizasi szerz6dés egyiittesen irdnyadd.

II. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtdsi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljardsok

7.8 (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kételezd foglalkoztatasa keretében eldallitott termékek és
szolgéltatdsok korérol szolé 9/2011. (I111. 23.) BM rendelet 1. szdmi mellékletében felsorolt tirgykérbe tartozik
és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljérdst a kdzponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrél, a
termékek €s szolgaltatisok atadis-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl sz6lé 44/2011. (III. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. t.) alapjn kell lefolytatni.
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(2) A Tankeriileti Kézpont BVOP. Korm. r. alapjan kételes a Kozponti Ellatd Szervhez ajanlatért fordulni. A
megkeresésben meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgiltatds mennyiségét, minimdlis miiszaki
tartalmat, paramétereit, mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a BVOP
altal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mellézése céljabol részekre bontani. A Beszerzési és
Uzemeltetési Osztdly a beszerzésre irdnyulé igénybejelentés kapcsin koteles vizsgalni az egy koltségvetési
évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozd termékek Tankeriileti Kozpont 4ltali éves sziikségletét, és a
beszerzési eljarast ennek megfelelen lefolytatni. '

(4) Amennyiben a Kézponti Ell4té Szerv nyilatkozata alapjén a kételezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti K6zpont jogosult a termékek é&s szolgaltatdsok egészének vagy a Kozponti Ellatd Szerv
dltal nem biztositott részének beszerzésére sajat hatdskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatésdg rendelkezik-e hatalyos - keret-megéllapodassal/keretszerzédéssel a
beszerzés targydra vonatkozodan.

(5) A Tankeriileti Kdzpont jogosult a Kdzponti Ellatd Szerv altal kijelolt szervezet ajénlatit elutasitani, ha
hitelt érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatirozott ellenértéknél legaldbb 20%-kal kedvezdbb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast — az igényben meghatarozott minimalis miiszaki tartalommal
és paraméterekkel, valamint teljesitési hatiridével és ajanlati kotottséggel — azonosan vagy anndl kedvezdbb
mébdon beszerezni.

7. A kizpontositott kbzbeszerzés alapjan lefolytathaté eljdrasok

8.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. 1. alapjn a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgalni, hogy az adott
termék a koOzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a k&zponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérél szélé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF. Korm, .} hatdlya ald (kiemelt
termék) tartozik-¢.

(2) A Tankeriileti Kt')zpont koteles a megrendeléseit a kdzpontositott kdzbeszerzés tdrgykdrébe tartozod
termekek €s szolgltatdsok vonatkozasiban, a Kozbeszerzési és Ellatisi FOigazgatésag hatdlyos keret-
megallapodasanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben meghatérozott médon kell lefolytatni.

9.8 (1) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya alé tartozé termékek esetében sajat hatdskorben csak a KEF
Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alébbi feltételek fenndlinak:

a) a mikodéshez, fenntartishoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitdsa elére nem lathatd
okbdl rendkivil siirgdssé vélik €s a hatdlyos keretszerzédés vagy keret-megéllapodds alapjan a
kzbeszerzés hataridbre nem lenne megvaldsithato;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkozisaban nincs hatdlyos kerei-megallapodas vagy keretszerzédés;
¢) lehetdség van mds intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativdknak;

d) keretszerzédésben meghatdrozott és az egyéb (pl.  azonos szolgiltatasi) feltételek tekintet€ben is
mindenben megfeleld kiemelt terméket a kerctszerz8dés szerinti &rnal alacsonyabb aron tud
beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott okok fennillasit a beszerzési eljaras megkezdésének idGpontjaban,
vagy amikor a tény realizdlédik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozdé dokumentumok a targyban lefolytatandé
beszerzési eljaras iratanyaginak részét képezik.
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8. A bruit6 100 000 I't-ot ¢l nem éré értékii sajat hatiskirben lefolytathaté beszerzési eljarisok szabilyai

10. § (1) A brutté 100000 Ft-ot ¢l nem érd értékii beszerzések vonatkozidsédban elegendd a beszerzés
kezdeményezdje altal egy, akar szébeli ajanlat bekérése.

(2)-A beszerzést kezdéménye26 dltal a kotelezettségvallalasi szabdlyzat 1. szamu melléklete szerint kitolidtt
igénylést a gazdasdgi vezetd hagyja jova. Indokolt esetben a gazdasdgi vezetd az ajanlat irasbeli indokolésit,
alatdmasztdsat kérheti a beszerzés kezdeményezdjétdl a jovihagyas elott.

(3} A beszerzést intézményi, sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant
termék, vagy szolgaltatds vonatkozisdban a Kodzponti Ellatasi Foigazgatosag nem rendelkezik hatalyos keret-
megallapodassal, keretszerzédéssel, vagy ha a beszerzés lebonyolitisat a jévahagyo nem utalta a Beszerzési és
Uzemeltetési Osztély hatiskdrébe.

9. A brutté 100 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft el nem érd értéki sajat
hatéiskérben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

11. § (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a brutté 100 000 forintot, de nem éri el a netté
1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF. Korm. r. alapjin a beszerzési eljaras lefolytatasa nem
lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatas nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatilya al4, vagy a
Ké6zponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek, tovabba a Kézponti
Ellatasi Foigazgatosig nem rendelkezik hatdlyos keret-megallapodédssal, vagy Keretszerzodéssel, akkor a
beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.

(2) A brutté 100 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések
vonatkozasaban elegendé egy arajanlatot a kotelezettségvallaldsi szabalyzat 1. szdmu melléklete szerint kitoltott
igényléshez csatolni.

(3) A beszerzést kezdeményezd altal a kotelezettségvallaldsi szabdlyzat 1. szami melléklete szerint kit6ltott
igénylést a gazdasédgi vezetd hagyja jéva. Indokolt esetben a gazdasdgi vezetd tovabbi 4rajanlatok csatoldsat is
kérheti beszerzést kezdeményez6tdl jévahagyas elbtt.

10. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabalyban meghatirozott kizbeszerzési értékhatarokat el
nem éré sajat hatiskérben lefolytathat6 beszerzési eljarasok szabdlyai

12. § (1) Amennyiben a beszerzés éricke eléri, vagy meghaladja a nettdé 1 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabdlyban meghatdrozott kdzbeszerzési értékhatart, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF Korm. r. alapjan a
beszerzési eljards lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds nem tartozik a
BVOP. Korm. r. hatélya alé, vagy a Kozponti Ellatd Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennillnak a 7. § (4)
bekezdésében foglalt feltételek, tovabbd a Koézponti Ellatdsi Féigazgatésig nem rendelkezik hatdlyos keret-
megéllapoddssal, vagy keretszerzodéssel, akkor a beszerzési eljarist sajat hatdskdrben kell lefolytatni a
kézbeszerzési értékhatarok alatti értékl beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapesolatos szabalyokrdl
52016 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (XII. 23.) Korm.r.) alapjan.

(2)  Anettd 1000 000 Ft-ot elérd vagy meghaladé értéki: beszerzések vonatkozdsdban legaldbb hérom irasbeli
ajénlat bekérése kotelezo, lehetdség szerint a Tankerlileti Kozpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti
mikro-, kis-, vagy kézépvillalkozdsok részérbl. A beszerzést kezdeményezd ellentrzi, hogy az ajanlattevd, a
mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozasi korbe tartozik-e, és ezt a beszerzési iigyiratban dokumentalja.

(3) Mell6zni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:
a) a beszerzés tirgya a Kbt.-ben meghatirozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
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hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszéggyfilés illetékes bizottsdga 4ltal
torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés tArgya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérdk esetében a kdzszolgéltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajitos kozbeszerzési szabélyokrdl szélo Korm. rendeletben -
meghatdrozott hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljarasban lenne beszerezhetd;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatds a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdabbd e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabdlyok alkalmazésa esetén meghitisulna;

d) a beszerzés targya igazsdgligyi szakért6i megbizas, vagy kézbeszerzési eljarasokhoz, palydzatokhoz
kapcsolodé szakmai birdlobizottsigi tag megbizasa;

e) a szerzbdés tdrgya koziizemi szolgaltatdsok (killondsen viz, géz, villamos energia, hbenergia), vagy
internet szolgaltats megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatis eredményeképpen igazolhaté médon meggydzodott arrdl, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzddés tirgya egyedi gyirtdsh dru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto igazolja;

h) a fizetdsi kotelezettség elbzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezéssel kapesolatos;

i)  aszerzodést kiilféldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j)  aszerzddés targya replildjegy vdsarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatds megrendelése;
k) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) aszerz6dés targya személyhez kititt, bizalmi jellegll szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzodés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

n) aszerzOdés tirgya emberi er6forrds kezelési tandcsadds,

0) a szerzddés targya olyan a 459/2016. (XI. 23.) Korm. r. hatlya ala tartozd kordbbi szerzédéshez
kapcsolodé kiegészité arubeszerzés, szolgéltatis megrendelés vagy épitési beruhdzds, amelynek
értéke nem haladja meg az eredeti szerzdés értékének Stven szAzalékat, és az alapszerzédésben
szerzO6dd partnertdl tdrténé beszerzés szakmai vagy gazdasigossdgi szempontbdl indokolt, feltéve,
hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatirokat.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitdsa

13.§ A beszerzési eljirds sordn a becsiilt érték megéllapitdsara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.
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I1. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
12. Az eljaras elékészitése, a szakmai specifikicié és birdlati szempontok meghatirozisa

14§ (1) Amennyiben a beszerzés becsiilt Gsszege eléri, vagy meghaladja a netté 1000 000 Ft-ot, Gigy a
beszerzési eljards a gazdasdgi vezetd részére megkiildott feljegyzéssel kezdeményezhetd. A beszerzési eljards
meginditasara irnyul6 feljegyzést a beszerzést kezdeményezd irja ald és juttatja el papir alapon, eredetben a
gazdasagi vezetd részére,

(2)  Abeszerzési eljdrds meginditasara iranyulé feljegyzésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) abeszerzés tdrgya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
¢) a beszerzés varhatd becsiilt értéke, ha sor keriilt rd csatolni kell a piackutatas dokumentacidjat,

d) az ajanlattételre felkérni kivént gazdasagi szerepldk megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartds adatai,

€) ateljesités helyére és idpontjara vonatkozé adatok,
f) javaslat a birdlati szempontok vonatkozasaban.

(3) A beszerzési eljards meginditdsara iranyulé feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikaciét, amely a
beszerezni kivént dru/szolgéltatas/épitési beruhdzas pontos miiszaki leirdsit tartalmazza, aminek meghatdrozésa
soran tekintettel kell lenni az &sszes olyan koriilményre, amely a teljesités sorén felmeriilhet. A feljegyzés és a
miszaki leiras az eljirds iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

15§ (1) Biralati szempontok fajtai:
a  alegalacsonyabb dsszegii ellenszolgaltatis, vagy
b) az dsszességében legeldnydsebb ajdnlat kivalasztisa.
(2) Az Bsszességében legeldnydsebb ajanlat kivilasztdsa esetén meg kell hatdrozni:
a)  az Osszességeben legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgalé részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok silydt meghatirozé — a részszempont tényleges jelentségével
ardnyban all6é — szorzoészdmokat (stlyszdmot),

¢)  az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn adhatd pontszam also és
felsd hatéarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a médszert, amellyel megadja a ponthatirok kézdtti pontszdmot.
(3) Amennyiben a gazdasigi vezetd a beszerzési eljirds meginditdsdra irdnyuld feljegyzésben foglaltakat
gazdasagi oldalr6l megfeleldnek, okszerlinek tartja, a beszerzési eljdras megkezdésére engedélyt ad.

13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticié dsszedllitisa

16.§ (1) A beszerzést kezdeményezé a gazdasdgi vezetd A4ltal engedélyezett eljdrds vonatkozdsdban — a
beszerzési eljards meginditdsara iranyulé feljegyzés alapjdn — elokésziti az ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentaciot.
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(3] Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticidnak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a} Dbeszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,
c) a beszerzés targydra vonatkozé pontos szakmai specifikiciot,
d) birélati szempontokat,
e) Osszességében legeldnydsebb ajénlat kivalasztisa esetén az elbirdlas modszerét,
f) birdlati szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalds, helyszini konzultacid, bejaras idépontjét, helyét,
h) ajénlatok benyujtisi idejének, modjinak, helyének pontos meghatdrozasat,
i) azeljdrds sordn kapcsolattartdsra kijelolt felelds elérhetdségét.

1V. FEJEZET
A BESZERZESI ELIJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljards meginditisa

17§ (1) Amennyiben a beszerzés becsiilt Osszege eléri, vagy meghaladja a netto 1 000 QU0 Ft-ot, beszerzési
eljards megkezdése alatt a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés lehetséges ajanlattevé(k) részére tirténd
megkiildésének iddpontjdt kell érteni.

(2) A beszerzést kezdeményezo felelds a jovéhagyott ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacio, a beszerzés
targydra tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére torténd megkiildéséért. Az ajanlatkéré irat az eljards
iratanyagénak elvalaszthatatlan részét képezi.

15. Tovabbi (kiegészitd) informacidk, adatok, pontositisok megadisa

18 § Amennyiben az Ajanlattevé a pontos és teljes korii ajdnlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér a beszerzést
kezdeményezé gondoskodik annak megvélaszolasdrél, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok beérkezési
hataridejének médositasardl, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalas, helyszini konzultécié, bejaras
19.§ (1) A megfelelé ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkérd — erre irdnyuld igény
esetén — helyszini konzulticidt vagy targyaldst tarthat az ajanlattevék részére.

(2) A konzulticidrél, trgyaldsrol, bejarasrol jegyzékonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzOkonyv ajanlattevfk részére toriénd megkiildéséért a beszerzést kezdeményezd felel. A
jegyzbkonyv az eljards iratanyagdnak elvalaszthatatlan részét képezi.

17. Ajanlatok értékelése

20§ Az ajanlatok beérkezését kdvetden a beszerzést kezdeményezb az ajanlatok értékelése soran:

a) megvizsgilja, hogy azok tartalmazzik—e a Tankerileti K&zpont, mint ajénlatkérd altal az ajanlatkérés
sordn meghatarozott, kért valamennyi adatot,
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b) amennyiben sziikséges irasban ker tgj ékoztatast ajanlattevotdl a hianyzé adatok vonatkozasaban,

c) a teljes korli ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményezé a
gazdasagi vezetdvel kbzosen értékeli,

d) azeljaras ériékelésérol dsszesitt készit.
18. Megrendelés

21§ (1) A beszerzést kezdeményezd az ajanlat(ok) értékelését kdvetden elkésziti a megrendelét és
jévahagyasra (alairdsra) elbterjeszti a tankeriileti igazgatd, vagy a tankerilleti igazgatd Altal
kotelezettségvallalasra megfelelden, killsn szabdlyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzeést, kvetden.

(2) Megrendeldnek minimum tartalmazni kell:
a) a beszerzési eljaras tArgyat, mennyiségét,
b) a megrendelni kivant dru/szolgaltatas pontos meghatérozasat,
¢) ellenszolgaltatas Gsszegét,
d) Aatvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, idépontjat,
e) akapcsolattart6, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendelé ajanlattevé részére torténd megkiildésérdl — annak szabédlyszer(l aldfrasat kovetlden — a
beszerzést kezdeményezd gondoskodik.

(4) A megrendeld megkiildése elétt, a beszerzést kezdeményezd beszerzi az ajénlattevtol az Aht. 41. § (6)
bekezdés szerinti atlathatésdgi nyilatkozatot.
19. Szerzddéskités

22§ (1) Amennyiben a beszerzési eljards soran a célszeriiség, illetve a teljesités szdmon kérhetOsége azt
indokolja, szerzodést kell kotni. A szerzédéskdtés alkalmazasardl minden esetben a kételezettségvallaléd dont a
beszerzést kezdeményez0 javaslata alapjan.

(2) A beszerzést kezdeményez6 gondoskodik a szerzddéstervezet elkészitésérdl.

(3) A szerzédéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankeriileti Kézpont jogi feladatok
ellatis4ért felelds szervezeti egységének/kilsd jogi szakértbjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) . A szerzddés aldirasdra — a pénziigyi ellenjegyzést kévetden — a tankeriileti igazgatd, vagy a tankeriileti
igazgato altal kotelezettségvallalasra megfelelden, killon szabdlyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.

(5) A szerz8dés szerzfdé féllel tdrténd aldfratdsardl — a Tankeriileti Kézpont altali aldirdst kdvetden — a
titkarsdg gondoskodik.

(6) A szerzbdés megkiildése el6tt, a beszerzést kezdeményezd beszerzi az ajénlattevotsl az Aht. 41. § (6)
bekezdés szerinti 4tlithatésigi nyilatkozatot.
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20. Az eljiris eredménytelensége

23 § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyuUjtottak be ajanlatot,
b) kizdrélag érvénytelen ajanlatokat nydjtottak be,

c) egyik Ajanlattevé sem, vagy az Gsszességében legeldnySschbb ajénlatot tevd sem tett — az ajéniatkérd
rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d). a Tankerlileti K6zpont az eljards érvénytelenitésér6l dént, vagy elall az eljaras lefolytatdsanak
szandékatol.
21. Az iratok megérzése
24§ A beszerzési eljards sordn keletkezett iratokat az eljiras lezdrdsat kdvetden az Iratkezelési Szabalyzatban

foglalt hatérid6ig, de legalabb a keletkez&sikt6l szamitott 5 évig meg kell érizni. Az iratanyagok megbrzésért és
irattarba adasédért beszerzést kezdeményezd a felelds.

22. A beszerzési eljarasok nyilvintartisa, adatszolgaltatas

25§ (1) A beszerzésekrol a beszerzést kezdeményez6 nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatilya ald tartozé beszerzésekrl a Beszerzési és Uzemeltetési Osztily a
kozépiranyitd szerv Utjdn adatszolgiltatist nyujt az irdnyité szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szamu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kisvetd év junius 30-ig.

(3) A 459/2016. (XII. 23.} Korm. r. hatdlya al4 tartozd beszerzésekrdl a Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly a
kozbeszerzésért felelos miniszter részére minden évben jinius 30-i allapotra, valamint december 31-i 4llapotra
10 munkanapon beliil adatszolgaltatast teljesit, a 459/2016 (XII. 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdés szerinti
adattartalommal.

23. A beszerzési eljarasok ellenérzése
26§ A beszerzési eljarasok bels ellenbrzési rendszerben t6rténd ellenérzése az igazgato hataskorébe tartozik.
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

27§ (1) A Szabdlyzat a vonatkozd jogszabilyi eldirdsok alapjan készillt, a Szabélyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirdsai alkalmazandék.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének a jovahagyasat kivetd 5. napon 16ép hatdlyba és a hatalyba
lépésekor a mar eldkészités alatt allé beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabdlyzat hatélya ald tartozé személyek kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és e Szabdlyzat elbirdsait
attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a téliik elvdrhaté gondossdggal eljami.

(4) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejileg hatdlydt vesziti az e tdrgykdrben kiadott kordbbi
szabilyozis. '
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