/7 KOzip-PESTI
&£ TANKERULETI
\\, KOZPONT

Ko6zép-Pesti Tankeriileti Koézpont
24,2017, (X444 ) szam szabalyzata

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont Adatvédelmi és
adatbiztonsagi rendjérél szolé szabdlyzata

Készitette:
Budapest, 2017. oktéber ,,»‘ZG 7

o

(1]
dr, Héﬁ\jlger Gyorgy
tankerileti igazgato

Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont

A Kozép-Pesti Tankeriileti KSzpont jelen Szabalyzatit az 4llami koznevelési kozfeladat ellitisaban
fenntartéként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl sz616 134/2016. (VL 10.) Korm.
rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kozépirdnyitéi hatiskérdmben eljarva, a Klebelsberg
Kozpont Szervezeti és Miikdési Szabalyzatardl szolé 61/2016. (XIL. 29.) EMMI utasitds 40. §-a alapjan
jévéhagyom:

Budapest, 2017. .. $£2400e

Klebelsberg Kézpont

VY



A Kozép-Pesti Tankerilleti Kézpont ..../2017.(...) A KHzép-Pesti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi €s

szabdlyzata adatbiztonsagi rendjérol szolo szabélyzata
Tartalomjegyzék

LU FEIEZEL otttk S ana e e e ne b et baene e e st n e srne Rt nersen 4
AHAIANO0S TENACIKEZESEK ....vvvnvveeeresrerevaseressesresscesssesesseessessescsssessessessessssensaasssesses s sessasssssessseses e 4
1. A SZADALYZAL CELA....coueerirerererieerercereercri e s e e saeas b eas st e bessesessearesesbessas st ebeasabesssaasassasans 4

2. A Szabalyzat RAtALYa.......c..ccemreceeeeer ettt bbb 4

3. ErtelMezs 1eNdEIKEZESEK ............crverveereereesesses s ressessessessssesssnesssessesssresesessmsesssseseseeeemreeesrenes 4
I FEIEZEL . iiniictiiitir et ere e e e e sae s s s s sassasa e e s e e bt e bt e e e et eae e as e aneneneseseeasaernenseresstan 7
Az adatvédelem intEZMENYI FENASZETE .........ccvvververrrrerrierierrerrsessea s eriesssesesersssessesssssssesesssssraseaneas 7
4. A tankeriileti igazgat6 adatvédelemmel kapesolatos feladatai ........ccocceveeeeeeerieceeniccnneeessrennnns 7

5. A belso adatvédelmi fElelOs..........oouviieriireirnicieir ettt ve s 7

6. Az adatkeZeléshen ESZEVEVOK .......ceevcceirecire ettt st s n b 8

7. Az adatkezelésben kbzvetleniil érintett foglalkoztatott KOtelességei....cuvvmnrirnnirnrivinierenrereenne 8

8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei ...ovvunnrnnnnnienesrannunnes 9
IIL FEJEZEL....oeeiurceiricentnin it itesca st st st e b e e s s s e s e e s n e nesaesaesensarsteses sesensasensenssnnesnans 9
Az adatkezelésre vonatkozo SZaDALYOK.......cceirreerinenieeseece sttt et er s ene s 9
9. Az adatkezelés CEIJA. ....... o et n 9
10. Az adatkezel€s tIPUSAL......cvoivvivrireesrrrerrerrrisr v rsrissir st et essrsas e srs s e srsnesreessernasstasereassss snennranns 9
11. Az adatkezeles ElVEi......cocvceriiircirieicci sttt v s er s e nar e s e s e s ea s s vrasseebens 10
12, AZ adatkeZelEs JOZAIADIA. ... ccvere e s s s s saae e s b dr e be e sbb s ase st b sanbesbpaaesabeenbtsnn 10
13. Az érintett el8zetes tajékoztatasinak KOvetelmENye. .......cocovervvvrvrnereersrersersseaeensesseniens 11
14. Az érintettek jogai é8 ETVENYESIESTIK.......cc.oecvvrerrrererrrrrrreerreererriarsesrissesisserssestessrrsassassasienas 12
15. Az adatkezelés nyilvantartasa..........occeeeneicncinicsncsiicc s derrrere e 13
TV B@JEZEL ...ttt e e st e s e eas st st een e e s e e s e ae st e b e e b s b e b b e s nes b st e et eaten bt ras 14
AZ BAALKOZIES........oviiirrieirrerccrrie et snresee st e e s e saese e e ae e ea et R e e an e e e enereen e s eaens 14
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal............c.cveevievreriveecinireseeseesinsrssseeresse e sesseesssaens 14
17. Az adattoVADDITAS TENAJC. ....covveiecieneerrrc e eeser e e e be e et e s e ar s e st e st sasesseentonbons 15
18. A Tankeriileti Kozponton beliili adattovAbDItAS ......ccvvececeueerece et eenens 15
19. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan ..........cocoivvceireermcrcicenincrnense e 16
20. Adattovabbitas KUIEIATE. ....c..cccviiciriirciiiiecirc v rese e sr s e e e rassassas 17
21. Automatizalt adatfeldolgozissal hozott dONEES.........cveceieceriericeiecirver e rr e e 17
22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas SOTAN.........cccerveecerireesieieciecerieer e cee s e e 18
23, AdatfeldOlZOZAS .........pevvecereccerr s e te e re e st e s e aesteasbe s s e e mnesnesnesmsanesnsnersssnentennetsans 18

R = 1=/~ OO OO OO PO OSSO 18
Az adatbiztonsag KOVEtEIMENYE .........ocoveieciriririe ettt e a e s 18
VL FEJBZEL. ...ttt r et s ettt s m st e s e e s be s s ea e e e st esbanbeerbeasseseasassnsassententasasannsnsennes 20
Az adatvédelmi elGIrASOK MEGSEITESE......ccvvvrerriiniiercenreaicrntectiese st e ee s en e seen e s s e s be s s b s snanenes 20



A Kozép-Pesti Tankerlileti Kozpont ..../12017.(...) A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és

szabdlyzata adatbiztonsagi rendjér6l sz616 szabalyzata

VIL FEJEZEE .ttt sas st ss st na st ess s s ettt s s e sna s e trssas s eneee e sanen 20
Zirg hatlyba 1&ptetd €s dtmeneti rendEIKEZESEK . ...........vuveevmmereerererreessssesssesesseeessesssssssseseresesssoes 20
MELLEKLETEK .................... et R b s s 21
L. SZAMG THEUEKHIEL .....ccvcerceveves s sssssssssssssssses s s seseeseessesessesses s 21
Belsd adatvédelmi NYIIVANLATAS ...............cvcverveesnoceesesioseeessseensesseesssseesssssseseesessesseeseeseees e 21

2. SZAMAL MEIIEKICE ... sttt et et et es et es e s s s ee s e see s s eeeeeeens 22
Adatvedelmi NYIIVANLAITAS ........coocceriurrrrrrrsiresscseeees s st e e eerseneeeeeseesesesssenesnessenesnnsaes 22

3. SZAMUEL MEIICKIEL ...ttt ee e e s s eese s e s s sn e s e es et ans e 25
Erintett-tajékoztatasi nyilvéntartas a személyes adatokrol ..........cevvvvieoreeeieeeeireeee e eeeseseenes 25

4. SZAMU MELIEKIEL ...ttt se ettt et n et ar e e e 27
AdattovaAbbItAST NYIIVANTATTAS ....ccvceeceveiceeciieecr ettt eetreenessesnese e s essessessesnseessssenssemens 27

3. SZAMU MEIEKICL ..ottt re et st st er e et eann 30
JegyzOkonyv megkeresés alapjan t65rténd adatszolgAHAtASTS] ............co.oveeveceereeceeeersresreesssnesens 30



A Kozép-Pesti Tankeritleti Kdzpont ..../22017. (...) A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont Adatvédelmi &s
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérol szol6 szabilyzata

Az informiaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrél sz616 2011. évi CXIL térvényben
(tovébbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsdg rendjét a
Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f} pontjaban
biztositott jogkérémben eljarva az alabbiak szerint szabdlyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvinossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kdvetelményekre.

(2) A szabélyzat célja, hogy — Gsszhangban a vonatkozé jogszabélyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kézpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fliz6dé informacids
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadilyozisa érdekében meghatérozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése sorédn iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabilyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti
egyseégére, valamint a Tankeriileti Kdzpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgélati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban alldkra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvintartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhaszndlasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktol fiiggetleniil.

(3) A szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kézérdekii adatok és kzérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manudlis médon
vegzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kbzszolgilati adatvédelem rendjét kiildn szabélyzat tartalmazza.

(6) A kdzérdekii adatok kozzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabdlyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdézvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kézpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossdgara jellemz® ismeret —, valamint az adatb6l levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy més vilignézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsdgra, a szexualis €letre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat,

biindigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézben a blincselekménnyel
vagy a biintetGeljarassal &sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibbid a biintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé
vagy kozfeladaténak ellétdsdval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al4
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskotre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak credményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozéd jogszabalyokra,
valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat,

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossidgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetbvé tételét
térvény kozérdekbol elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Gnkéntes és hatérozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatéson alapul, és amellyel félreérihetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adat — teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adaténak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankertileti K&zpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcesoldsa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovédbbi felhasznildsinak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rgzitése,

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szimara torténd hozzaférhetévé
tétele,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdméra trténd hozzaférhetsvé tétele,

adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyrealiitdsa tobbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés: az adat azonosit6 jelzéssel ellatasa annak megkiilénboztetése céljabol,

adatzdrolds: az- adat azonosité jelzéssel cllatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idore torténd korlatozasa céljabal,

adatmegsemmisités. az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kdzponttal kitétt szerzodés alapjan —
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotétt szerzbdést is — a Tankeriileti Kozpont
altal kezelt adatok feldolgozésat végzi,

adatdliomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-dllam: az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl szbloé
megéllapodisban részes mdas allam, tovdbba az az allam, amelynek &llampolgara az
Eurépai Unido é&s tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé
megallapodasban nem részes allam kozott létrejitt nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megillapodasban részes allam dllampolgaraval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam,

kitelezé szervezeti szabdlyozds: t6bb orszagban, de koztiik legaldbb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytat6 adatkezeld vagy adatkezel6k csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi es Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) 4ltal jévahagyott,
az adatkezelbre vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd bels6 adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezeld vagy adatkezeldk csoportjanak egyoldali kitelezettségvallalasa utjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiildndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbits, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés &s sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozé 4llapot, amikor az adat — megjelenési forméj4tol
fiiggetleniil — folyamatosan fejlédd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szemponti bizalmassiga, rendelkezésre Alldsa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatirozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkez6 személy a Tankeriilleti Kozpont szervezetén beliil, aki e mindségében
kézvetleniil a tankerdileti igazgaté feliigyelete és iranyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvdntartdsi szdm: a Hatdsdg altal — a Tankeriileti Kozpont adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozdsdban — megallapitott nyilvantartisi
szdm. A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvéantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozatal4nal és az érintettnek valo kiadédsakor fel kell tiintetnie.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgatd adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankerileti igazgat6:

a)
b)
<)

d)

felelds a Tankeriileti Kozpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hat6sdgtd] érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munké4jét, biztositja szdméra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feltigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasét a belsé adatvédelmi felelson keresztiil,
kiadja az adatvédelmi szabélyzatot.

5. A belso adatvédelmi felelos

5.§ (1) A belsd adatvédelmi felelds a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munkajét. A belsd adatvédelmi felelds jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelels,
fels6fokii végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belss adatvédelmi felelés

a)

b)

£

h)

Y
i)

kozremiikddik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasiban,

ellenérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé més jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsdgi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozz4 érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt,

eljar a Tankeriileti Kozponthoz kiils6 szervektdl és személyekt3l érkezb, jelen Szabalyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kozpont személyes adatokat érinté adatkezelésével
oOsszefiiggd egyéb megkeresések tekintetében,

clkésziti ¢€s aktualizdlja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozds miatt vagy més relevans okb6l gondoskodik annak médositasardl vagy
kiegészitéserdl,

kapcsolatot tart a Hat6sAggal, teljesiti a Hatésdg felé fenn4llé bejelentési kitelezettséget,
kozremilkddik a Hatosdg Tankeriileti Kézpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a
Hat6sdg megkereséseinek megvilaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti K&zpont adatkezelései Hatdsag altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasardl,

az Infotv.-ben foglalt tdjékoztatisi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kovetden — megfeleld hatdridSben tajékoztatja a Hatdsgot,

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (7. szdmui melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatésarol.

(3) A bels adatvédelmi felelés a Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartésokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetsjétsl és munkatérsaitol széban
vagy irdsban is felvilagositést kérhet. A vizsgélat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi kételezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabdlyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi feleloés ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelét, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatét. Szikség esetén segitséget nyujt a térvényes Aallapot helyreéllitasdhoz. Az
adatkezeld ¢s a belsé adatvédelmi felelos kozotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgatd donti el.
Kiilondsen siflyos jogszabdlysértés esetén a tankeriileti igazgaté feleldsségre vonasi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezelével szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelés munkajardl évente irasban beszamol a tankeriileti igazgaténak,
emellett igény szerint tajékoztatja 8t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtisardl, tapasztalatairdl.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetti

a) feleldsek azért, hogy az iranyitdsuk vagy vezetésilk alatt 4116 szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsd szervekidl, személyektd] érkez®, az adott szervezeti egység
feladatkdrébe tartozé személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi
feleldssel,

c) [feleldsek azért, hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljesiiljenck,

d) kételesek az adatveédelmi oktatasokon részt venni,

¢) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkOrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szamu mellékiete szerinti ,,Adatvédelmi nyilvintartds” vezetésérél,
valamint ezen nyilvantartas bels6 adatvédelmi felelds részére valé megkiildésérdl,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmii melléklete szerinti ,Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas”

vezetésérdl,

ec) a Szabalyzat 4. szdmit melléklete szerinti ,Adattovibbitasi nyilvantartas”
vezetésérdl,

ed) a belsd adatvédelmi felelds tajékoztatasardl 14. § szerinti tdjékoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.8 Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdérén belill felelés az adatok feldolgozasaért, megvéltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasdért és nyilvanossigra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben szilkséges, elézetesen egyeztet a belsé adatvédelmi felelossel a személyes
adatok kezelését é&rintd ligyekben, tovabba a Hatdsag kozremiikodését igényld
kérdésekben,

¢) kezeli és meg6rzi a feladata, {lletve munkakére ellatasa soran birtokéba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) Tligyel a nyilvantartisok biztonsigos kezelésére és taroldsara,
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f)  gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartdsok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssdgot — a belsé adatvédelmi feleldssel
egyezietve — kételes haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkdzoket.
8. Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

8.§ Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elSirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetSje utjan tajékoztatni a belsd adatvédelmi feleldst a feladatkdrében
felmeriilt birmely egyéb égazati adatvédelmi problémarol, esetleges 4llasfoglalasrél vagy
més fejleményrdl,

c) koételes az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.8 A Tankeriileti Kézpont:
a) rendeltetésszer miikddéséhez,

b) a munkéltat6éi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlédsdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabélyokban, a Tankeriileti Kozpont bels6é iranyitdsi eszkdzében Dbiztositott
kedvezményekre valé jogosultsag megallapitdsihoz, elbiralasahoz és igazolasihoz

nélkiildzhetetleniil sziikséges személyes és kiilénleges adatokat tartja nyilvan.
10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont {igyviteli, illetve nyilvantartsi tipust (adatallomény kialakitéséra
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusii adatkezelés szorosan az igy feldolgozisihoz kapesolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasdhoz, az eljaras szerepléinek azonositdsihoz és az iigy
befejezésehez sziikséges adatok biztositisa. Az tigyviteli tipust adatkezelés sorén a személyes adatok
kizérélag az adott {igy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartdsi tipusi adatkezelés az elére meghatdrozott szempontok alapjan gyijtott
személyes adatfajtdkbél strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilonbdzd jellemzok alapjin torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok
esetcben a lekérdezhetdségét. Az egyes iigyekkel 8sszefliggésben gytijtstt adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastél, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ad6 torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatérozzik meg.
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11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizardlag meghatérozott célbél, jog gyakorlasa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldséhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az
érintette] helyreéllithaté. Az érintettel akkor helyreallithatéd a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagt, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti K6zpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kozérdeken alapulé célbol elrendeli (a tovabbiakban: kételezd adatkezelés),

c) az érintett hozzajaruldsénak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti K6zpontra, mint adatkezel6re vonatkozd jogi kételezettség teljesitése
céljabol sziikséges, vagy

¢b) a Tankeriileti Kdzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
flizddé jog korlatozasaval aranyban 4ll,

(2)* Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha '

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkozi szerzodés végrehajtasihoz sziikséges, vagy azt az.
Alaptdrvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabbd a nemzetbiztonsig, a
biincselekmények megelézése vagy ildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény
elrendeli, vagy

¢) atdrvény kizérdeken alapuld célbdl elrendeli.

(3)) Ha az érintett cselekvBképtelensége folytan vagy mas elhdrithatatlan okbol nem képes
hozzajéruldsat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagh érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elhdritisahoz vagy
megeldzéséhez szilkséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetdek.

(4 Ha a hozzijaruldson alapulé adatkezelés célja az adatkezelével irasban kotstt szerzédés
végrehajtasa, a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan informéaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiiléndsen a kezelendd

L nforv. 4. §

2 Infotv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
 Infowv. 5. § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (2) bekezdés

? Infotv. 6. § (4) bekezdés
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adatok meghatdrozasat, az adatkezelés idStartamat, a felhaszndlds céljit, az adatok tovibbitisanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval hozzajarul adatainak a szerzddésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban

a) ara vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b} az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez flizd6 jog korlatozasdval ardnyban 411

tovabbi kiilon hozzijdrulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsdnak visszavonasat kdvetden is
kezelheti.

(6)" Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsigi eljarisban az eljaris
lefolytatdsahoz szilkséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas {igyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7' Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése sorén &ltala
ko6zolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(8}  Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jérulasat nem adta meg.
13. Az érintett elézetes tajékoztatisanak kiivetelménye

13.§° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzijérulason alapul vagy kitelezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tijékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,
az adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozisra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatisnak ki kell terjednie az érintett adatkezcléssel
kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informacidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds nyilvanossigra hozatalaval is.

(4) Ha az cérintettek személyes tajékoztatdsa lchetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtdrténhet az alabbi informaciék nyilvanossigra hozatalaval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kére,

c) az adatgytjtés célja,

d) azadatkezelés id6tartama,

€) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint '

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvéntartasi szdma, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

¢ Inforv. 6. § (3) bekezdés

7 Infotv. 6. § (6} bekezdés

8 Infotv. 6. § (7) bekezdés

9 infotv. 20. §

" Infotv. 68. § (2} A (3} bekezdéshen foglalt kivétellel, ha a Hatdsdg a nyilvintartisba vétel irdnti kévelmet hatdridfben nem birdlja el az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak s-erint meghe=dheti,

11
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § (1)"' Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél
a) tajekoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) szemelyes adatainak — a kételezd adatkezelés kivételével — 10rlését vagy zarolasat.

(2)* Az érintett kérelmére az adatkezel® tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idbtartaméarél, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Bsszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens kériilményeir6l, hatisairél és az
elhéritasara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarsl és cimzettjérl. A tajékoztatds megadasarél az adatkezeld . Erintett-
tajekoztatasi nyilvantartds™ vezet (3. szdmu melléklet).

(3)? Az adatkezel® az adattovibbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tijékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmi: melléklet), amely tartalmazza az Altala kezelt
személyes adatok tovabbitdsanak idopontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatdrozdsit, valamint az adatkezelést el5ird jogszabalyban
meghatirozott egyéb adatokat.

(M'" Az adatkezeld koteles a kérelem benynjtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kozérthetd formdban, az érintett erre irAnyulé kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

(5)"° A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos
adatkdrre vonatkozoan tajekoztatdsi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nydjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kdzott létrejott szerzédés is rogzitheti.
A mér megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'¢ (1) Az érintett tijékoztatdsat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1)'7 bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-dban'® meghatérozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld irdsban koézli az érintettel, hogy a felvilagositds
megtagadasira a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felviligositis megtagadasa esetén az
adatkezeld tijekoztatja az érintettet a birdsdgi jogorvoslat, tovdbbd a Hatdsaghoz fordulds
lehetségérol.

(3) Az elutasitott kérelmekrol az adatkezeld a Hatdsagot évente a targyévet kdvet6 év januar 31-éig

“ Infow. 14. § :
2 Inforv. 15. § (1) bekezdés
" Infotv. 15. § (2) bekezdés
“ Infotv. 15. § (4) bekezdés
S Infotv. 15. § (5) bekezdés
6 Infotv. 16, §
Y Inforv. 9. § (1) Ha tirvény, nemzethisi scer-Gdés vagy az Ewdpai Unid kitelesd jogi aktusdnak rendelkesése alapjdn a- adatkezeld
személyes adatot akként vesz dt, hogy ac adattovdbbitd adatkereld a- adattovabbitdssal egvidejifleg jel-i a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljdt,

b) kezelésének lehetséges iddtartamdt,

¢) tovabbitdsanak lehetséges cimzetijeit,

d) érintettie e torvényben biziositott jogainak korldtozdsdt, vagy

€) kezelésének egyéb korldtozdsdt
{a tovdbbiakban: egyiitt: adatkezelési korldtozds), a scemélyes adatokat dtvevd adatkezels (a tovibbiakban: adatdtvevd) a scemélves adatot
ac adatkezelési korldtozdsnak megfeleld tetjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korldtozasnak megfelelfen
biztositja.
™ Infotv. 19. § Az érintettnek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogalt 15rvény korldtozhatia a= dllam kilsG és belsd bistonsdga, igy a
honvédelem, a nemzethiztonsdg, a biincselelmények megeli=ése vagy iildi=ése, a bintetés-végrehajids biztonsdga érdekében, iovabbg dilami
vagy onkormdnyzati gazdasdgi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelemtds ga-dasdgi vagy pénziigyl érdekébsl, valamint a
Joglalkozdsok gyakoridsdval Ssszefiiggs fegyelmi és etikai vétségek, o munkajogi és mumkavédelmi kitelecettségs-egések megelfzése és
feltdrdsa céljabol - beleértve minden esetben a- ellendroést és a feliigveletet is -, tovdbbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.
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értesiti.
16.§" (1) Ha a személyes adat a valésdgnak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére dll, a személyes adatot az adatkezel5 helyesbiti.

(2) A személyes adatot tordlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) azérintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjsban foglaltak szerint — kéri,

c) az hidnyos vagy téves — és ez az dllapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zérja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsinak tdrvényben meghatarozott
hatarideje lejart,

e) azt a birésag vagy a Hatdsag elrendelte.

(3) A (2)bekezdés d) pontjadban meghatarozott esetben a torlési kételezettség nem vonatkozik azon
szemeélyes adatra, amelynek adathordozdjét a levéltdri anyag védelmére vonatkozé jogszabily
értelmében levéltari Grizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjén feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithaté meg egyértelmiben.

17.8° (1) A helyesbitésrSl, a zaroldsrol, a megjeldlésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljira tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezel€s céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezeld az érintett helyesbités, zdrolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil frisban vagy az érintett hozz4jarulaséval elektronikus
tton kozli a helyesbités, zirolas vagy torlés iranti kérelem clutasitasanak ténybeli €s jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zarolas irdnti kérelem elutasitdsa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulés lehetségérol.

15. Az adatkezelés nyilvintartisa

18.§ (1) A Tankerileti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartisba kell venni (2. szdmui
melléklet). A nyilvéantartisba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felel6s. A nyilvantartis vezetése
elektronikus titon térténik.

(2) A nyilvantartds a jogszabalyok és a Tankeriileti K6zpont szabalyzatainak a keretei kozbtt az
adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésckre nézve szabalyozza és
dokumentlja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilonosen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezeldje (szervezeti egység, annak vezetSje, illetve az adatfeldolgozast végzd felel6s
személy neve, beosztasa, irodaja és telefonszdma),

2 Inforv. 17. §
2 Infofv. 18. §
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e) érintettek kére és szdma,
f) nyilvantartott adattipusok kére,
g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
h) adatfeldolgozas médszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

1) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tdrolas, mddositas, aktualizalas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitasok és jellemz6 egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
1) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatésagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezelével foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségiigyi ellatsban kezelt személy betegségével, egészségi éllapotaval
kapesolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészség megbrzése,
tarsadalombiztositisi igény érvényesitése céljabol,

c) az érintett anyagi €s egyéb szocidlis tAmogatisa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatosigi, az ligyészségi és a bir6sagi eljaras altal érintett személyeknek az eljards
lefolytatasédval kapcsolatos személyes adataira, vagy a Dbiintetés-végrehajtds sordn a
biintetés-végrehajtassal Gsszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

€) a hivatalos statisztika céljat szolgald személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy -
térvényben meghatérozottak szerint — az adatok érintettel wvald kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenneé teszik,

f) atudomanyos kutatds céljait szolgdlja, ha az adatokat nem hozzak nyilvédnossagra,
g) alevéltiri Orizetbe vett iratokkal Gsszefiiggésben valdsul meg,
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartds adatainak valodisédgét a belsd adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld
évente felillvizsgalja, az idok6zben tortént valtozdsokat atvezeti. Az adatkezelés megsz(inése utan az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovibbitas, nyilvinossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds vagy nyilvanossagra hozatal

formajaban kozélheto.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatdrozott harmadik személy tudomasira hozzik. Az
adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kilfoldre torténo adattovabbités, ha az adatot az Eur6pai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban térténé adattovabbitas belfsldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamdra hozzaférhetové teszik.
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17. Az adattovibbitds rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kozpont az eljards sordn a személyes adatot csak akkor tovéabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzijarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozz4jarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat tdrvény
eltéré rendelkezésének hidnyaban a rd vonatkozod jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a szemdlyes adatok védelméhez fiiz6dd jog korlatozdsival aranyban all tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzijaruldsanak visszavonasat kivetben is tovabbithatja.

2 A Tankeriileti Koézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit més adatkezel5t8l jogszeriien étvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti K6zpont kezelésében 16v6 személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az
adatok korének meghatirozisival — kozérdekbol elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvinossagra hozatalahoz az érintett hozzéjaruldsa, kiilénleges adat esetében irdsbeli hozzajaruldsa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasit nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzé hivatali munkatirs a 22-25, §-ban szabilyozott adattovibbitasra
iranyul6 megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység
felelés vezetdjét.

) Az egység vezetbje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgilja az adattovabbitas
feltételeinek fennalldst, a kérés teljesithetdségét, szitkség esetén tovabbi tajékozddast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlé torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) akért adatok kérének pontos meghatirozasat,

c) az ¢érintett személy azonositiséhoz sziikséges adatokat, tSbb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositisahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovdbbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus tton — a belsd adatvédelmi feleléshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérdl.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelds éallasfoglaldsanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hatiroz az adatok tovabbithatdsagardl.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyiijté szerv
rendelkezésére kell bocsétani. Az adatok ataddsaval kapesolatban felmeriilt kdltségeket a megkeresést
benyljté szerv viseli. Az adatok ataddsirdl szold jegyz6konyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egyseég vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovébbitdsandl, nyilvanossigra hozisdnal és az
érintettnek valé kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitas

22.§ A Tankeriileti Kozpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kzpont 4ltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez szikséges mértékben és ideig — tovébbithaték olyan szervezeti
egységhez, amelynek a tdrvényben vagy belsd iranyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatishoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti Kézpontban folyo, kiilénbdzd célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél

15



A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...} A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont Adatvédelmi és
szabdlyzata adatbiztonsagi rendjérél szolo szabalyzata

érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Gssze. Az adatkezelések Gsszekapcesoldsaval
Bsszefliggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban rogziteni kell (2. szdmu mellékiet).

19. Adattovabbitds kiilsé megkeresés alapjin

24.§ (1) A Tankeriileti Kdzponton Kkiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkdzlésre
irAnyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmii felhatalmazast, amely szdlhat valamely idétartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozé jogszabélyokban meghatdrozott személyes és kiilénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatdak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitisahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birdsigi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy elddntéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenorzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Gsszefliggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz616 1995, évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatisdhoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankerilleti Ko&zponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabdl a kérelmezének az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbol
nyilvanos adatnak mind&siilo adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen clérés dtjan
az agazati iranyitissal Osszefliggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdésagi jogkor
gyakorlasa céljabol a feladatok ellatdsahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjarulas hidnyos adattartalméra, vagy mds kériilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsigi szolgalatoktdl érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(%) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatissal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzdkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyz&konyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmu
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményez szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkéres célja, rendeltetése,

¢) az adatkérés jogszabélyi alapja, illetve az érintett hozzdjaruld nyilatkozata,

d) az adatkérés idépontja,

e) az adatszolgéltatas alapjaul szolgalé adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kére,

h) akért adatok kore,

i) az adattovabbitis mddja,

) az alkalmazott adatbiztonsigi intézkedések.
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(6) A megkeresésrdl sz616 jegyzOkonyv elsd példényat a felelds adatkezeld Orzi. A jegyzokonyv
megérzesi ideje tiz év.

(7) Nem kell jegyzOkonyvezni azon adattovébbitasokat, amelyek ténye egyéb médon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a régzitett dokumentacié tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. fgy
kiilonsen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek irdsban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitds iktatott, irdsbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovabbitisok tényét olyan mddon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatérozott €rintettre vonatkozé adattovabbitdsokat meg tudja 4llapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt t4jékoztatasnak eleget tudjon tenni,

20. Adattovibbitas kiilfoldre’!

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé harmadik orszdgban adatkezelést
folytaté adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszdgban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozé részére akkor adhat at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az tadott adatok kezelése, valamint feldolgozésa soran biztosftott a személyes
adatok megfeleld szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfelel szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eur6pai Unio kotelezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

b) a harmadik orszig és Magyarorszdg kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositisra, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellendrzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazé nemzetkdzi szerzédés van
hatalyban, vagy

¢) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kitelezd szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
térténik.
(3) Az EGT tagillamba irdnyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.
(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfoldre irdnyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni.
21. Automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26.§ (1) Kizardlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapul6 dontés meghozatalira csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzodés megkotése vagy teljesitése sordn hoztik, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lchetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozdssal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott médszerrdl és annak lényegér6l, valamint az érintettnek alldspontja kifejtésére
lehetéséget kell biztositani.

! nforv. 8. §
2 Inforv. 11. §
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22. Személyes adatok kezelése tudomdnyos kutatds sorin®

27.§ (1) Tudomanyos kutatids céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara
haszndlhaté fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatinak megallapitasdt — mihelyt a kutatasi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtérténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatérozott vagy meghatarozhaté természetes személy azonositdsara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok 6ssze, ha az a kutats céljéra sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanosségra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatasihoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozds™

28.§ (1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozdsdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilén térvények keretei kozott az
adatkezeld hatarozza meg. Az altala adott utasitisok jogszer{iségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozo6 az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét.

(3) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomdsara jutott
személyes adatokat kizar6lag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat ofljéra
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint
koteles tarolni és megbrizni.

(4) Az adatfeldolgozésra vonatkozé szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalé izleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE®

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket (igy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mds szabalyok alkalmazésa sordn biztositsa az érintettek
maginszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsigi kdvetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankerilleti Kézpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabilyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kiteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, kiteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a tdrvény, valamint az
egyeb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfelels intézkedésekkel védeni kell kiilsndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitis, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd
hozziférhetetlenné vélés ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatdsok nyfjtdsa soran alkalmazott elektronikus eszk6zok iizemeltetése
vonatkozdsdban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzéférhetd

2 forv. 12, §
* Inforv. 10. §
Y Infor. 7. §
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(rendelkezésre 4ll4s), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok véltozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozz4férés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Kézpont a megfeleld miszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdi, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez$ kock4zatoknak mindenkor megfelelé védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriilleti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezelS informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrél, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsiggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti K6zpont a hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzaférés
Jjogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatérozott rendszerességgel

ellendrzi.

31.§ (1) A kiilonb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt tdrvény lehetdve teszi — kbzvetleniil ne legyenek Ssszekapcsolhatdk €s az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizait feldolgozisa soran az adatkezeld és az adatfeldoigozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadélyozésit,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek Altali, adatatviteli
berendezés segitségével térténd hasznilatanak megakadélyozasat,

¢) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatétviteli
berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovabbitotték vagy tovabbithatjik,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

€) atelepitett rendszerck lizemzavar esetén t6rténé helyreallithatosagat és
f)  azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran felléps hibdkrél jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsdgat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. TSbb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

32.§ A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéscket
kell foganatositani:

a) ftiiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szdraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozziférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
ligyintézok férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrényben kell drizni,

c) archivalas: a kdzszolgilati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasit a Tankeriileti KSzpont iratkezelési szabalyzatinak megfeleléen kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankeriileti K6zpont adatkezelést végz$ foglalkoztattak kotelesek az &ltaluk megismert
személyes adatokat titokként megbrizni. Adatkezeldi munkakérben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartasra vonatkozé eldirdsokat
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tartalmazza.

(2) A Tankeriileti K6zpontban miik8dé informatikai rendszerek hasznélatira vonatkozd részletes
szabalyokat, kOvetelményeket a Tankerilleti Kézpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgiri jogi és biintetdjogi felelosségget
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése sorin- végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottja fegyelmi felelésséggel tartozik kiilénSsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szaméra atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznélja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozéi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kézpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé
teszi.

(3) A Szabilyzat el6irasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti K6zpont szaméra adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal
kapcsolatos tevekenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kdzvetleniil kapesolodik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabdlyzat a Klebelsberg Kézpont elndSkének jovahagyasat kéveté 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targyk&rben kiadott kordbbi
szabalyozas.
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...)

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont Adatvédelmi és

szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz616 szabalyzata
2. szamii melicklet
Adatvédelmi nyilvintartds
T. Adatkezelé
1.1. | megnevezése Kozép-Pesti  Tankerilleti  Kozpont  ...........o.coovvveeeernn.n.
(szervezeti egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (belst adatvédelmi felelds neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2, | célja:
2.3, | jogalapja: jogszabaly/érintett hozz4jarulasa/méas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolds
Médositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Viélogatas
Tovébbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
- Egyéb miivelet:
3. - Adatfeldolgozis
3.1, | adatfeldolgozd megnevezése:
39 cime:
3.3, telefonszdma:
34. kapcsolattartdja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4, Az adatok forriisa
4.1. | adatfajta megnevezése:
42, | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas Jjogalap:
4.4, | adatfelvétel {atvétel} modja: Jjegyzdkonyv, bevallas, drunyilatkozat, kérddiv, stb.
4.5. | az adat torolhetd/nem tordlhetsd
ha torélhetd, a torlés indoka: torvényi hatdridd, célhoz kibtottség
megszilinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: .............oocei i
4.6. | az adat archivalds moddja és

gyakorisaga:
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szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz016 szabdlyzata
s, Adattovibbitds
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabily/érintett hozzéjarulasa/més jogalap:
5.4. | az adattovibbitds médja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | idépontja: adattovabbitds hatirideje, gyakorisdiga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezeése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok §sszekapesoldsa;
6.1. | Gsszekapcsolt  adatkezelések
megnevezese:
6.2. | Gsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az &sszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
6.4. | id6pontja, tartama: adattovabbitas hatdrideje, gyakorisdga
6.5. | Az Osszekapcsolast végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:
6.6. | Az dsszekapcsolassal
ériniettek kbre €s szama:
6.7. | Az dsszekapesolt adatok kére
- 6.8. | Az dsszekapcsolds médja: Hagyomdényos tovabbitas Részletes leirdsa:
Hal6zati tovabbitas
_ Vegyes rendszerli tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7t Adatvédelmli incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kére, szdma:
7.3. | idépontja:
7.4. | koriilményei, hatsa:
7.5. | elharitasara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1, | csoport leirdsa
8.2. | erintettek szama
9. Adatbiztonsigi rendszabilyok £s intézkedések:
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10. Egyéb megjegyzések;

Kelt:

kitsltd neve, aldirdsa
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3. szdmii melléklet

Erintett-tdjékoztatisi nyilvéntartds a személyes adatokrol”

aiaiaea BVEE

Thjékoztatdst kérelem | Tajékoztatdsi
Sorszdm Adatigényld adatai beérkezésének kérelem
id6pontja eredménye

Téjékoztatds
iktatészdma

27 A megkereséssel érintelt scervezeti egység vezetdje 1l kil

Info tv. 15. § (1) Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékostatdst ad az érintett dltala kezelt, illetve az dltala vagy rendelie=ése scerint
megbizott adatfeldolgozo dltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljdrdl, jogalapidrel, iddtartamdrol, az adatfeldolgozé
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefilggd tevékenységérdl, az adawédelmi incidens koriilménveirGl, hatdsairs! és a= elhdritdsdra
megteit inté-kedésekrdl, tovabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovdbbiids jogalapjdrdl és cimzetljérél.
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Kitéltési itmutaté
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztatd

1.1. Az Frintett-tajékoztatasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazésaban:
Nyilvantartds) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgilja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év janudr 1-jén j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartis az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvintartdsara szolgdl, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kémek tdjékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
{Rendérség, birdsdgok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatdst. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitsi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hatarido: A naptari év lezdrisival a Nyilvantartisban szerepl6, adott évben benytjtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartds sorait torélni kell.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositiasdhoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjin késobb a Tankeriileti Kdzpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositisira. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél eléresere, igy sziikségtelen tébbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizardlag azt a célt szolgélja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankertileti KGzpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni tudja. A naptari éven
beliili t6bbszori tajékoztatas kérése esetén koltségtérités dllapithaté meg.

2.2, Tajékoztatisi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre (itott
érkezési idépontot.

2.3. Tdjékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a keérelem elbiralasanak eredményét: ,.Teljesitve” vagy
~Elutasitva”, Amennyiben az ériniett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
ujbali tajékoztatasi folyamatnak minosiil.

2.4, Tajékoztatas iktatészama
Az adatigénylének kiildott valasz iktatoszama
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A Kozép-Pesti Tankerilleti Kézpont ..../22017.(,..) A K§zép-Pesti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és
szabélyzata adatbiztonsdgi rendjér6] sz6l6 szabalyzata

Kitoltési atmutaté
az Adattovdbbitisi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalénos tdjékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazaséban:
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kitelezettség teljesitését szolgilja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvéntartasban azokat a személyes adatot is tartalmazd adattovabbitisokat kell régziteni,
amelyeket torvényben erre felhatalmazott szervek (Rendorség, birdsagok, stb.) kérnek a Tankeriileti
K6zponttol.

1.4, Személyes adata kizarolag természetes személynek lehet,
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartidsban rdgziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsiban kér tdjékoztatdst (14sd: 3. szdmi
melléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),
b) akdzérdekil adat(ok)rol kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkoddi adat{ok) tovabbitdsat.

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének fichlembcvételével
torolhetok.

2. A Nyilvintartis egyes oszlopainak kitiltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezd6ds, folyamatos sorszimozds. Minden év janudr 1-jén @ Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatist kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s utdnevét és tovibbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kivetSen
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop iiresen marad.
2.3. Adattovibbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl6 ¢s az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell tdlteni.
2.4. Adattovabbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6 milyen célra kivanja hasznélni a Tankeriileti
Kdozponttél kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hatiskdrébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatdsa lehet (pl. rendorségi eljaras esetében nyomozas lefolytatisa, vagy birdségi eljiras esetében
lehet példaul polgéri per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az ¢rintett hozzdjaruldsa vagy tOrvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelélni.

2.6. Adattovabbitas idopontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténéd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén éra, perc megjelSléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kére

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ugy itt az adatigényld csaladi és
uténevét €s az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatét kell feltlintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, gy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelslni, hogy milyen fajtaja, jellegii személyes adatok keriltek
tovabbitasra {pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot toviabbité adatai
Papir alapi adattovabbitds esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatészamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonositd
szdmit (TASZ).
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5. szamur melléklet

Jegyzokbnyv megheresés alapjan tdrténd adatszolgaltatasrol

1. A megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2, Az adatkérés
2.1, | c€lja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
23. jogalapj:_a: Jjogszabaly/érintett - hozzijarulisa/méas jogalap:
24. | érintettjeinek kore és szama: o
2.5. | kért adatok kore:
3. Az adatszelgiltatds
3.1. | alapjaul szolgalé
adatkezelés:
3.2, | teljesith s:zervezeti egység
megnevezése:
3.3. | mddja: Hagyomanyos tovibbitas Részletes leirasa:
Halbzati tovabbitas
Vegyes rendszeril tovébbitas
4. Egyéh megjegyzések |
5. Adatbiztensigi rendszabdlyok és intézkedések
Kelt:

adatkezelés felelds vezetdje

adatgazda
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