FELKESZULES AZ EGYEZTETESRE

- tanév végi adminisztracio -

I. Osszesitd (Tanari oldal)

Az "Oraszamok” munkalapon az draszamok beirasa a teljes tanévre (junius hénapra is!)

Il. Novendéklista (Tanari oldal — az 8sszesit6k mellett)

A tagozat és az évfolyam beirasa, esetleges megjegyzések (tehetséggondozas, felzarkoztatas,
tanszakvaltas, atosztast kér, osztalyfolytatds, stb.). - Ez remélhet6leg mar készen van!

A folytatja/nem folytatja ,x”-el valé jel6lését Cserhatiné Agi, iskolatitkar végzi, ebbdl 1atjatok,
ki az, akinek megérkezett a szil6i nyilatkozata. Kérjuk, ti ne jeldljetek, legfeljebb el6zetes
egyeztetéssel!

lll. Torzslapok

A torzslapokat a KRETA-bSl nyomtatjuk. Ettél az évtSl mar a killivet sem kell megirnotok.

A tobb telephelyen és/vagy tobb hangszert tanité kollégak telephelyenként és/vagy
hangszerenként kilon fed6lappal rendszerezik a torzslapjaikat. (Ahdny osztaly, annyi
,csomag”)

A tanaronkénti torzslapszamokat mar nem ti irjatok, hanem rajta lesznek a nyomtatott
kiliveken.

A névendékek torzslapszamat, amit a bizonyitvanyba kell irnotok, a KRETA tanuldk
adatlapjan a , Taniigy” cimsz6 alatt talaljatok majd. (Err8l részletes Utmutatas a KRETA
segédletben van)

IV. Naploszamok

A naplészamokkal sincs dolgotok, a torzslapon automatikusan nyomtatasra kerul. (Ezek csak
az abc szerinti sima sorszamok, nincs elGtte a tanar sorszama, ahogy korabban volt!)

V. KRETA adminisztracié
1. Naplo kitoltése junius 18-ig (az egyeztetés napjdig legyen naprakész!)

Ajanlas az éra témadjara az utolsé két hétben:
e junius 8 - 18. Ismétlés, nyari anyag, laprdl olvasas, stb.



2. Evkozi értékelés
A szigoru heti és havi zarasok miatt a majusi havi jegy, havi szorgalom értékeléseket
mindenképpen junius 5. el6tt kell beirnotok!!!
Visszamendleg semmilyen értékelést nem tudtok adni!
JuUniusra havi jegyet mar nem adunk, de egyéb osztdlyzat még adhatd, az év végi jegy
beirasaig. SG6t, aki junius els6 napjaiban vizsgaztat, annak az év végi vizsga jegyet erre az
idGszakra kell datumoznia, illetve janius 5-i datummal irjuk be a hangszeres alap- és
zarovizsga jegyeket is!

3. Mulasztasok igazolasa

Osztalyfénoki/Tanari feladatoknal a ,,Mulasztdsok kezelése” meniipontban tudjatok
ellendrizni, hogy van-e még olyan hidnyzas, amit nem igazoltatok, és itt tudjatok igazolni
is, szlikség esetén.

Ne felejtsétek el ellendrizni az e-Ugyintézés feliileten, hogy az orvosi igazolasok (TMGI)
rendben vannak-e? Ezeknek a statusza lezart kell, hogy legyen!

4. Hianyzasok osszegzése
A f6targy és melléktargy hidanyzasokat szintén a Krétabodl tudjatok leolvasni, és beirni a
bizonyitvanyba:
Osztalyfénoki feladatok / Osztdly tanuldi — Tanuld nevére kattintva / Mulasztdsok
Tantargyanként abc-ben, sorszamozva latjatok a hianyzasokat, ezeket kell 6sszesiteni...

5. Ev végi értékelés

Fétarqy tanaroknak

e fGtargy jegy (datum: junius 4-t6l, a beirds ddtuma szerint)

e fGtargy szorgalom (szorgalombal nincs dicséret!)

e zaradékok (fels6bb évfolyamba Iéphet, alapvizsga, zardvizsga, stb.)

o feljegyzések/beirasok (dicséret, felmentés) - fémeniiben az értékelések mellett!

e alap- vagy zarévizsga jegyet junius 5-i ddtummal adunk (Ertékelés/Egyéb/Mivészeti
alapvizsga/Mlivészeti zardvizsga)

Szolfézstanaroknak

e szolfézs jegyek beirasa junius 1-jén, 2-an, 3-an
e szolfézs szorgalom (szorgalombal nincs dicséret!)
e dicséret — |asd f6targy tanar / feljegyzések, beirasok

El6képzbs tandarok figyelmébe!

Az el6képzdsoknél kétféleképpen adunk szorgalom jegyet: a f6targyasok fétargy
szorgalmat, a melléktargyasok (akik mar hangszert tanulnak) szolfézs szorgalmat kapnak.

Melléktarqgy tanaroknak

e melléktargy jegy (nincs szorgalom!) — junius 1-jén, 2-an, 3-an



Vendéghallgatok melléktarqy osztalyzata

e Czirjdkné Melinda iskolatitkar és Bedécs Brigitta igazgatohelyettes kezeli

e a nalunk fétargyas novendékek beérkezett jegyeit tovabbitjak az érintett
kollégaknak, az e-napldoba pedig Bedécs Brigitta igazgatdhelyettes irja be,
,Vendéghallgatdi jegy” megjegyzéssel.

FONTOS:

Ev végi fotargy jegyet csak junius 4-t6l lehet adni, aki véletleniil kordbbi datummal adott
osztalyzatot, cslitortoktdl tudja médositani a datumot!

A magatartas/szorgalom értékelési fellletet tovabbra sem hasznaljuk, kéretik elkeriilni ezt
a menupontot!

Kérjik, hogy nagyon koriltekintéen végezzétek az év végi adminisztraciot, Ugyeljetek a
datumok beadllitasara, a helyes tantargy kivalasztasara, a zaradékok pontos szovegezésére!
Ha bizonytalanok vagytok, kérdezzetek, szivesen segitlink!

A KRETA kitoltésével kapcsolatos részletes segédleteket mar feltettem a tanari oldalra.
Minden tovabbi informdaciét ott taldltok!

VI. Kiegészitések, fontos datumok

Fontos! A HEK 1-es novendékek idén mar elektronikus bizonyitvanyt kapnak, tehat
résziikre nem készil papir alapu dokumentacid. Az érintett kollégakat értesitettik.

Kériunk titeket, hogy miel6tt egyeztetésre ,mentek”, feltétleniil ellenérizzétek le magatokat,
hogy minden sziikséges adminisztraciot elvégeztetek-e?

ime a csekklista:

e fGtargy jegy

o fBtargy szorgalom jegy

e zdaradékok(!)

e mulasztasok igazoldsa

e feljegyzések sziikség szerint (dicséret, felmentés)
Altalanos zaradék datuma: 2026. 06. 18.
Szolfézs alapvizsga zaradék datuma: 2026. 05. 22.

Hangszeres alapvizsga zaradék datuma: 2026. 06. 05.

Bizonyitvany keltezése: 2026. 06. 18.

K6szonom az egylttm(ikddéseteket, j6 munkat kivanok mindenkinek! ©

Fekete Anita



