
FELKÉSZÜLÉS AZ EGYEZTETÉSRE 

- tanév végi adminisztráció - 

 

I. Összesítő (Tanári oldal) 

Az ”Óraszámok” munkalapon az óraszámok beírása a teljes tanévre (június hónapra is!) 
 
II. Növendéklista (Tanári oldal – az összesítők mellett) 

A tagozat és az évfolyam beírása, esetleges megjegyzések (tehetséggondozás, felzárkóztatás, 

tanszakváltás, átosztást kér, osztályfolytatás, stb.). - Ez remélhetőleg már készen van! 😊 
A folytatja/nem folytatja „x”-el való jelölését Cserhátiné Ági, iskolatitkár végzi, ebből látjátok, 
ki az, akinek megérkezett a szülői nyilatkozata. Kérjük, ti ne jelöljetek, legfeljebb előzetes 
egyeztetéssel! 
 

III. Törzslapok 

A törzslapokat a KRÉTÁ-ból nyomtatjuk. Ettől az évtől már a külívet sem kell megírnotok. 
 
A több telephelyen és/vagy több hangszert tanító kollégák telephelyenként és/vagy 
hangszerenként külön fedőlappal rendszerezik a törzslapjaikat. (Ahány osztály, annyi 
„csomag”) 

A tanáronkénti törzslapszámokat már nem ti írjátok, hanem rajta lesznek a nyomtatott 
külíveken. 

A növendékek törzslapszámát, amit a bizonyítványba kell írnotok, a KRÉTA tanulók 
adatlapján a „Tanügy” címszó alatt találjátok majd. (Erről részletes útmutatás a KRÉTA 
segédletben van) 
 

IV. Naplószámok 

A naplószámokkal sincs dolgotok, a törzslapon automatikusan nyomtatásra kerül. (Ezek csak 
az abc szerinti sima sorszámok, nincs előtte a tanár sorszáma, ahogy korábban volt!) 
 
 

V. KRÉTA adminisztráció 

1. Napló kitöltése június 18-ig (az egyeztetés napjáig legyen naprakész!) 

    Ajánlás az óra témájára az utolsó két hétben: 
 június 8 - 18. Ismétlés, nyári anyag, lapról olvasás, stb. 

 



2. Évközi értékelés 

A szigorú heti és havi zárások miatt a májusi havi jegy, havi szorgalom értékeléseket        
mindenképpen június 5. előtt kell beírnotok!!! 
Visszamenőleg semmilyen értékelést nem tudtok adni! 
Júniusra havi jegyet már nem adunk, de egyéb osztályzat még adható, az év végi jegy      
beírásáig. Sőt, aki június első napjaiban vizsgáztat, annak az év végi vizsga jegyet erre az 
időszakra kell dátumoznia, illetve június 5-i dátummal írjuk be a hangszeres alap- és 
záróvizsga jegyeket is! 

3. Mulasztások igazolása 

    Osztályfőnöki/Tanári feladatoknál a „Mulasztások kezelése” menüpontban tudjátok       
    ellenőrizni, hogy van-e még olyan hiányzás, amit nem igazoltatok, és itt tudjátok igazolni   

is, szükség esetén. 
Ne felejtsétek el ellenőrizni az e-Ügyintézés felületen, hogy az orvosi igazolások (TMGI) 
rendben vannak-e? Ezeknek a státusza lezárt kell, hogy legyen! 

4. Hiányzások összegzése 

    A főtárgy és melléktárgy hiányzásokat szintén a Krétából tudjátok leolvasni, és beírni a    
    bizonyítványba: 
    Osztályfőnöki feladatok / Osztály tanulói – Tanuló nevére kattintva / Mulasztások  
    Tantárgyanként abc-ben, sorszámozva látjátok a hiányzásokat, ezeket kell összesíteni… 

5. Év végi értékelés 

    Főtárgy tanároknak 

 főtárgy jegy (dátum: június 4-től, a beírás dátuma szerint) 
 főtárgy szorgalom (szorgalomból nincs dicséret!) 
 záradékok (felsőbb évfolyamba léphet, alapvizsga, záróvizsga, stb.) 
 feljegyzések/beírások (dicséret, felmentés) - főmenüben az értékelések mellett!   
 alap- vagy záróvizsga jegyet június 5-i dátummal adunk (Értékelés/Egyéb/Művészeti 

alapvizsga/Művészeti záróvizsga) 

   Szolfézstanároknak 

 szolfézs jegyek beírása június 1-jén, 2-án, 3-án 
 szolfézs szorgalom (szorgalomból nincs dicséret!) 
 dicséret – lásd főtárgy tanár / feljegyzések, beírások 

 
  Előképzős tanárok figyelmébe! 

 Az előképzősöknél kétféleképpen adunk szorgalom jegyet: a főtárgyasok főtárgy          
szorgalmat, a melléktárgyasok (akik már hangszert tanulnak) szolfézs szorgalmat kapnak. 

Melléktárgy tanároknak 

 melléktárgy jegy (nincs szorgalom!) – június 1-jén, 2-án, 3-án 

 



Vendéghallgatók melléktárgy osztályzata 

 Czirjákné Melinda iskolatitkár és Bedécs Brigitta igazgatóhelyettes kezeli  
 a nálunk főtárgyas növendékek beérkezett jegyeit továbbítják az érintett 

kollégáknak, az e-naplóba pedig Bedécs Brigitta igazgatóhelyettes írja be, 
„Vendéghallgatói jegy” megjegyzéssel. 

 
FONTOS: 

Év végi főtárgy jegyet csak június 4-től lehet adni, aki véletlenül korábbi dátummal adott 
osztályzatot, csütörtöktől tudja módosítani a dátumot! 

A magatartás/szorgalom értékelési felületet továbbra sem használjuk, kéretik elkerülni ezt 
a menüpontot! 
 
Kérjük, hogy nagyon körültekintően végezzétek az év végi adminisztrációt, ügyeljetek a 
dátumok beállítására, a helyes tantárgy kiválasztására, a záradékok pontos szövegezésére! 
Ha bizonytalanok vagytok, kérdezzetek, szívesen segítünk! 

A KRÉTA kitöltésével kapcsolatos részletes segédleteket már feltettem a tanári oldalra. 
Minden további információt ott találtok! 

 
VI. Kiegészítések, fontos dátumok 

Fontos! A HEK 1-es növendékek idén már elektronikus bizonyítványt kapnak, tehát 
részükre nem készül papír alapú dokumentáció. Az érintett kollégákat értesítettük.  
 
Kérünk titeket, hogy mielőtt egyeztetésre „mentek”, feltétlenül ellenőrizzétek le magatokat, 
hogy minden szükséges adminisztrációt elvégeztetek-e? 

Íme a csekklista:  

 főtárgy jegy 
 főtárgy szorgalom jegy 
 záradékok(!) 
 mulasztások igazolása 
 feljegyzések szükség szerint (dicséret, felmentés) 

Általános záradék dátuma: 2026. 06. 18. 

Szolfézs alapvizsga záradék dátuma: 2026. 05. 22. 

Hangszeres alapvizsga záradék dátuma: 2026. 06. 05. 

Bizonyítvány keltezése: 2026. 06. 18. 

 
Köszönöm az együttműködéseteket, jó munkát kívánok mindenkinek!  

                  Fekete Anita 


